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1. INTRODUCION

En Koha, os rexistros bibliograficos contefien informacion relacionada co material

catalogado como: titulo, persoa autora, ISBN, descricién fisica, etc.

Podemos engadir rexistros ao noso catdlogo cubrindo a folla de catalogacién ou

capturando rexistros xa existentes nun servidor.

Unha vez o rexistro bibliografico estd creado e gardado, o sistema permitira

engadirlle exemplares.
Neste manual veremos, paso a paso:

e Como facer unha catalogacién derivada dun rexistro xa existente dentro da

rede de bibliotecas escolares.

e Como facer unha catalogacidn derivada dun rexistro existente féra da rede, é

dicir, nun servidor de terceiros dispofiibles a partir do protocolo Z39.50.

2. CATALOGACION DERIVADA DENTRO DA REDE
2.1. LOCALIZAR REXISTRO

O primeiro paso é localizar o rexistro a partir do que se quere facer a catalogacion

derivada. Para iso:

1.- Accede ao médulo de catalogacion premendo na opcion Catalogacion do menu de

inicio ou en Mdis > Catalogacion do menu superior da Intranet.
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Circulacion Usuarios/as Buscar + '® Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ A
niroduza o numero de came Listas U apelido
Akoha [Enviar]
— P ~ Mochilas : = :
Préstamo | Devoluci( ; iuarios/as  Buscar no catalogo
Informes
Inicio Ferramentas
Acerca de Koha -y
o (R ‘ Catalogacion
—
é Usuarios/as e Informes
\J

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas a Acerca de Koha

@ Mochilas

Recursos formativos

2.- Na caixa superior, realiza unha procura por titulo, autoria ou ISBN e preme o

botdn Enviar.

Para realizar unha busca unicamente polo campo ISBN, é necesario que o nimero de
ISBN vaia precedido de “isbn=" como se mostra na imaxe inferior. Deste xeito,

amosaranse os resultados de rexistros que tefian consignado ISBN con ou sen guidns.

je

Buscar en catalogacion e deposito
6 k 0 h (1 [isbn=9788411100847] Temiar]

Busca en catalogacion | Préstamo  Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Catalogacion

+ Novo rexistro v Q Novo dende Z39.50/SRU | ~ Y Filtrar resultados | «

3.- Se existe/n rexistro/s que coincidan coa busca realizada aparecera/n na pantalla

de resultados.
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=+ Novo rexistro = Q Novo dende Z39.50/SRU | « T Filtrar resultados | =

Recoméndase empregar o rexistro validado e, de non existir este, escollerase o rexistro mais completo

2 resultados atopados no catdlogo. 0 resultado(s) atopado(s) no repositorio

Titulo Localizacion Estado

O neno de lume / Ledicia Costas 1 Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo 82-N COS nen e e

Costas, Ledicia 9788411100847
: Xerais 2022 ; Vigo

Edicidn: 1° ed.

159 p.; 19 cm

O neno de lume / Ledicia Costas Completa Accions =

9758411100847

- xerais 2022 ; Vigo
Edicidn: 2¢ ed.

158 p.; 19 cm

Rexistros no repositorio

Ningdn
4.-Se se atopan varios resultados, serd necesario localizar o rexistro que se
corresponde co exemplar que se estd catalogando, comprobando os datos que
conforman o rexistro bibliografico (editorial, numero da edicién...). Os datos podemos
velos na previsualizacion na listaxe de resultados ou dunha maneira mais

pormenorizada abrindo a vista previa do rexistro ou o0 modo de edicién.

2.2. AGREGAR REXISTRO A CATALOGACION DERIVADA

1.- Unha vez localizado o rexistro a partir do que imos facer a catalogacion, preme o
botdn Accidns > Agregar/Editar items. Se o campo de localizacién ten informacion é

porque dese rexistro xa hai algun item (exemplar) asociado a el na nosa biblioteca.

Aviso: Tal e como indica o programa no recadro destacado en amarelo,
Recoméndase empregar o rexistro validado e, de non existir este, escollerase o
rexistro mais completo. E dicir: se entre os resultados atopados hai rexistros en
estado Validado, en estado Completo e en estado /ncompleto, escolleremos
sempre o rexistro en estado Validado. Se este rexistro validado non se adecua ao
exemplar que nos precisamos (por exemplo: se o rexistro validado é unha primeira
edicién e nds temos unha segunda edicién desa obra, escolleriamos un dos
rexistros de sequnda edicion en estado Completo). Se o rexistro que mellor encaixa
co exemplar que ndés temos na nosa biblioteca estd en estado /ncompleto,

deberemos completalo seguindo o manual de Catalogacion directa.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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Buscar en catalogacion e deposito
Okoha | [Emar]

Busca en catalogacion | Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catilogo

7icio > Catalogacion

+ Novo rexistro » Q Novo dende Z39.50/SRU | « Y Filtrar resultados | =

@ Vista previa MARC

Recoméndase empregar o rexistro validado e, de non existir este, escol|l ~ @ Vista previa camé sto
# Editar rexistro
3 resultados atopados no catalogo. 0 resultado(s) atopado(s) no repositorio I S hgregaEdiaritems I
= :
Titulo localzacl Combinar

iNo soy un monstruo! / Shinsuke Yoshitake Validado

Yoshitake, Shinsuke 9788412340006
: Libros del Zorro Rojo 2021 ; Barcelona

Edicion: 12 ed.

32p.;26cm

i No soy un monstruo! / Shinsuke Yoshitake Completo Accions a
9788412340006

:Zorro rojo 2022 ; China

iNo soy un monstruo! / Shinsuke Yoshitake Accions a

Shinsuke Yoshitake 9788412340006

Libros del zorro rojo 2021 ; Barcelona- Buenos Aires - Ciudad de México.
Edicion: 12 edicion, noviembre 2021

32 paginas ; 20,5x 25,7 cm

Rexistros no repositorio
Ningin
2.- Abrirase a pantalla e o formulario de Agregar item. Na parte superior da pantalla

aparecera a listaxe cos items asociados ao rexistro bibliografico se xa hai algun na

nosa biblioteca.

Inicio » Catalogacion » Editar jNo soy un monstruo! por Yoshitake, Shinsuke (Rexistro #1302225) ; Exemplares

items para jNo soy un monstruo! por Yoshitake, Shinsuke (Rexistro niim.1302225)

Engadir item

Normal
0 - Retirado
MARC ¥
1 - Perdido .
ISBD
A= EEEEIE LI Universal Decimal Classification » | =
esquema
Exemplares
4 - Estragado

Reservas (0
© 5 - Restricions de uso

Historial de préstamos 6 - N° de rexistro
Rexistro de 7 - Non para préstamo
modificacions A

gulotal zacionpesanente Asesoria de Bibliotecas Escolares v

DREctalizacionacial Asesoria de Bibliotecas Escolares v

¢ - Localizacion en andeis .
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3.- Completa os datos relativos ao exemplar que queres dar de alta seguindo os

pasos detallados no manual Alta e xestion de exemplares e asdciao ao rexistro

bibliografico.

4.- Se o checkbox Autoxerar cddigo de barras estd marcado, non serd necesario
cumprimentar os campos p — Cédligo de barras nin 6 — N° de rexistro, empregados para

identificar o exemplar, xa que o sistema lles asignara un de xeito automatico.

p - Codigo de barras

t - Nimero de volume
u-URI
X - Nota privada @

y - Tipo de item de Koha

z - Nota publica [—‘D

+ Autoxerar cédigo de barras

IEngadir iteml {Agregar - duplicar] l Engadir varias copias do iteml

5.- Unha vez cumprimentados os campos, preme un dos botdns situados na parte final
do formulario (este paso esta explicado con mais detalle no manual Alta e xestion de

exemplares).

e Agregar item: creard o novo exemplar, asociandoo ao rexistro bibliografico.

e Agregar e duplicar: crea o novo exemplar asocidandoo ao rexistro bibliografico
e volve mostrar o formulario Agregar item cos campos cubertos
anteriormente xa precubertos, co obxectivo de crear un exemplar cos mesmos
datos que o anterior. Se escollemos esta opcion teremos que borrar o nimero
de rexistro do item anterior asi como o seu codigo de barras para que nos
asigne os correspondentes ao segundo item que imos dar de alta.

e Engadir varias copias do item: ao pulsar este botdn, abrirase un novo campo
no que introducir cantas copias do item se queren engadir. Crearanse tantos
exemplares como o nimero que se introduza neste campo, cos mesmos datos,
pero distinto nimero de rexistro e codigo de barras para poder diferenciar

cada item/exemplar novo.
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p - Codigo de barras
t - Nimero de volume
u-URI

X - Nota privada @

y - Tipo de item de Koha

Z - Nota publica @

+ Autoxerar codigo de barras

|Engadir item] JAgregar e duplicar] JEngadir varias copias do item |

3. CATALOGACION DERIVADA FORA DA REDE
3.1. LOCALIZAR REXISTRO

O primeiro paso é localizar o rexistro a partir do que se quere facer a catalogacion

derivada. Para iso:

1.- Accede ao médulo de catalogacion premendo na opcién Catalogacion do menu de

inicio ou en Mdis > Catalogacion do menu superior da Intranet.

Circulacion Usuarios/as Buscar + 'w Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ A
ntroduza o numero de came Listas u apelido:
Akoha | ]
K F Mochilas T z
Préstamo | Devoluci( iuarios/as  Buscar no catalogo
Informes
Inicio Ferramentas
Acerca de Koha =~
(O Catalogacion
—
é Usuarios/as e Informes
\NJ

O\ Busca avanzada / Ferramentas
. Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

Recursos formativos
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2.- Para realizar a busca, hai duas opcidns:

a) Premer o botdn Novo dende Z39.50/SRU para abrir o formulario de busca

directamente (sen escoller a folla de traballo).

Circulacion  Usuarios/as  Buscar v = Carrifio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Es

B atalogacion e depés

Akoha ==

Busca en catalogacion | Préstamo  Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio > Catalogacion

+ Novo rexistro v I Q Novo dende Z39.50/SRU | -

Recoméndase empregar o rexistro validado e, de non existir este, escollerase o rexistro mais completo

b) Premer o triangulo invertido do lado do botén, escoller a folla de traballo que se

corresponda co material que queremos catalogar e realizar a busca.

E aconsellable escoller a folla de traballo axeitada, xa que sé se importaran os campos

incluidos nela.

+ Novo rexistro + Q Novo dende 739 50/SRU | - |

Folla de traballo predeterminada
Arquivo de ordenador
Catalogacion rapida
Grabacions sonoras
Grafico non proxectable
Grafico proxectable

Kit

Mapas impresos

Material mixto

Material textual

Mdsica impresa
Obxectos tridimensionais

Publicacion Seriada / Revista

3.- Amodsase o formulario de busca Busca Z39.50/SRU:

e Na parte esquerda da pantalla, configura os criterios polos que filtrar a busca.
E recomendable facer a busca por ISBN pero cémpre ter en conta a busca con
e sen guiéns porque hai servidores nos que se mantefien os guiéns e outros

nos que non.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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e Na parte dereita, marca os servidores nos que desexas realizar a busca. Ten

en conta que cantos mais servidores tefias activados, mais lenta se fara a

busca; o recomendable é non marcar mais de dous servidores ao mesmo

tempo.

ISBN:

ISSN:

Titulo:

Autor/a:

Encabezamento
de materia:

Palabra clave

Nimero de
identificacion LC:

Nam. de control:
Dewey:

ID estandar:

Buscar| Cancelar

L ]

N

@ Limpar formulario de busca

J/3 Koha > Resultados de busca 239.50/SRU - Google Chrome

campos
polos
que se
pode
filtrar a
busca

25  intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/cataloguing/z3950_search.pl?biblionumber=&frameworkcode=MTXT

1 Busca Z39.50/SRU

Servidores de busca
+ Seleccionar todo | % Limpar todo
[C) BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA
) CATALOGO COLECTIVO ITALIANO
[CJCATALOGO DE LAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS FRANCESAS
[CJLIBRARY OF CONGRESS
[CJREBECA
[C)RED DE BIBLIOTECAS COOPERATIVAS BERLIN-BRANDENBURGO
[CJUNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA
REDE DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE GALICIA

| servidores
dispofiibles

4.- Preme o botdn Buscar.

ot ARG

ISSN:

Autor/a: |

Encabezameqto |

J/3 Koha > Resultados de busca Z39.50/SRU - Google Chrome

I ISBN: (9783416985456

Titulo: |

|
|

de

Palabra clave |

Numero de |
identificacion LC:
Nam. de control: |
Dewey: |
ID estandar: |

@ Limpar formulario de busca

Cancelar

23 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/cataloguing/z3950_search.pl?biblionumber=8&frameworkcode=MTXT

Busca Z239.50/SRU

Servidores de busca

« Seleccionar todo | % Limpar todo
() BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA
[] CATALOGO COLECTIVO ITALIANO

[C) CATALOGO DE LAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS FRANCESAS

[JJ LIBRARY OF CONGRESS
[[JREBECA

[C) RED DE BIBLIOTECAS COOPERATIVAS BERLIN-BRANDENBURGO

[CJ UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA

REDE DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE GALICIA

5.- O sistema amosara os resultados. Os datos que apareceran de cada un deles son:

e Servidor no que se atopou o rexistro

e Titulo

EA XUNTA
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e Autoria
e Data de publicacion
e Edicion

e |ISBN

CATALOGACION - Catalogacién derivada

e LCCN (numero de control da Biblioteca do Congreso)

[l Koha » Resultados de busca Z39.50/SRU - Google Chrome

a=

Resultados
Vostede buscou: [SBN: 9738416985456

REDE DE BIBLIOTECAS PUBLICAS | Marek
DE GALICIA Kamiriski | Agata
Paxina 1/1

Ir & paxina:
Probe outra busca

%5 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/cataloguing/z3950_search.pl

Servidor 4  Titulo -  Autorla < Data+ Edicion % ISBN LCCN
Loth-lgnaciuk, 2022

Accidns
9785416985456 Accions »

6.- Localiza o rexistro (comprobando os datos) a partir do que facer a catalogacion

derivada. Despois preme o botdn Accidns > Importar.

E Koha » Resultados de busca 739.50/SRU - Google Chrome = O x
23 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/cataloguing/z3950_search.pl
Resultados
Vostede buscou: ISBN: 9788416985456
Servidor 4+ Titulo -~ Autorla + Data+ Edicion ¢ ISBN LCCN  Accions
REDE DE BIBLIOTECAS PUBLICAS  Marek Loth-Ignaciuk, 2022 9788416985456 ‘ s |
DE GALICIA Kamiriski  Agata S
Péxina 1/1 @ Vista previa MARC
Ir & paxina: ‘ 1 m @ Vista previa camné

7.- O sistema amosara o formulario Agregar rexistro MARC cos campos precubertos

segundo o rexistro importado.

BIBLIOTECAS
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Agregar rexistro MARC

= Gardar | - Q, Busca Z39.50/SRU £ Axustes = Cancelar

008 2-INFORMACION XERAL x
a Codigos de
informacion de
lonxitude fixa *

22102152022 spa c||l| 000 Odspa @

017 2-DEPOSITO LEGAL O %

4 Numero de copyright a M
ou de depdsito legal GR 987-2022 U
020 2-ISBNDOx
a s
BN 9788416985456

024 ?-0OTROS IDENTIFICADORES O x
a Namero normalizado
ou codigo

080 ?-CDUOx

929 Kaminski, Marek

080 ?-CDUO %

- CDhu

910.4(98/99)

8.- SO sera necesario modificar, engadir ou eliminar os datos que se consideren

necesarios. Lembramos que:

e empregaremos necesariamente a CDU adaptada as bibliotecas escolares

galegas,

e as materias e o resumo son importantes para facer buscas tematicas dentro

do catalogo,

e areferencia a audiencia obxecto e ao destinatarios tamén é importante para

poder buscar recursos por niveis de competencia lectora ou por tramos de
idade.

Unha vez rematada a edicién, preme o botdn Gardar (ou unha das outras opcidns
dispofiibles: Gardar e ver rexistro, Gardar e editar items ou Gardar e continuar

editando).

Nota: para unha edicién completa do rexistro e a explicaciéon de cada pestana que
compén a folla de catalogacién de rexistro remitimos ¢ material de catalogacién

directa.

el XUNTA BIBLIOTECAS
DE GaLicla BN | Ecotasss .
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Agregar rexistro MARC

E) Gardar - Q Busca Z39.50/SRU & Axustes = Cancelar

Gardar e ver rexistro

Gardar e editar items

Gardar e continuar editando ™

a Codigos de
informacién de
lonxitude fixa *

221021s2022 spa c|lll 000 Odspa

017 2-DEPOSITO LEGAL () x
a Namero de copyright

ou de deposito legal G SEF2022

020 ?-ISBN)%

- SEN 9788416985456

024 ?-OTROS IDENTIFICADORES (] %
a Ndmero normalizado
ou codigo

080 ?-CDU%

a DI
“ou 91

CATALOGACION - Catalogacién derivada

Z

Aviso: se non escollemos a folla de traballo antes da busca, o formulario que

visualicemos pode ter moitos campos innecesarios e estrafios para nos. De ser asi,

podemos premer en Axustes e, ao despregar, escoller a folla de traballo de material

textual ou aquela outra que precisemos, reducindo os campos aos necesarios.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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Agregar rexistro MARC

[ Gardar | « Q Busca Z39.50/SRU I & Axustes v I Cancelar |

0 1 2 3 4 5
& Mostrar etiquetas

000 ?-CABECEIRAX

a Lonxitude fixa campo Modificar folla de traballo
2 022971
de control |« Predeterminado
001 2-NUMERO DE CONTROL x Arquivo de ordenador
a  Namero de control 2105 4" Catalogacion rapida

Grafico non proxectable

003 2-IDENTIFICADOR DO NUMER Grafico proxectab[e

- .. EETicader 0o ES-Scl Gravacions sonoras
numero de control * [

005 2-DATAE HORA DA ULTIMATR 24

a Data e hora da tltima '

transaccion *

Mapas impresos

20241
| Material mixto

006 2-CODIGOS DE INFORMACION Material textual
Ox Mdusica impresa
007 2-CAMPO FIXO DE DESCRICIC Obxectos tridimensionais

a Campo fixo de
descricion fisica

Publicacién Seriada / Revista

008 2-CODIGOS DE INFORMACION DE LONXITUDE FIXA x
a Caodigos de
informacion de
lonxitude fixa *

22102152022 spa c|||| 000 Odspa

010 2-NUMERO DE CONTROL DA BIBLIOTECA DO CONGRESO %

a NUmero de control de
LC

015 2-NUMERO DE BIBLIOGRAFIA NACIONAL [ %
a Fonte

3.2. AGREGAR REXISTRO A CATALOGACION DERIVADA

& Mostrar documentacion de campos MARC

Z

Z

)O MATERIAL ADICIONAL

Z

1.- Unha vez gardado o rexistro, o sistema abrird a pantalla items para o rexistro

creado.
fg‘ XUNTA BIBLIOTECAS
R DE GALICIA R | excoases
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Circulacion Usuarioslas Buscar ~ = Carrifio Mais ~

0 k h Buscar en catalogacion e deposito:

Busca en catalogacion | Préstamo  Devolucion

Inicio » Catalogacion » Editar Marek Kaminski por Loth-lgnaciuk, Agata (Rexistro #1483454) , Exemplares

items para Marek Kaminski por Loth-Ilgnaciuk, Agata (Rexistro niim.1483454)

Engadir item

Normal
0 - Retirado
MARC -
1 - Perdido
ISBD
2 - Fonte de clasificacion ou
Exemplares LA
4 - Estragado

Reservas (0
© 5 - Restricions de uso

Historial de préstamos 6 - N° de rexistro
Rexistro de 7 - Non para préstamo
modificaciéns

a - Localizacion permanente
b - Localizacién actual
¢ - Localizacién en andeis

d - Data de alta no sistema

e - Fonte de adquisicion

Renovar

v

A

v

Universal Decimal Classification

Asesoria de Bibliotecas Escolares

Asesoria de Bibliotecas Escolares

Buscar no catalogo

v

L4

L

CATALOGACION - Catalogacién derivada

eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotec

2.- Completa os datos relativos ao exemplar que queres dar de alta sequindo os

pasos detallados no manual Alta e xestion de exemplares e asdciao ao rexistro

bibliografico.

3.- Se o checkbox Autoxerar cddigo de barras estd marcado, non serd necesario

cumprimentar os campos p — Cédigo de barras nin 6 — N° de rexistro, empregados para

identificar o exemplar, xa que o sistema lles asignara un de xeito automatico.

p - Codigo de barras

t - Nimero de volume

u-URI

X - Nota privada

y - Tipo de item de Koha

Z - Nota publica

+ Autoxerar codigo de barras

’Engadir iteml lAgregar = duplicar] | Engadir varias copias do item

XUNTA
E DE GALICIA R
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4.- Unha vez cumprimentados os campos, preme un dos botdns situados na parte
final do formulario (este paso estd explicado con mais detalle no manual Alta e xestion

de exemplares).

e Agregar item: creard o novo exemplar, asociandoo ao rexistro bibliografico.

e Agregar e duplicar: crea o novo exemplar asocidandoo ao rexistro bibliografico
e volve mostrar o formulario Agregar item cos campos cubertos
anteriormente xa precubertos, co obxectivo de crear un exemplar cos mesmos
datos que o anterior. Se escollemos esta opcion teremos que borrar o numero
de rexistro do item anterior asi como o seu codigo de barras para que nos
asigne os correspondentes ao segundo item que imos dar de alta.

e Engadir varias copias do item: ao pulsar este botdn, abrirase un novo campo
no que introducir cantas copias do item se queren engadir. Crearanse tantos
exemplares como o nimero que se introduza neste campo, cos mesmos datos,
pero distinto niumero de rexistro e cddigo de barras para poder diferenciar

cada item/exemplar novo.
p - Codigo de barras
t - Nimero de volume
u-URI

X - Nota privada @

y - Tipo de item de Koha

z - Nota publica u—j

v Autoxerar codigo de barras

|Engadir item] JAgregar e duplicar] JEngadir varias copias do item |
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