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1. RESERVAS

NOTA INFORMATIVA: A ferramenta de reservas esta deshabilitada por defecto
en tdédalas bibliotecas. Se a nosa biblioteca quere habilitar esta ferramenta

debe solicitarllo ao CAU Periférico.

1.1. CREAR UNHA RESERVA

Koha permite reservar exemplares para recollelos mais tarde na biblioteca. Dende a

Intranet, o proceso de reserva pode facerse de diferentes xeitos:
a) Dende o rexistro bibliografico

1.- Localiza o rexistro bibliografico que se quere reservar e accede ao seu detalle

premendo sobre el.

2 resultados atopados con limite(s): 'homebranch:CEB001' en Catalogo EDUEIB.

w Seleccionar todo | % Limpartodo | | | ™ Agregar ao carrifio = Engadir & lista [ Facer reserva Q Busca 739 50/SRU Ordenar =

Resultados Localizacién

I 1 item, 1 dispoiiible:

- Biblioteca Brea Segade Sala préstame [82N-G CAR bol] (1)
Carreiro, Pepe Prestable

Publicacion: [Vigo] :A Nosa Terra 2000

1| Os Bolechas van pola rua / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]

Descripcién fisica: [19] p “il. col ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrific | Editar rexistro | Editar exemplares
O 1 item, Ningun dispofiible

2. Arda/ Carreiro, Pepe 1 . B
en préstamo:

8 CARREIRO, PEPE Biblioteca Brea Segade Sala préstame [031-G CAR ria] (1) data de vencemento: 13/01/2021
[, Publicacién: COMPOSTELA :Bolanda. Ediciones y Marketing 2012 Presiable
\ & /' Descripcion fisica: 32 :il.cor ;28cm
—in

| Edicién: 1°
ISBN: 9768461616121

Reservas (0) | Agregar ao carrific | Editar rexistro | Editar exemplares
2.- Na pantalla detalle do rexistro bibliografico, preme no botén Facer reserva.

+ Novo ~ # Editar = & Gardar » Agregar a~ & Imprimir

Os Bolechas van pola rta / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]

Autor({es): Carreiro, Pepe.

Tipe: Q Libro

Series Os Bolechas :9.

Editor: [Vigo] ‘A Nosa Terra ,2000
Desericign: [19] p -il. cal ;17cm

Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Detalles de adquisicion Imaxes

T Activate filters

Tipo de item = | L izacion actual ¢ Bibli deorixe #  Sinatura ¢ | Estado ¢ | Ultimavez visto ¢ |Codigo de barras ¢ | Datos do exemplar ¢ Numero de volume ¢ Neotas ¢

Prestable Biblicteca Brea Segade Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible | 04/03/2019 CEB001000008431 1 & Editar
Sala préstamo

3.- Introduce o nome e/ou parte dos apelidos da persoa usuaria (ou o seu numero de

carné) para o que se quere realizar a reserva e selecciona a sua ficha.
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Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

Circulacion  Usuarios  Buscar » ¥ Camrifio  Mais ~ bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade

Akoha

Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo

inicio » Catalogo » Laminas 1% Reservar Laminas 1°

Reservar en Laminas 1°

Normal
= Usuario:

MARC el ) )

SBD [xercodd ] (Buscar|
MEDIA, Xercode (6)

Exemplares [SCV. Xercode (CEBO01-414) |
XERCODE, Xercode (CEBO01415)

Reservas (0)

4.- Amosase a pantalla Reservar para o rexistro bibliografico. Selecciona o item que
se quere reservar na taboa situada na parte inferior da pantalla e preme o botén Facer

reserva.

Reservar en Os Bolechas van pola ria

Detalles da reserva

Usuario: Xercode SCV (CEB001-414)

Prioridade 1

estimaca:

Notas: | //‘

Retirar en: Biblioteca Brea Segade
o dia: -

Reservar o O
seguinte

exemplar

dispoiiible

Facer reserva

Ano de 2000

publicacion:

Introduza unha reserva nun item especifico
Mostrando 1a1det |Buscar[ ]

Tipo de Bibliotecade Ultima ~ sinat. * Numero de
item orixe N localizacién ~ * - volume

1O} Presiable CEBO001000008431 Biblioteca Brea Biblioteca Brea 82N-G CAR |1 Non esta reservado
Segade Segade bol

Reserva = % Céddigo de barras ¢ Informacion B

5.- O sistema realiza a reserva e amosa a informacion sobre as reservas existentes

para ese rexistro.

Reservar en Os Bolechas van pola rda

Usuario:
Introduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido
0 usa]
Reservas existentes
Prioridade Usuario Notas  Data  Vencemento Biblioteca de retiro Detalle
[T FEF[ercose scv Cepooraig 5/03/2021 BiDliceca Brea Segate | S0 /e CEBU01000008431| | X | |Suspendido]ata | | Limpar data

b) Dende a ficha de persoa usuaria

1.- Localiza a persoa usuaria a que se lle quere facer a reserva, accede 4 sua ficha e

preme o botdn Buscar para reservar.
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Inicio » Usuarios » Detalles do usuario para Xercode SCV (CEB001-414)

Xercode SCV (CEB001-414) # Editar & Cambiar contrasinal #1 Duplicar & Imprimir + | Q Buscar para reservar | $> Engadir unha mensaxe Mais »

Xercode SCV (CEB001-414)

Uso de biblioteca

Editar
7 Numero de camé:  CEB001-414
H . - Nimero de 9858
Subir foto do usuario usuario:
X de SCV e h di fiible. P It: h SCV, introd| d Categoria: Staff (S)
ercode SCV non ten unha imaxe dispoiiible. Para importar unha imaxe para introduza o nome do arquivo que quere .
e + & * LD Datade rexistro:  02/12/2020
$06 son soportados os formatos PNG, GIF, JPEG, XPM Data de 02/03/2029
vencemento:

Seleccione o arquivo para subir: Ty
Categorfa: Staff (S) o . Biblioteca: Biblioteca Brea Segade
Biblioteca de orixe: Biblioteca (- 0EE RDERER =D Preferencias de Por defecto

Brea Segade privacidade:
Nimero de usuario: 9858 Amosar Non
préstamos ao
garante
Prastamo . . . e i Nome de usuario:  xercode.scv
Atributos e identificadores adicionais Contrasinal: P
Detalle Editar Editar
Sanciéns . . :
Preferencias de mensaxes de usuarios Enderezo alternativo
Historial de circulacién ) Dias por adiantado Correo electronico $6 compendios € Editar
Item vence -
Historial de reservas Aviso previo 0 v Contacto alternativo
Reserva completada | - - .
Avisos itemn devolto = = Apelidos:
: N 3
Item prestado - - E::‘eerezu'
Estatisticas -
d Enderezo 2:
itar Localidade:

Suxestions de compra Codigo postal:

2.- Abrese a pantalla Busca avanzada. Realiza a busca do rexistro que se quere reservar

e accede ao seu detalle premendo sobre el.

195 resultados atopados con limite(s): 'homebranch:CEB001' en Catdlogo EDUBIB.

+ Seleccionar todo | % Limpar todo| | | ™ Agregar ao carrifio = Engadir 4 lista = [J Facerreserva | ~ Q Busca Z39.50/SRU Ordenar -

- 2 3 4 5 6 7 3 9 10 Seguinte >> Ultimo

Resultados Localizacién
1 item, 1 dispofiible:
Biblioteca Brea Segade Sala préstame [22N-G CAR bol] (1)
Carreiro, Pepe Prestable
Publicacién: [Vigo] :A Nosa Terra 2000

11, 0s Bolechas van a praia / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]

Descripcion fisica: [20] p -il. col ;17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

. o . 1 item, 1 dispofiible:
2. Os Bolechas rifan no cuarto de bafio / [texto e debuxos de Pepe Carreiro] Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bol (1)

Carreiro, Pepe Prestable
Publicacion: [Vigo] :A Nosa Terra 2003
Descripcion fisica: [18] p :il. col ;17cm

Non se permiten reservas | Agragar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

1 item, 1 dispehible:

_ Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bol] (1)
Carreiro, Pepe Prestable

Publicacion: [Vigo] :A Nosa Terra 2000

3. Os Bolechas tefien medo / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]

Descripcion fisica: [191 p :il. col ;17cm

Non se pei

iten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

1 item, Ningun dispofiible
1 en préstamo:

Carreiro, Pepe Biblioteca Brea Segade Sala préstamo [82N-G CAR bol] (1) data de vencemento: 23/01/2021
Publicacion: Vigo ‘A Nesa Terra 2002 Prestable

4)0s Bolechas van a hamburgueseria / [texto e debuxos de Pepe Carreiro]

Descripcion fisica: [19] p :il. col ;17cm

Reservas (0) | Facer reserva para Xercode SCV (CEB001-414) | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

3.- Preme o botoén Reservar. O sistema amosara duas opcions: Facer reserva ou Facer

reserva para. Selecciona esta ultima opcion.
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Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

+ Nove ~ & Editar = & Gardar ~ Agregara -~ & Imprimir ‘ O Reservar -

Os Bolechas van a praia / [texto | Facerresena

Autor(es): Carreiro, Pepe. | Facer reserva para Xercode SCV (CEB001-414)
Tipo: g Libro

Series Os Bolechas 8

Editor: [Vigo] A Nosa Terra 2000

Descricion: [20] p il col ;17em
Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Detalles de adquisicion Imaxes

Y Activate filters

Tipo de item = | L izacion actual ¢ | Bibli: deorixe ¢ | Sinatura ¢ | Estado ¢ Ultima vez visto ¢ | Codigo de barras ¢ | Datos do exemplar ¢ | Nimero de volume ¢ Notas ¢

Prestable Biblioteca Brea Segade | Biblioteca Brea Segade | 82N-G CAR bol | Dispofiible  04/03/2019 CEB001000008424 1 # Editar
Sala préstamo

4.- Amosase a pantalla Reservar para o rexistro escollido. Selecciona o item que se
quere reservar e preme o boton Facer reserva.

Reservar en Os Bolechas van a hamburgueseria

Detalles da reserva

Usuario: Xercode SCV (CEB001-414)
Prioridade 1
estimada:

Retirar en: Biblioteca Brea Segade v
o dia: -

Reservar o 0
seguinte

exemplar

dispofiible

Facer reserva

no di 2002
publicacién:
Introduza unha reserva nun item especifico

Mostrando 1 21 de 1 | Buscar] ]

Biblioteca de Ultima . Numero de

Tipode . | . R R R = .
Reserva « "ROTe o codigo de barras ¢ e sinat. vome ¢ Informacién .
Prestable | CEB001000008428  Biblioteca Brea Biblioteca Brea 82N-GCAR 1 Non esté reservado

Segade bol

Facer reserval

5.- O sistema realiza a reserva e amosa a pantalla Reservar coa informacion

actualizada.

Reservar en Os Bolechas van a hamburgueseria

Usuario:
Introduza 0 niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

| Buscar

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data  Vencemento Biblioteca de retiro Detalle ¥
£ F & ¥ Xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item CEB001000008428| | X [suspendico] ata : 4 Limpar data

Actualizar reservals)

c) Detalles da reserva

Ao realizar unha reserva podemos configurar unha serie de detalles asociados &

mesma.
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Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

Detalles da reserva

Usuario: Xercode SCV (CEB001-414)

Prioridade 1

estimada:

Motas: ‘ A|

Retirar en: Biblicteca Brea Segade
o dia:

Reservar o
seguinte

exemplar

dispoiiible

Facer reserva

Ano de 2002
publicacién:

Introduza unha reserva nun item especifico
Mostando 1a1de1 | Busear[ ]

Tipo de _ A . Bibliotecade Ultima . - - Numero de . .
Reserva « item *  Codigo de barras ¢ Py J localizacign ¢ Simat. # T Informacion g
Prestable CEB001000008428 | Biblioteca Brea Biblioteca Brea 82N-GCAR 1 Non esta reservado

Segade Segade bol

e Persoa usuaria: nome e carné da persoa a que se lle vai facer a reserva.

e Prioridade estimada: orde da reserva feita nese momento. Por exemplo, se
non hai mais reservas sobre ese exemplar, a prioridade estimada serd “1”, pero
se outra persoa fixo unha reserva antes, a prioridade estimada serd “2". Esta
orde vén dada polo sistema segundo a orde na que se fixeron as reservas, pero

pode modificarse.

e Retirar en: biblioteca na que se debe recoller o documento reservado para o

seu préstamo.

e Avreserva expira o dia: este campo permite establecer un dia no que a reserva
se cancelara automaticamente, ben por que a persoa usuaria non lle interesa

ter o exemplar a partir dese dia ou por outros motivos.

e Reservar o seguinte exemplar dispoiible: se existe mais dun exemplar
asociado ao rexistro bibliografico, mediante este checkbox pode indicarse ao

sistema que realice a reserva sobre o seguinte item dispofiible.
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1.2. ADMINISTRAR RESERVAS

As reservas podense modificar ou cancelar. Para iso, accede ao detalle do rexistro
bibliografico reservado e preme sobre a opcidn Reservas, do menu situado & esquerda

da pantalla.

Circulacién  Usuarios  Buscar ~ '® Carrific  Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

A — .

Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar na catilogo

icio » Catalogo » Versos da tarde laranxa » Reservar Versos da tarde laranxa
Reservar en Versos da tarde laranxa
Normal

. Usuario:
MARC ntroguza o NUMEro de Camé do USUaTo ou parte o Seu apelico

\SBD [I ]| Buscar

Exemplares

Reservas existentes

Reservas (1) Prioridade Usuario Notas  Data  Vencemento Biblioteca de ratiro Datalle

3
1 v || 4 T & W | Pearo GONZALEZ (CEL00S-10) 17/03:2021 Asesorla ce Bibliolecas Escolares | 56 ftem CEL009000001660 X [Suspendido] ata Limpar data

Historial de préstamos

Actuslizar resarva(s)

a) Modificar a orde das reservas

A orde de prioridade das reservas pode modificarse empregando os despregables da

columna Prioridade ou as frechas situadas a dereita desta.

Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro

Usuario:
Introduza o nUmero de camé do Usuario ou parte do seu apelido

0 e

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle {‘42

1 ~ || 87 & P [xercode SCV (CEB001-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item CEB001000008950 | 3¢ |Su5pend\d0|ala ‘ ‘ 5| Limpar data
4T F P |xercode MEDIA (6) 15/03/2021 Biblicteca Brea Segade | S6 item CEB001000008950 | 3 |5U5penmdo|ma ‘ ‘ 5| Limpar data
3 v || 48 & F |xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item CEB001000008950 | 3 |Suspenmdo|a1a ‘ ‘ 7| Limpar data

Actualizar reserva(s)

As frechas situadas ao lado da columna Detalle serven para enviar unha reserva ao

final da lista.

Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro

Usuario:
Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

0 =

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle

4T & F| xercode SCV (CEBO01-414) 151032021 Biblioteca Brea Segade | 55 ftem C£B007000005950 || X [suspencico]ata | | & Limpar data
& & & ¥ | xercote MEDIA (6) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 [tem GEB0071000008950 | | 3% |suspenmao\a1a ‘ ‘ | Limpar data
& F ¥ ¥ | Xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 [tem CEB001000008950 | | 3¢ |Su5pemm‘a‘a ‘ ‘ | Limpar data

Actualizar reserva(s)

Unha vez se remate a edicion da lista de prioridades, preme o botdn Actualizar

reserva(s).
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b) Cancelar reservas
As reservas poden cancelarse de duas formas diferentes:

I.- Dende a pantalla Reservas do item

1.- Preme a X correspondente a reserva que se quere cancelar.

Reservar en Os holechas queren saber como é un castro

Usuario:
Introduza o ndmero de camé do usuario ou parte do seu apelido:

[\ ” Buscar‘

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle j&

4 F & ¥ | Xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblicteca Brea Segade | 6 item CEB001000008950 [suspendido]ata | | Limpar data
4 F & ¥ xercode MEDIA (6) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item GEB001000008950 ‘Suspem,do‘a‘a | | | Limpar data
4 F & ¥ Xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 item GEB001000008950 ‘Suspemido‘a‘a | | ] Limpar gata

Actualizar reserval(s)

2.- Acepta a mensaxe de confirmacion que se amosa na pantalla.

kohabibko.xercode.es:90 dice

Esta seguro de que desexa cancelar esta reserva?

il
Aceptar Cancelar
m

Il.- Dende a ficha da persoa usuaria

1.- Accede a Préstamo > Reservas.

Circulacién  Usuarios  Buscar = @ Camifio  Mais = bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

Présamo | Devolucion  Renovar  Buscar no catéloge
Inicio » Circulacion » Préstamas » Xercode SCV (CEBIO1-414)

Xercode SCV (CEB001-414)

# Editar || @ Cambiar contrasinal | | Duplicar | | &Imprimir« | QBuSCar para resenvar | | O ENGacil Una mensaxe || MAKS -
Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
introduza cdiga de barras do flem Mensaxes:
? Préstamo + Agregar unha nova mensaxe
.
» Configurar o préstamo
O-Préstamos | 1Reservafs) | Restricisns
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orie: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo ¢ Sinawra ¢ | Cédigodebamas ¢ Retirar en ¢ Vencemento ¢ | Prioridade ¢ | Cancelar?  Suspender?
15/03/2021 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Cameira por Caneiro, Pepe 82N.G CAR bol |CEB001000008950  Biblioteca Brea Segade 1 Nen v [y e—

Detalle Suspender lodas as reservas | ata Especifique a data na cal reiniciar (DD/MM/AAAA

Sancidns

Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacion

2.- Escolle a opcién Si da columna Cancelar correspondente a reserva que se quere

eliminar.
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Xercode SCV (CEB001-414)

#Eonar || @ Camoiar contrasnai || @oupiicar || & impamir+ || @ Buscar para reservar || © Engair unna mensaxe || mais -

Atenclén:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Infroduza codigo de barras do ftem

? Prstamo
.

» Configurar o préstamo

Mensaxes:

+ Agregar unha nova mensase

O-Préstamos 1 Reservals) | Restricions

Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva - Titulo B
Brea Segade 1510372021 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Canreiro, Pepe

Nomero de usuanio 9858
Cancelar reservas marcadas|

Sinatura ¢ Cédigo de barras *
B2N-G CAR bol | CEB001000008950

Retirar en + Vencemento ¢ Prioridade * | Cancelar? Suspender?
Biblioteca Brea Segade 1 B Suspender

Préstamo
Detalie Suspender 1odas as reservas | ata. specifique a data na cal reiniciar (DDMMWAAAA
Sancions

Reiniciaf todas as reservas suspendidas|

Historial de circulacion

3.- Preme o botdn Cancelar reservas marcadas.

Xercode SCV (CES001-414) #Edtar | @ Cambiar contrasina £ Duplicar

Simprmir~ || QLBuSCar para resenar || CENgasir unna mensaxe || Mis +
Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
Introduza coigo o BaMas 0o ite Mensaxes:

# Agregar unha nova mensaxe

? rw—
.

» Configurar o préstama

0-Préstamos  1Reservals)  Restricins

Categoria: Stafi (S)

Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva Titulo Sinatura ¢ Céodigo de barras # Retirar en ¢ Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar?  Suspender?
Brea Segade 15032021 Os bolechas queren saber camo & un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe | 82N-GCAR bol | CEB001000008950 | Biblioteca Brea Segade 1 Ema =
Namero de usuario' 9858 = = ” 0 ~ S usponcs

Gancelar reservas marcada:

[Suspender todas as resenvas| ata

Resniciar todas as reservas suspendidas

Préstamo

Detalle Especifique a data na cal reiniciar [DDMMIAAAR

Sancions

Historial de circulacion

c) Suspender reserva

Pédense suspender unha ou varias reservas asociadas & ficha dunha persoa usuaria

(de forma indefinida ou establecendo unha data limite).

Ao igual que a cancelacidn, pode facerse dende o detalle de reservas do rexistro ou

dende a ficha da persoa usuaria.

|.- Dende a pantalla Reservas do item

1.- Establece unha data no campo Suspendido ata e preme o botdn Suspendido.

Normal
MARC

ISBD
Exemplares
Reservas (3)

Historial de préstamos

Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro

Usuario:
Introduza © numero de camé do usuario ou parte de seu apelido:

[

Reservas existentes

Prioridade Usuario Notas Data Vencemento Biblioteca de retiro Detalle Q

43 & Xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | SO item GEB001 L 2R ISHSDEHU\GOIata 2410372021 I 5 Limpar cata
& F & ¥ xercode MEDIA (6) 15/03/2021 Biblioleca Brea Segade | SO item CEB001000008950 9 | % a(a \:l o Limpar data
4 F & ¥ xercode XERCODE (CEB001-415) 15/03/2021

Biblioteca Brea Segade  S6 item CEB001000008950 9 | X | [Suspendido| aia \:I 5 Limpar data
Actualizar reserva(s)

2.- O boton Suspendido cambiara a Non suspendido.
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Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

Reservar en Os bolechas queren saber como é un castro
Normal

Usuario:
Infroduza o niimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

ISBD 0 ) Buscar|

Exemplares

MARC

Reservas existentes

Reservas (3)

Prioridade Usuario Notas ~ Data  Vencemento Biblioteca de retiro Detalle

Ay & F F F | Xercode SCV (CEBO01-414) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 fiem C£6001000008950 | X |[Non suspenaido]en [ 240812021 | ) Limpar data
& F ¥ ¥ | xercode MEDIA (5) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 tem CEB001 ¥ % |[suspenaido]ata | Limpar data
4 F ¥ F | xercode XERCODE (CEBO01-415) 15/03/2021 Biblioteca Brea Segade | S6 ftem CEB007000008950 | % ma‘a : =] Limpar data

Actualizar reserva(s)

Cando se queira reactivar a reserva, sO sera necesario premer o botén Non suspendido.

Il.- Dende a ficha do lector ou lectora

1.- Accede a Préstamo > Reservas do detalle da ficha.

Cireulacién  Usuarios Buscar = ® Camife  Mais =

Akoha e

Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar no catilogo

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

Inicio » Circulacion » Préstamos » Xercode SCV (CEBIO1-414)

Xercode SCV (CEBO01-414)
h I # Editar || & Cambiar contrasinal || @Duplicar || &Imprimir« | Q Buscar parareservar || (O Engadir unha mensaxe || Mais =

Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)

introduza codigo de baras do

Mensaxes.
4
» Configurar o préstamo
0- Préstamas Restricians
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva - Titulo * Sinatura ¢ Cédigo de barras ¢ Retirar en # Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar? Suspender?
Brea 15/03/2021 Os bolechas queren saber como € un casiro / Pepe Cameiro por Caneiro, Pepe B2N-G CAR bol | CEB001000008950 Biblioteca Brea Segade 1 Non v 1 Suspender
Numero de usuario: 8858
Detalle Suspender 10d3s as resenvas | ata ESpECIique a G313 Na cal reiniciar (DDMMAAAA
Historial de circulacién
me o0 botd derd d
2.- Preme o botdn Suspender da reserva correspondente.
Xercode SCV (CEB001-414) #Eanar | @Camoiar contrasinal || GhDuplicar || & Impnmire | | QBUSCArpara fesenvar || (O ENGAO unha mensaxe || Mais »
Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
ntroduza codigo de barras do e Mensaxes:
? pre— + Agregar unha nova mensaxe
4
» Configurar o préstamo
0- Préstamos 1 Reserva(s) Restriciéns
Categoria’ Staff (S)
Biblicteca de orixe. Biblioteca Data de reserva = Titulo * Sinatura ¢ Cédigo de barras ¢ Retirar en + Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar? Suspender?
Brea Segade 16103/2021 Os bolechas queren saber como & un castro ! Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe. 82N-GCARbal CEB001000008950 | Biblioleca Brea Segade 1 Non v
NGmero de usuario. 9858

N Cancelar reservas marcadas |
Préstamo Cancelar reservas marcada:
Detalle ‘Suspender lodas as reservas | ata Especifique a dala na cal reiniciar (DDMM/AAAA)

Sancions

Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacién

3.- Amosase unha mensaxe emerxente. Establece a data ata a que queres suspender

a reserva (para suspendela de forma indefinida deixa o espazo en branco) e preme o

boton Suspender.

XUNTA BIBLIOTECAS
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Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

Suspender reserva en Os bolechas gueren saber como € un castro

Suspender ata : =)

Clear date to suspend indefinitely

Se queres suspender todas as reservas que ten unha persoa usuaria, preme o botén
Suspender todas as reservas ata, establecendo unha data limite ou deixandoa en

branco a queres suspender de xeito indefinido.

Circulacion  Usuarios  Buscar » % Carrino  Mais = bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade »  Axuda

Akoha

Enviar

Préstamo | Dewvolucion  Renovar  Buscar no catalogo

3 Pré

nos s Xercode SCV (CEBO01-414)

Xercods SCV (CES001-414) # Editar || @ Cambiar contrasinal || @ Dupicar || & Imprimir ~

QBuscar parareservar || (> Engadir unha mensaxe || Mais =
Atencién:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
introduza c6digo de barras do item Mensaxes:
.
» Configurar o préstama
0 Préstamos  1Reservals)  Restricions
Categoria: Stafl (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva - Thulo Sinatra ¢ Cédigo de barras Retirar en ¢ Vencemento ¢ Prioridade = Cancelar? | Suspender?
Brea Segade 15/03/2021 Os bolechas queren saber como & un casiro / Pepe Careira por Caneiro, Pepe | 82N-G CAR bol n Biblioteca Brea Segade 1 ~ "
Nmero de usuario 9858 : E Rasarva asid suspendida & Hon L

CEBO01000008850
Préstamo
Cancelar reservas marcadas
Detalle
Suspender lodas as reservas Jata ecifique a data na cal reiniciar (DD/MMIAAAA
Sancions

Reiniciar todas as reservas suspendidas

Historial de circulacién

Para reactivar as reservas suspendidas:

e Se so queres reactivar unha reserva en concreto, preme o botén Resumo da

reserva corres pondente.

reserva suspendida e queres reactivalas todas.

Circulacién  Usuarios  Buscar ~ ' Camrifio  Mais ~

Akoha

Préstamo | Devolucion  Renovar

Enviar
Buscar no catalogo

Inicia » Circulacién » Préstamas » Xercode SCV (CEB001-414)

Harmode SCVICEDNL-414) # Edtar || @Cambiar contrasinal || ) Duplicar

Preme o botdn Reiniciar todas as reservas suspendidas se hai mais de unha

bibliotecaria | Biblioteca Brea Segade ~  Axuda

S Imprimer v Q Buscar para reservar £ Engadir unha mensaxe Mas ~
Atencion:
Prestando a Xercode SCV (CEB001-414)
ntroduza c6digo de baras do e Mensaxes:
.

» Configurar o préstamo

0-Préstamos  1Reserva(s)  Restricions
Categoria: Staff (S)
Biblioteca de orixe: Biblioteca Data de reserva ~ Titulo Sinatura o Codigodebamas ¢ Retirar en ¢ Vencemento ¢ Prioridade ¢ Cancelar?
Brea Segade 15/03/2021 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Carreiro, Pepe B82N-G CAR bol Biblioteca Brea Segade 1 Non v
Nimero de usuario: 9858

Préstamo
Cancelar reservas marcadas
Detalle
| Suspender todas as reservas | ata
Sanciéns

Reiniciar todas as reservas suspendidas| b
Historial de circulacion

BIBLIOTECAS
ESCOLARES
DE GALICIA
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Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

1.3. RECIBIR RESERVAS

Cando se realiza a devolucion dun exemplar que estda reservado por outra persoa, o

sistema amosa unha mensaxe indicado que se atopou unha reserva.

Reserva encontrada:
CEB001000008950: Os bolechas queren saber como € un castro

Reservado por:

Xercode MEDIA (6) - Staff
O usuario non foi notificado.

Reservado en Biblioteca Brea Segade

« Confirmar reserva & Imprimir recibo e confirmar Ignore

E posible:

e Confirmar reserva: marca o item como reservado e o seu estado pasara a £n
espera. Esta informacién aparecerd recollida na pantalla reservas da persoa

usuaria para quen se fixo a reserva do rexistro bibliografico.

e Imprimir recibo e confirmar: esta opcion realiza a mesma accién que a

anterior, pero ademais xera un documento coa informacion sobre a reserva.

e Ignorar: o exemplar mantense reservado pero o sistema permite prestalo a

outra persoa.

Se tentas prestar un exemplar reservado a outra persoa distinta a que fixo a reserva,

o sistema amosard unha mensaxe informando desta situacién e permitindo:
e Cancelar a reserva e prestar o exemplar & persoa actual.
e Prestar o exemplar pero manter a reserva.

e Prestar o exemplar, manter a reserva e imprimir un recibo cos datos da

mesma.

e Non realizar o préstamo.

: Por favor, confirme o préstamo
« ltem Os bolechas queren saber como € un castro (CEB001000008950) estao esperando Xercode MEDIA (6) de Biblioteca Brea Segade dende 16/03/2021

Cancelar reserva ()

Reverter estado de espera (@

+ 5i, prestar (S) | | &= Non examinar e imprimir (P) | | ® Non, non prestar (N)
ain BIBLIOTECAS
e XUNTA m ESCOLARES 12
3¢ DE GALICIA £ Y | DE GALICIA




Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

2. INFORMES DE CIRCULACION

Dende o mdédulo de Circulacion pddese acceder a alguns dos informes mais comuns.
Preme na opcion Circulacion do menu superior da Intranet ou do menu central da

pantalla de Inicio.

Circulacion | Usuarioslas Buscar v ' Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

ntroduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido

TR e et —

Préstamo | Devolucion Renovar Buscarusuarios/as  Buscar no catalogo

Inicio
<= Circulacion ‘ Catalogacion
—
é Usuarios/as e Informes
\J
O Busca avanzada Ferramentas
AN

ri Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

= Recursos formativos

Os diferentes informes aparecen ordenados nos apartados Reservas e Atrasos. Accede

premendo sobre a opcidn correspondente.

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ ¥ Carriie  Mais ~ bibliotecaria

Introguza o numero de camé do usuario ou parte do seu apelido:
Akoha T ]

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catélogo

Inicio » Circulacion

Circulacion Reservas Transferencias

L. Préstamo | = Cola de reservas. =) Transferencias para recibir

& Devolucion | O Reservas para preparar

Atrasos
13 Renovar | B4 Reservas para retirar @ Atrasos
+ Catalogacion rapida | |2 Ratio de reservas @ Atrasos con sanciéns

Circulacién fora de lifa

Interface integrada de circulacion féra de lifia [ Obter aplicacion de escritorio

Cargar arquivo de circulacion fora de lifia (koc) © Obter plugin de Firefox

Acciéns pendentes de circulacion fara de lifia

2.1. COLA DE RESERVAS

Amosa todas as reservas da biblioteca.

’«% XUNTA BIBLIOTECAS
K DE GALICIA IR DE GALICIA 13



Manuais de uso de Koha-Bescolares CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

Cola de reservas

1 items atopados para Biblioteca Brea Segade

Visibiidade da columna | | Excel || GSV || Copiar | | Imprimir
Titulo s Coleccion 4 TPode Sinatura . NOmerode . ppiracion ¢ Codigo de barras + Usuario + Enviara + Data ¢  Notas +
item volume
[Titule ] |[ coleccion ||[Tpodeitem || [Sinatura ] |[ Nimero de volun || [ Enumeracion ]| [ cadigo de barras ]| [Usuario ] |[Enviara || [ata ]| [Notas
0s Bolechas van & hamburgueseria / [texto & debuxos Prestable Sala préstamo 82N- 1 S6 item Koha BIBLIOTECARIA  Biblioteca Brea | 15/03/2021
de Pepe Carreiro] CAR bol CEB001000008428 | (CEB001-417) Segade

Carreiro, Pepe
“ANosa Terra , 2002 [19] p ;17em

2.2. RESERVAS A PREPARAR

Recolle todos os exemplares que estan reservados ainda sen confirmacion, é dicir, o

seu estado é Reservado.

Inicio ) Chculacidn » Reservas para preparar

Reservas para preparar colocadas entre 12/03/2021 e 16/03/2021

Refinar resultados Reportada o 16/03/2021

Data de inicio:
T As seguintes reservas non se completaron. Por favor, biisqueas e devéivaas
Mostando 12 1de 1| Mostiar[ 20+ |entiadas | ) Primero |« Prevo | 1 | Segumte w | Ummo w) Buscar| vistiicace da coumma | | Excat || csv || Copiar || imprimie
Data finat;
16032021 Retirar 3 = 7D
. Usuarios Sinaturas. Numeros de ” Tipos de e Primeira
Copvmd 2 ai"“""‘[;m ¢ con o Firstpatron o Titulo + Bibliotecas » . o| Enumerscion o| iem o L:;‘"':&‘:"‘s s daade + Accion
(Inclusive, por defecto & 5 ¥ reservas dispohibles dispofibles P disponibles Pt reserva
hai 4 dias ata hoxe. — = 2 r
Configure outrorango de |4 1 1 Koha |0 Boiechas vané Biblioteca Brea | gy 5 CARbl 1 Prestable Salapréstamo 15032021 [Cancelar reseva
datas segundo BIBLIOTECARIA Segade na Biblioteca
eg hamburgueseria / [texto e o
necesidade ) debuxos de Pepe Carreiro] K
Enviar por Carreiro, Pepe
Retirar e | |[Items dispon | |Reservas | |[Nome de usuai| [ Titulo Ningin v | [ Sinatura Copla disponi| [ Enumeracion ¢| [Ningun v | [Ningin v
Mostando 13 1de 1| ) Primeiro |« Prevo 1 Sequinte w) Ummo

Podes limitar os datos amosados en funcién dun rango de datas concreto,
empregando os filtros situados na caixa Refinar resultados do lado esquerdo da

pantalla.

2.3. RESERVAS PARA RETIRAR

Amosa as reservas que estan confirmadas e a espera ser recollidas, e dicir, que o seu

estado é Esperando.

Reservas para retirar para a sua biblioteca en: 16/03/2021
Reservasenespera:1  Reservas para refiraren 7 dias

Mostrando 1 a 1 de 1 | Mostrar[20 v |eniradas | («) Primeiro («) Previo Seguinte ») Utmo ()| Busear ]

En espera Datade _ Localizacién Namero de

- ] Titulo ¢ Usuario ¢ Sededeorixe = +  Sinatura ¢ + | Enumeracion = Accion
desde reserva actual volume
16/03/2021 15/03/2021 Os bolechas queren saber como é un castro / Pepe Carreiro  MEDIA, Biblioteca Brea Biblioteca Brea 82N-GCAR 1
GCodigo de barras: CEB001000008950 Xercode Segade Segade bol
Mostrando 12 1 de 1 |« Primeiro «) Previo Seguinte ) Ulimo »

Na pestana Reservas para retirar en 7 dias recollense todas as reservas que excederon

0 prazo maximo.

’«% XUNTA m BIBLIOTECAS
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Manuais de uso de Koha-Bescolares

2.4. RATIO DE RESERVAS

CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

Este informe ten como obxectivo axudar na toma de decisions sobre o crecemento da

coleccidns, xa que informa sobre o nimero de persoas que tefien reserva sobre un

exemplar.

Por defecto, establécese que a biblioteca precisa 3 exemplares por reserva, e indicase

en funcion disto cantos exemplares é necesario adquirir para cumprir dita cota.

Refinar resultados:
Taxa de reserva:

3

Taxa de reservas para calcular exemplares necesarios
Calculado sobre 16/03/2021. De 16/03/2020 a 16/03/2021

Estes items lefien unha taxa de reserva 2 3

D Mostande 1a1de1 Mostrar[20 v |entradas | w) Frimeiro e Previo Seguinte w) Utimo w|Busear[ ]
Data de inicio - _—
N . Taxade Bibliotecas de  _ Bibliotecas N . Tipode . N items
181032020 Reservas ¢ Exemplares ¢ rsarvas " Titulo orixs ¥ depositarias. + Localizacién = [y + Sinatura = eceiaies ¥
3 1 200 Os bolechas queren saber como & un castro / Pepe Carreiro por Careiro, Bibhoteca Brea Biblioteca Brez Salapréstamo  « Presiable |« B2N-GCAR 4, poie
Data final: . ‘epe bol
Teaz0 .
Mostiando 12 1de 1| 4) Primero ) Frevio Seguinte 1) Ufima s
(inclusive)
[
2,5. ATRASOS
Amosa lista de todos os exemplares prestados e co prazo vencido.
484 items atrasado ao 16/03/2021 10:23
FItradalen: Baivar arquive de lodos os alrescs
Dals de
vancemeas. MosTands 1225 0 464 | Moskar[20 ~ |ertades | 4 Primaio (o) Pravis Scguiste w) ORmo (w) | Buscar
et Oata ce
T - Usuaria + Emlicteca = Tuda + Cadigode barras = SinMura ¢ Prezo =
= WBANI0T | Adriona Bibicteca Brea | Lengua castellana 3 Prmaria | por Roma, Leanar CEBOCI000005172 | O76-C ROM
fm: Segate ex]
DEARZOOT Agdriana Bibboteca Brea  Lingua 3 Primaria | por Teimil Castro, Aforsc CEBMADCOOOSORE | 075-G TO In
Segade
(e WBANIOT | Adriona Biblcteca Brea | Gula Matemiticas 3 Primaria , por Almadovar, José & CEBOCI000004395 | 07T-M ALK
5 qui
MUHEOE Anhoa Bibloteca Brea | Wisita aterradora , per Sire, R L CERNMADCOO0SZ3S | B2 5T
Segade s
£ 0401112008 desiis Bibicteca Brea | Peligro en las profundidades. , por Stine, R L CEBOCIOC000EE25 | B2N.C STH
E pel
~ 1ATE0N Alicia Bibkcteca Brea | Contes basado no teatrro de Shakespeare | por Lamb. Charles CEBMADCOOOZ301 | B2N-G LAM
CUrsD @ grup Segade wan
OIS | Crientician (CEB001-264) Bibicteca Brea | Historia da lingua galega | por Cameira, Fope CEBOCIO00011201 | 8- CAR his
i Sepade
QAMEET Bibhcteca Brea  Matematicas 4 CERMADCOO1Z398 | OF5-M FRA
. e mal
e ROLL L0 tanEET #uda PT (CEBO01-265) Bibicteca Brea  Langua 4 CEBI0I000013358 | 075-C CAN
£ ] ken
Humarc de expediente DT Auda PT (CEBD Bibkcteca Brea  Lingua 4 CEBMACCOOIZN | 076G VAR
Sepale in
Tipo 40 o DIDZI0IE | José Luis Bibicleca Brea  Srinca vall | por Mogueins, Paco CEBOCIOCOC1ZSS1 | TG NCG
Catta 2 Segade L
Bibliateza propietania do 06208 ¥ Teresa gl‘.lﬂ!!.‘c“ Hrea | Guia didastica Relixian 5 CEBMCOOCO7E03 | 077 VR gul
i A
Ebioaca Broa Segade v HUHE0IE WP Terssa Bibicteea Biea | Rallxlén Catslica & Primaria Material para o profesarada , per Marca Crespo. Yakes CEBOCIOC00OTE04 | 07T-R MAR
Eiblatess depastana do Segade rel
i ADENE | Auda PT(CER1265) Biblcteca Brea | Matematicas 2 Primaria CEROCIOCC014ED | 0770 MAR
Eibdooaca Brea Seqade & Segade mat
Eiblatosa da ssuaria: 2301112018 duara Biblcteca Brea | Clpl, per Lodi, Maria CEBOCIOCO002493 | B2N-C LOD
Eitdwats Bra Segide v Segade op
28012018 Ar.cr::ﬁ """" O====-=-= E Biticteca Brea | Sabremesas CEBOOIOOO0N4352 | 641.G CAR
Amosar calguera e B------- o4 ------- Segats 50l
acial mmde prustado: UTMEEDI Dankd Bibloteca Brea | Aquaris M0 CEBOCIDCOCT4334 | aqu
Apicar o) WILHNENE | English classroam [CERLOT-26T) Bibfcteca Braa | Laminas en irsglés CEBOCIOC001Z600 | 0785
St Bninee e

Empregando os filtros situados & esquerda da pantalla, pédense refinar resultados.

+ 44
o+
g
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Manuais de uso de Koha-Bescolares

Podes obter tamén un informe de

item actualmente prestado.

Amosar calguera item
actualmente prestado:

A XUNTA

3¢ DE GALICIA

ESCOLARES
DE GALICIA
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CIRCULACION - Reservas e informes das reservas

484 ftems ac 16/03/2021 10:23
Fiktrada wn: Baear quive de loces o5 alrascs
D dee
wancementn; Maskangn |2 28 0o 484 | Mozt mrirdes | o) Primaia (u) Prvie Seguite (w) URmo ...|mm-|:||
[
Fxsisy Usiasia +  Edlietecs = Tiude & Chsige de bamag ¢ Sinatea ¢
:I vencamemte * * * * *
= 02007 Adrimna Bibicteca Brea | Langua eastellana 3 Prmaria , por Romo, Leanar CEBOCI000005172 | O76-C ROM
At Segade e
102007 Adriana Bibhoteca Brea | Lingua 3 Primaria , per Toimi Castra, Aforsc. CEBDRIDO000S095 | 075-G TCH In
Kot 04 nésmeen de can 02007 Acriria Bibicteca Brea | Guia Matemiaeicas 3 Primasia , por Almdovar, José A CEBOCI000004335 :zlfm ALK
[ Ainhoa Bibhoteca Brea | Wisita aterradera , per Sire, R L CERDDIDO000SE3S | BZN-G 5T1
Caneguiia o¢ usuri: Segade it
w1 Jusis Bibicteca Brea | Paligre on 1as profundidades  por Sane, A L CEBDIDO000EZZS | BIN-C STI
Useario, inScadons: Segadk pal
| I T — | RN Alkia Bibhoteca Biea | Sontos basado no teatrra de Shakespears , par Larmb Chanles CERNGID0000Z301 | H2N-G LA
Cursa s griza: Segade e
HOH2S Crientcian (CEB001-264) Bibicteca Brea  Historia da lingua galega | por Cameina, Fepe CEBOCI000011201 | 8.6 CAR his
oL Segack
022017 Auda PT(CERNY Bibhcteca Brea  Matematicas 4 CERMACCCONZ3AS | 0750 FRA
. Seade mal
G REE S n2ENT Muda PT (CEB001.285) Bibictzea Brea  Langua & CEBOCT000013358 | O75-C CAN
Segade len
Humare de expadients : TRET Auda PT (CERN1-265) Bibkoteca Brea | Lingua 4 CERBMICCOONIESS | 076G VAR
I Segae n
F——— 02ENE Jusé Luis Bibicteea Biea | Brinca vall | por Nogueims, Faca CEBOCIO00NZSS! | 70-G NCG
S “ .
Biblotess propistanis 5 LUEENE Kt Teresa Bibhcteca Brea | Guia didictica Relisian 5 CERDUDCOOOTENS | 077 WAk gul
inam: Segade
21092013 P Teresa Bibicteea Biea | Ralixien Catsica & Primaria Material para o profasarade , por Marea Grespa, Vakers CEBOCTO0000TEN4E | D77 MAR
Bibboleca depositaria &0 Segade rel
am: 2DE0NE Auta PT (CEBO0-255) Bibicteca Brea | Matemticas 2 Primaria CEROCI0000N14E0 | 0770 VAR
Segade mal
Biblatecs do ussario: 231172018 s Bibboleca Brea | Cipl, por Lodi, Maria CEBOCIO00002493 | BZN-C LOD
ot £l
W08 Arcrea Gibicteca Brea | Sobremesas CEROCI0000M4352 | 841 CAR
AmOSar CaqUEnE M Segade 50l
actualmoa pessuado: (] IR Dankt Bibioteca Brea | Aguaris W10 CEBOOIO000T4334 | aqu
Segade
140N English classroam [CEB001.267) Gibicteca Brea | Laminas en inglés CEROCI0000MZ600 | 0788
Femarie e ¢

préstamos se escolles a opcidon Amosar calquera

BIBLIOTECAS
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