Guias rapidas Mkoha
Crear unha lista

Acceso ao
manual
completO
Acceder ao médulo Listas Buscar v = Carrifio  Mais v CEL009-72 | Asesoria de Bibliotecas Escolares v Axi
‘oduza o nimero de cameé da pet - \pelido:
Pddese acceder directamente aaegacien ==
réstamo evolucion Mochilas usuarias uscar no catalogo
dende a pantalla de inicio ou e | Dewcic | emes © s
.z 7. Ferramentas
pulsando na opcion Mais > 1 pcercadekona ”
. , . :Clrct ‘ Catalogacion
Listas do menu superior.
° =
8 Persoas usuarias G Informes

O\ Busca avanzada / Ferramentas
I - Listas 0 Acerca de Koha

Pulsar no boton + Nova lista

q . . . + Mova lista
Premer no botdn + Nova lista para crear unha nova lista e configurala.
Cumprimentar os datos do formulario e gardar
Crear unha nova lista E preciso ter en conta que:

. As listas publicas poderan ser consultadas por
outras persoas usuarias (na intranet e no OPAC).

. As listas privadas sé seran visibles para a persoa
Ordenar esta lista creadora da lista.
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Engadir exemplares a lista

Podemos engadir exemplares a lista de diferentes formas:

. Dende a pantalla da lista, consignando os cédigos de barras ou os nimeros dos rexistros bibliograficos no
noso catalogo (a).

. Realizar unha busca no catalogo, seleccionar os rexistros que se queren incluir, pulsar o botdn “Engadir a
lista” e escoller do despregable a lista & que se queren engadir ou a unha lista nova que pode crearse nese
momento (b).

. Acceder ao detalle do rexistro bibliografico que se quere engadir e pulsar “Agregar a > Lista".
Posteriormente, escoller a lista a que se quere asociar o rexistro (c).
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