Guias rapidas Mkoha
Dar de alta unha persoa usuaria

Acceso ao
manual
completo
Acceder ao mOdUlo Persoas usuarlas Circulacion Buscar v ® Carrino  Mais ~ CEL009-72 | Asesoria de Bibliotecas Escolares + A
Pédese acceder dil’ectamente Ok h Introduza o nimero de carné da persoa usuaria ou parte do seu apelido:
dende a pantalla de iniCio ou 0 a l Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar persoas usuarias ~ Buscar no catll%‘
pulsando en Persoas usuarias e
dO menl:l superior. :Circulacién ‘ Catalogacién
é Persoas usuarias G Informes
Pulsar o boton + Nova persoa usuaria e seleccionar a categoria
=+ Nova persoa usuaria v =+ Engadir rapidamente unha nova persoa usuaria v (# Lista de persoas usuarias & Xerar credenciais
Cumprimentar os datos da nova persoa/entidade usuaria no formulario
Cubriremos necesariamente os seguintes campos: Apelidos: | | Requiida
. Apelidos
Nome Nome: | | Requirido

Outra informacion (sexo, DNI, datos de contacto...) pode resultar de interese para xerar estatisticas, localizar
unha persoa usuaria...

MOI IMPORTANTE: Non debemos dar de alta o profesorado e alumnado do centro, xa que estes carnés de
persoa usuaria son creados de forma automatica cos datos de XADE (e, se os creamos manualmente,
xeraremos duplicidades de carnés). Asi, a alta de persoas usuarias limitarase as tipoloxias de persoal non
docente, externo/a (indicado para familias), entidade, aula...

Pulsar o boton Gardar

Agregar persoa usuaria (.

I Gardar % Cancelar

Créase a nova ficha e mostrase na pantalla

Posteriormente poderase acceder & ficha da persoa ou entidade usuaria para editala ou cambiar o contrasinal,
no caso de ser necesario.
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