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1. INTRODUCION

Esta ferramenta posibilita s persoas bibliotecarias enviar noticias a outras

bibliotecas a través da intranet e compartilas coas persoas usuarias no OPAC.

2. ACCESO A FERRAMENTA

1.- Accede ao mddulo de ferramentas, premendo sobre a sta opcién na pantalla de

inicio ou na opcidn Mais > Ferramentas do menu superior de Intranet.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carrifio

eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ A

Introduza o nimero de cameé Listas u apelido
Akoha o
o Mochilas / 4
Préstamo = Devoluci¢ iuarios/as  Buscar no catalogo
Informes
Inicio I Ferramentas I
- Acerca de Koha =2
=N Cir ‘ Catalogacion

é Usuarios/as

()\ Busca avanzada
- Listas

@ Mochilas

= Recursos formativos

e Informes
\J

/ Ferramentas

a Acerca de Koha

2.- Preme na opcion Noticias do apartado Ferramentas adicionars.

Circulacion Usuariosl/as Buscar + ® Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axuda
Introduza abras clave para a busca
0/60 ha
Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo
Inicio » Ferramentas
Usuarios/as e circulacion Catalogo Ferramentas adicionais
Lista de usuarios/as Inventario Calendario
Administrar listas de usuarios/as. Realizar un balance (inventario) do seu catdlogo Defina os dias nos que a biblioteca permanece pechada
Comentarios Creador de etiquetas Visor do log

Moderar comentarios de usuario/a.
Creador de carnés de usuarios/as

Revisar rexistros do sistema

Crear etiquetas e codigos de barras para imprimir a partir dos
datos do catalogo

Crear camés de usuarios/as para imprimir
Etiquetas

Moderar etiquetas dos/as usuarios/as
Carga de imaxes de usuarios/as

Cargar imaxes de usuarios/as en lote ou unha a vez

XUNTA
DE GALICIA
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Creador rapido de etiquetas en columnas

Introduza un codigo de barras para xerar un marbete para
imprimir. Utili enil de etiquetas dedi
Cargar imaxe de cuberta local

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas escaneadas para
mostrar no OPAC

ESCOLARES

BIBLIOTECAS
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Escriba novidades para o0 OPAC e a interface administrativa
Edite frases para a funcionalidade FDD (frase do dia)
Editor de frases para a caracteristica Frase-do-Dia do OPAC
Baleirar caché de Memcached
Baleirar caché de Memcached
Ferramenta Plugins
Utilizar a ferramenta de plugins
Subir
Cargar calquera tipo de ficheiro, xestionar cargas
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3.- Aparece a pantalla Noticias.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ‘= Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares «

0 k h Introduza palabras clave para a busca:

| Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo
Inicio » Ferramentas » Noticias

» Ferramentas
+ Nova entrada

Usuarios/as e circulacion R —
Lista de usuarios/as Mostrar localizacién: | Todo ~|

Comentarios

-

-

h Mon hai novos items.
Creador de camnés de

usuarios/as

w

-

Mederacidn de etiquetas

Carga de imaxes de
usuarios/as

-

3. AGREGAR NOTICIA

1.- Preme no botdn +Nova entrada.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ = Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

0 k h Introduza palabras clave para a busca

| Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio > Ferramentas > Noticias

» Ferramentas
+ Nova entrada

Usuarios/as e circulacion
, Lista de usuarios/as Mostrar localizacién: | Todo v||Filtro
» Comentarios

y Non hai novos items.
» Creador de carnés de

usuarios/as
» Moderacion de etiquetas

» Carga de imaxes de
usuarios/as

2.- Aparece un formulario para a creacion da noticia.
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Noticias do OPAC e Koha

wostrar
localizacion:
Titule: ‘ | Requirido
Data de
= (DD/MMI/AAAA)
Data de
(DD/MMI/AAAA)

Aparece na
posicién: D

Noticias:

HiB 7z |XL@ ALY === raaaph |4 G F@une=| G
| | \ | [EEEF&| |2 | | = x|
Path: p A

Enviar| Cancelar

3.- O formulario de creacién estd composto por diferentes campos que permiten

configurar as caracteristicas da noticia:

e Mostrar localizacién: a través dun despregable, permite escoller onde se vai

querer mostrar a noticia: sé na intranet, en forma de recibo de circulacién, sé

no OPAC ou en todo.

Noticias do OPAC e Koha

Mostrar | Todo ~
localizacion:

Titulo:

Interface dofa bibliotecariofa

Data de | Recibo
publicacion: OPAC (gl)

e Titulo: é o Unico campo obrigatorio do formulario. Nel debe consignarse un

nome para a noticia.

Titulo: | Recordatorio de vacacions | Requirido

e A través dos campos Data de publicacion e Data de vencemento pddese
controlar e planificar o periodo de tempo durante o que vai ser visible esa

noticia.

Datade | 110312025 =

publicacion: S5mAAAA)

Datade | 31052025 =

vencemento:

(DDMN/AAAA)
P BIBLIOTECAS
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e O campo Aparece na posicion serve para a establecer a orde de visualizacién

das noticias no caso de que haxa mais de unha.
Aparece na
posicion: \:\

e Por ultimo, o campo Noticias € un campo de texto no que se pode introducir o

texto que conforma a noticia.

Noticias:
HIB 7| X2t |====/rmmah - b F@m= |G
| | | | i |==|m o | 2|HE|x x| Q2

Recorde que dende o dia 14 ata o 21 de maio, a biblioteca permanecera pechada por vacacidns.

Path: p y

4.- Unha vez feita a configuracidn, preme o botén Enviar situado na parte inferior do

formulario.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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Noticias do OPAC e Koha

Mostrar | Todo ¥
localizacion:
Titulo: | Recordatorio de vacacions | Requirido
Datade | 11/93/2025 =
publicacion: GomAAAR)
Datade | 31/05/2025 =
vencemento: GriARRR)
Aparece na | 1 |
posicion: ——
Noticias:
HIB 7| X a@|aL: = = | Paragraph  ~ | .,LJ-@)N"NZ!Mj
# | [E} | ¢ | S| EEly v|e|E x| Q2

Recorde que dende o dia 14 ata 0 21 de maio, a biblioteca permanecera pechada por vacacions.

Path: p

Cancelar

O sistema crea a noticia. As noticias configuradas, tanto visibles no momento actual

N

como planificadas para ser visibles en dias posteriores, poderanse consultar na taboa
da pantalla Noticias.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ‘= Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axud:

Introduza palabras clave para a busca

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Ferramentas » Noticias

+ Ferramentas
+ Nova entrada
Usuarios/as e circulacion

. Lista de usuarios/as Maostrar localizacion: | Todo V|

» Comentarios.

Mostrando 1a1de 1 Mustrarentrad ) Primeire | («) Previo | 1 | Sequinte m) Ultime: M) E‘B“':

+ Creador de camés de

usuarios/as Datade Data de

» Moderacion de etiquetas = |Localizacion + | Biblioteca = | Nimero publicacién * | vencemento % Titulo =+ Autorfa + Noticias Accions
» Carga de imaxes de [ |Todo Asesoriade |1 11/03/2025 21/05/2025 Recordatorio Diia. Eva | pocorde que | # Editar || @ Bomar

usuarios/as Bibliotecas de CANCIO ' 4onde o dia

Escolares vacacions | RASCADO
Catalogo 14 atao 21
. de maio, a

» Inventario biblioteca
» Creador de etiquetas permanecera
» Creador rapido de etiquetas pecha.c!a por

en columnas vacacions.

» Cargar imaxe de cuberta
local

Mostrando 1 a1de 1 | 1) Primeiro | 44) Previo | 1 | Seguinte » | Ulimo »)

ESCOLARES
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4. XESTION DE NOTICIAS

Dende a pantalla Noticias, ademais da creacion de noticias, poderanse xestionar as xa

existentes.
41. EDITAR NOTICIA

1.- Para editar unha noticia xa creada, preme no seu botdn Editar correspondente.

Circulacion  Usuarios/las  Buscar ~ w Carrifio  Mais ~ eva i | A ia de Bibli E v  Axudi
niroduza palabras clave para a busca
Préstamo  Devolucion Renovar | Buscar no catalogo
Inicio » Ferramentas > Noticias
Ferramentas
+ Nova entrada
Usuarios/as e circulacion
Listi db Ubiaitoales Mostrar localizacién: | Todo v
Comentarios Mostrando 12 1de 1| Mostrar[20 v |entradas ) Primeifo | «) Previo | 1  Seguinte ») Umimo ») Busca| ]
Creador de camés de
usuarios/as
s e | Ao = . Datade Datade - . N Pl =
Moderacion de etiquetas ~ Localizacién ¢+ Biblioteca ¢+ Namero publicacién * | vencemento * Titulo ¢ Autor/a ¢+ Noticias Accioéns
Carga de imaxes de Todo Asesoriade 1 11/03/2025  21/05/2025 Recordatorio Diia. Eva g -
= - e ecorde que | Editar] @ Borar
usuarios/as Bibliotecas de CANCIO = -
Escok o RASCADO dende o dia
Catilogo scolares vacacions 14ata 021
I i de maio, a
nventario biblioteca
Creador de etiquetas permanecera
Creador rapido de etiquetas pecha.d'a por
en columnas bttt
Cacgarimaxs de cubarta Mostrando 1a1de 1 1) Primeiro |« Previo | 1 Seguinte »  Ulimo ¥

local

2.- Abrirase o formulario de edicidn cos datos da noticia. Modifica os campos
desexados e preme o botdn Enviar para que o sistema garde os cambios e actualice a
informacion.

Noticias do OPAC e Koha

Mostrar | Todo ¥
localizacion:
Titulo: | Recordatorio de vacacions | Requirido
vade [ |

*  (DD/MM/AAAA)

Datade | 31/0512025 | =
(DDMM/AAAA)

Aparecena 1|
posicion:

Noticias:
HiB7z|XG@ skl d & F@m= |G
H | | | sl ¢ |@E| x x| Q

Recorde que dende o dia 14 ata o 21 de maio, a biblioteca permanecera pechada por vacacions.

Path: p A

Enviar] Cancelar

;‘% XUNTA BIBLIOTECAS
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4.2. ELIMINAR NOTICIA

1.- Para eliminar unha noticia, preme no seu botdén Borrar correspondente.

Circulacion Usuarios/as Buscar + = Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axudi

Introduza palabras clave para a busca

Okoha | =

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Ferramentas > Noticias

Ferramentas
+ Nova entrada

Usuarios/as e circulacion

Lista de usuarios/as Mostrar localizacién: | Todo v|

Comentarios Mostrando 1a 1de 1| Mostrar |20 v |entradas |« Primeiro | «) Previo | 1 = Seguinte ») Ulimo » 5“’“"1:

Creador de camés de

usuarios/as

Moderaciéh 06 o ~ Localizacion + Biblioteca + Namero s _ Datade | Datade .| p,, o Autoria s Noticias Acciéns

Carga de imaxes de (] Todo Asesoriade 1 11/03/2025 21/05/2025 Recordatorio Dfia. Eva R -

r - s ecorde que || # Editar | § @ Borrar

usuarios/as Bibliotecas de CANCIO  4onde o ;II: -

Catslogo Escolares vacacions RASCADO 14 ata 0 21
. de maio, a

Inventario biblioteca

Creador de etiquetas permanecera

Creador rapido de etiquetas e:g;::sor

en columnas

Cargar imaxe de cuberta

Jocal Mostrando 12 1de 1| ) Primeiro | « Previo | 1 Seguinte » | Ultimo ¥

2.- Mostrarase unha mensaxe de confirmacidn que é necesario aceptar.

intranet.edubib.xunta.gal dice

Esta seguro de guerer borrar esta noticia? Isto non se pode desfacer,

Cancela !

Pdédense eliminar varias noticias a vez, seleccionandoas e pulsando o botén Eliminar

seleccionados situado na parte baixa da taboa.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
X DE GALICIA [N | Excorases 8



Manuais de uso de Koha-Bescolares FERRAMENTAS - Publicacion de noticias

Circulacién Usuarios/as Buscar + = Carrifio Mais « eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axud

Introduza palabras clave para a busca
’ kOha | HEnviar|

Préstamo  Devolucién ~ Renovar | Buscar no catélogo

Inicio > Ferramentas » Noticias

» Ferramentas
+ Nova entrada

Usuarios/as e circulacion
. Lista de usuarios/as Mostrar localizacién: | Todo v

» Comentarios Mostrando 1 a2de 2 | Mostrar[20 v |entradas | ) Primeiro | «) Previo | 1 | Seguinte »)| Ulimo » 5‘5"“:

» Creador de camés de
usuarios/as

Datade Datade . N " - e
, Moderacién de etiquetas Titulo < Autor/a ¢+ Noticias Accidns

= Localizacion ¢+ Biblioteca = Numero S s
publicacion ~ vencemento

» Carga de imaxes de do Asesoriade 1 11/03/2025 21/05/2025 Recordatorio | Dfia. Eva # Editar || @ Bomar
usuarios/as o Bibliotecas deCANCIQ hccerdedue
Catilogo Escolares vacaciéns | RASCADO | ata 021
3 8- d A
. Inventario Seleccionar as noticias e
» Creador de efiquetas que se queren eliminar permanecera
» Creador rapido de etiquetas pechada por
en columnas vacaciéns.
» Cargar imaxe de cuberta 3 Jodo Asesoriade |2 11/03/2025 31/03/2025 Préstamo de Dfia. Eva  y. oqtan # Editar || @ Bomar
local Bibliotecas libros CANCIO ' ehoibl
Escolares RASCADO Sisponibies
Ferramentas adicionais para
préstamo os
» Calendario libros da
» Visor do log exposicion
Notici temdtica con
» Noticias motivo do
» Editor de frases aMm

» Ferramenta Plugins

» Subir calquera ficheiro Mostrando 1a2de 2 | 1) Primeiro | () Previo | 1 | Seguinte ») | Ultimo [+

» Visor do log de mochilas

Ao igual que na eliminacién de forma individual, mostrase unha mensaxe de

confirmacion que é necesario aceptar para rematar o proceso.

intranet.edubib.xunta.gal dice

Esta seguro de querer eliminar as noticias seleccionadas?

Cancelar

5. VISUALIZACION DE NOTICIAS

e Na Intranet, a persoa bibliotecaria vera as noticias na parte esquerda da

pantalla de Inicio.

XUNTA m BIBLIOTECAS
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Circulacion Usuarios/as Buscar + = Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares v A:

0 k 0 h a [5I‘f’0‘ltlt'«1 o numero de camné do/a usuario/a ou parte do seu apelido ]IEHViar]

Préstamo | Devolucion Renovar Buscar usuarios/as  Buscar no catilogo

Inicio
Noticias <= Circulaciéon ‘ Catalogacion
Recordatorio de vacacions
Recorde que dende o dia 14 ata 0 21 =
de maio, a biblioteca permanecera e Usuarios/as A Informes
pechada por vacacions 8 v
Préstamo de libros O\ Busca avanzada /) Ferramentas
Xa estan disporiibles para préstamo
os libros da exposicion tematica con
tivo do 8M -
e o = Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

= Recursos formativos

e As noticias en forma de recibo de circulacién, mostraranse ao imprimir un

recibo de circulacion dunha persoa usuaria.

Préstamos de Anxo GONZALEZ
(CEL009-11)
22/04/2021 13:54

Préstamos

Na fogueira dos versos
Codigo de barras: CEL009000000519
Data de vencemento: 29/04/2021 23:59

Retrasos

Noticias

Recordatorio de vacaciéns

Publicado el 22/04/2021

e No OPAC, as noticias seran visibles na parte superior da pantalla de Inicio.

XUNTA BIBLIOTECAS
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BIBLIOTECAS
m ESCOLARES iE Listas ~ /™ idiomas ~  Acceda a su cuenta

==_2< | DE GALICIA

Catalogo de la bibliot¢ v | Escriba el término de busqueda

Blsqueda avanzada | Explorar por jerarquia | Sugerencias de compra

Inicio

Recordatorio de vacacions Ingrese a su cuenta:

Recorde que dende o dia 14 ata 0 21 de maio, a biblioteca permanecera pechada por vacacions. Usuiario:

(publicado en 11/03/2025)

Fuente RSS para Asesoria de Bibliotecas Escolares las noticias de todas Ias bibliozecas.  CONtrasena:

Asesoria de Bibliotecas Escolares

Ingresar
(Santiago de Compostela - A Corufia)

¢Olvidé su contrasefa?

Mas prestados en "Asesoria de Bibliotecas Escolares”

© ®
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