
Acceso ao
manual

completo

Guías rápidas
Impresión de etiquetas de sinaturas e/ou
códigos de barras entre dúas datas

Acceder ao módulo Ferramentas
Pódese acceder directamente
dende a pantalla de inicio ou
pulsando na opción Máis >
Ferramentas do menú
superior.

Pulsar en Creador de etiquetas

Crear un novo lote
Pulsar no botón + Novo e
seleccionar a opción Lote de
etiquetas.

Engadir os ítems para os que queremos crear o lote de etiquetas
Premer no botón Engadir ítems.

1.

4.

2.

3.

Consignar o rango de datas e buscar
Consignar o rango de datas
(ou de número de rexistro ou
de código de barras) e premer
o o botón Buscar.

5.

https://bibliotecas.edu.xunta.gal/sites/default/files/2026-01/FERRAMENTAS_ETIQUETAS_sinaturas_codigos%20de%20barras.pdf
https://bibliotecas.edu.xunta.gal/sites/default/files/2026-01/FERRAMENTAS_ETIQUETAS_sinaturas_codigos%20de%20barras.pdf
https://bibliotecas.edu.xunta.gal/sites/default/files/2026-01/FERRAMENTAS_ETIQUETAS_sinaturas_codigos%20de%20barras.pdf
https://bibliotecas.edu.xunta.gal/sites/default/files/2026-01/FERRAMENTAS_ETIQUETAS_sinaturas_codigos%20de%20barras.pdf


Pulsar no botón Engadir todos os exemplares desta busca

Volver premer no botón Engadir ítems

Pulsar no botón Exportar lote completo8.

6.

7.

Escoller modelo e deseño e exportar
Consignar o modelo (en función da folla de adhesivos que empregamos) e o deseño “CÓDIGO DE BARRAS”ou
TEJUELO VÁLIDO (para sinaturas topográficas).

9.

Descargar como pdf10.
Descargar o lote de códigos de barras en formato pdf e imprimilo (é
recomendable seleccionar a opción “Tamaño real” na configuración de
impresión).


