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Manuais de uso de Koha-Bescolares LISTAS E BOLETINS

1. LISTAS

Koha permite gardar rexistros en listas. As listas son unha ferramenta moi util xa que

permiten almacenar e ordenar unha coleccion de rexistros de forma permanente.

1.1. ACCESO

O acceso a ferramenta de listas pode facerse de duas formas: pulsando na opcién Mais

> Listas do menu superior da Intranet ou pulsando na opcidn Listas do menu central

da pantalla de Inicio.

Circulacion

Buscar v ® Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ A

Inicio

Catalogacion Enviar

e Mochilas a
Préstamo | Devoluci¢ iarios/as  Buscar no catélogo
Informes
Ferramentas

Acerca de Koha

- Cir ‘ Catalogacion
® Usuarios/as A Informes
a ¢

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

= Recursos formativos

Das duas formas accédese a pantalla Listas.

Circulacion

Buscar ~ = Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

ntroduza palabras clave para a busca:
Okoha \ [Emia]

Inicio » Listas

EA XUNTA
KA DE GALICIA @

Préstamo  Devolucién  Renovar | Buscar no catilogo

+ Nova lista

Listas

As sias listas Listas piblicas

Mostrando 1 a2 de 2 | Mostrar[ 20 | entradas | (1) Primeiro | «) Previo | 1 | Seguinte ) Ulimo 1

Data de Data de

Nome da lista % Contidos ¢ Tipo # Propietariola 4+ Ordenar por Lo # - L % Accions
creacion * | modificacion
I g
Lectura ficil en galego 3 item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 | 06/04/2022 # Editar || @ Borar
Xogos 4 item(s) Private  Eva CANCIQ RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
Mostrando 1 a2de2 | 1) Primeiro | 4 Previo | 1 | Seguinte ) Ulime »
BIBLIOTECAS
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Manuais de uso de Koha-Bescolares LISTAS E BOLETINS

1.2. CREAR LISTA

Hai tres formas de crear unha lista: dende a pantalla Listas, dende o listado de

resultados nunha busca ou dende o detalle dun rexistro bibliogréfico.

1. Dende a pantalla Listas

Pulsar no botdén +Nova lista.

Circulacion ~ Usuarioslas  Buscar v e Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares »  Axuda

akoha ":lhAuf'!L‘I\‘-TViL ave para a busca: |

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Listas

+ Nova lista

Listas
As sias listas Listas publicas
Mostrando 122 d¢ 2 | Mostrar[20 v |entradas | 1) Primeiro | ) Previo = 1 | Seguinte ») Ulimo »
Nome da lista %+ Contidos + Tipo % Propietariofa $ Ordenar por - Data .d.E $ D'?ta de.. ¢ Accions
creacion ~  modificacion

Nome da lista Propietario/a ‘ | v|

Lectura fécil en galego 3 item(s) Private  Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 | 06/04/2022 # Editar || @ Borrar
Xogos ditem(s)  Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 2 Editar || @ Borrar
Mostrando 1 a2 de 2 | w) Primeiro |« Previo | 1 | Sequinte ») | Ulimo »

Mostrase o formulario para a creacién da nova lista.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ‘® Carriiio Mais - eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza palabras clave para a busca:
Okoha | [Exver]

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo

Inicio : Listas » Crear nova lista

+ MNova lista

Crear unha nova lista

Nome: | Requirido

Propietariofa: eva.canciorascado

Ordenar esta lista

por:
Categoria:

Permitir cambios | 54 propietariofa hd

nos contidos de:

Gardar| Cancelar

Os campos a cumprimentar son:

e Nome: campo obrigatorio que identifica a lista.
e Propietario/a: campo cuberto de forma automdatica co nome da persoa usuaria
que esta creando a lista.
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Manuais de uso de Koha-Bescolares LISTAS E BOLETINS

e Ordenar esta lista por: permite escoller como ordenar os rexistros que van
conformar a lista (titulo, autor/a, data de copyright ou sinatura).
e (ategoria

o Privada: unha lista privada s sera visible para a persoa propietaria.

o Publica: se unha lista é publica serd visible para a persoa creadora e
para as demais persoas usuarias da intranet. Ademais, as listas
publicas estaran dispoiibles a través do OPAC.

e Permitir cambios nos contidos de: o valor consignado neste campo define os
permisos para a edicion da lista. Pédese decidir que a lista non se poida editar,

s6 se poida modificar pola persoa propietaria ou por calquera persoa usuaria.
Unha vez cumprimentados todos os campos, pulsar o botén Gardar.

Circulacion Usuarios/as Buscar + = Carriio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Akoha e

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio > Listas > Crear nova lista

+ Nova lista

Crear unha nova lista

Nome: (\Lista de probd ) Requirido

Propietario/a: eva.canciorascado

Ordenarestalista [Tiulo  v|
por: —

Categoria: | Privada v |

Permitir cambios | S propietario/a v
nos contidos de:

Gardar] Cancelar

2. Dende os resultados dunha busca

Realizar unha busca e seleccionar os rexistros que se queren engadir & nova lista

marcando o checkbox da esquerda.
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Circulacion Usuarios/as Buscar + = Carriio  Mais v eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares v+  Axuda

Introduza palabras clave para a busca
Ykoha En

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catélogo |

Inicio » Catalogo » Buscar para 'maternidade’ con limite(s): 'homebranch:CEL009'

Refine a siia busca 5 resultados atopados para ‘'maternidade’ con limite(s): 'homebranch:CEL009' en Catalogo
Autores EDUBIB.
Davila, Berta (2)

Arias, Xela (1) + Seleccionar todo | X Limpar todo | Non resaltar | | ¥ Agregar ao carrifio | | &= Engadir a listaw | | [JFacerreserva | Q Busca Z39.50/SRU
rnas. a

Nunes Brions, Andrea e | Ordenar v
Lema Paris, Anxela (1) e ST
R, Ivan (1 . - e o e
T Maig)a & 1. O cento voando : Amores, alianzas e non- : 'tem',N:"gu',‘ dispoiiible
iy monogamias/ Andrea Nunes Brions e Anxela Lema e:s:;;siaa:;oéibrotecas N
i : M I
Lgares Paris (coordinadoras) ) préstamo [22-E NUN cen] (1) data de
Nunes Brions, Andrea e Lema Paris, Anxela vencemento: 07/08/2023
NIA (5) Publicacion: Vigo : Xerais 2023 Prestable
Materias Descricion fisica: 210 p. : il. e fot. bin ; 22 cm
Maternidade (3) Edicién: 1° ed
Amizade (1) ISBN: 9788411102889
Diarios (1
Eisilo ié o Reservas (0) | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
Familia (1) 2. O teu perfil na mifia sombra : Diario dunha nai/ 1 ':m' 1,":’59;;'_1’:9: R
Amosar mais i esoria de Bibliotecas Escolares Sala
_ e FOLERCE préstamo [82-N VEG teu] (1)
Nivel académico Vega, Rexina Prestable

Aduttos/as (2) Publicacion: Vigo - Galaxia 2024

N/A (2) Descricion fisica: 161 p. ; 23 cm

3°-4°ESO (1) Nivel académico: Adultos/as
Coleccion Edicion: 1° ed

NJ/A (4) ISBN: 9788411761994

Libro X (1)

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar
exemplares

3. Maternidade féra de catalogo / Marga Tojo 1 item, 1 dispoiiible:
Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala

Tojo, Marga _ préstamo (82 TOJ mat] (1)
Publicacion: Vigo ‘Edicions Xerais de Galicia 2018 Prestable

Descricion fisica: 192 ;13cm

Edicion: 1*

ISBN: 8491213724

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar
exemplares

b _.t 4. Dario a diario / Xela Arias {item, 4 dispofilble:

. fn A~ Piktind, r Snin

Pulsar o botdn Engadir a lista > Nova lista.

+ Seleccionar todo | X Limpar todo | Non resaltar | | ¥ Agregar ao carriiio I = Engadir a lista v I [JFacerreserva | | Q Busca Z39.50/SRU

Ordenar v |

| As suas listas

Lista de proba , Ningiin dispoiiible
réstamo:
son‘a de Bibliotecas Escolares Sala

1. O cento voando : Amores, alianzas e
monogamias/ Andrea Nunes Brions e £ %0905

i i tura facil |
il i ) Lectura facil en 0aleg0 2o [82-E NUN cen] (1) data de
Nunes Brions, Andrea e Lema Paris, Anxelz Listas piblicas semento: 07/08/2023
Publicacion: Vigo : Xerais 2023 Neviasaas stable

Descricion fisica: 210 p. : il. e fot. b/n ; 22 cm

Edicion: 1° ed
ova z
ISBN: 9788411102889

Reservas (0) | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares

Mdstrase unha venta emerxente, indicando o numero de rexistros que se van engadir
a lista, o titulo e a persoa autora de cada un deles e o formulario para a creacién da

nova lista.
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Koha » Engadir 4 lista - Google Chrome - m] *

2% intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/virtualshelves/addbybiblionumber.pl?newshelf...

Agregar 5 items a unha lista:

« O cento voando Nunes Brions, Andrea e Lema Paris, Anxela
« O teu perfil na mifia sombra Vega, Rexina

« Maternidade fora de catalogo Tojo, Marga

« Dario a diario Arias, Xela

+ Os seres queridos Davila, Berta

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria: | Privada v

Gardar| Cancelar

Consignar o nome da lista e a categoria, e pulsar o botén Gardar (por defecto, a lista

estard ordenada por titulo e sé podera ser modificada pola persoa propietaria).

{3 Koha > Engadir 4 lista - Google Chrome - O X

o=

25 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/virtualshelves/addbybiblionumber.pl?newshelf...

Agregar 5 items a unha lista:

« O cento voando Nunes Briéns, Andrea e Lema Paris, Anxela
« O teu perfil na mifia sombra Vega, Rexina

« Maternidade féra de catalogo Tojo, Marga

« Dario a diario Arias, Xela

« Os seres queridos Davila, Berta

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: [ i | ]

Categoria: | Privada v |

| Cancelar

3. Dende o rexistro bibliografico

Dende o detalle do rexistro bibliografico, pulsar na opcién Agregar a > Lista.

Circulacion Usuariosl/as Buscar v ' Carrino Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria

Introduza palabras clave para a busca
Okaha | &

Préstamo  Devolucion ~Renovar | Buscar no catélogo |

Inicio » Catdlogo » Detalles para Os seres queridos / Berta Davila

Volver aos resultados + Novo ~ # Editar v & Gardar v l Agregara v I & Imprimir (J Facer reser

« Previo Seguinte » . - Carrifio
ot -« ~ .
v » - — -
A J

Normal BERTA DAVILA
Os seres queridos / Berta Davila
MARC Autor(es): Davila, Berta [autor/a].
Tipo: Libro
i Editor:ﬁ\llgo : Xerais , 2022
Edicion: 1° ed
Exemplares =®

Descricion: 134 p. : 24 cm
ISBN: 9788411100304
Reservas (0) Materia(s): Familia | Maternidade

Recursos en lifia: Faga clic para acceso en lifia

Historial de préstamos Vista previa MARC: Mostrar

XU NTA BIBLIOTECAS
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Abrese unha venta emerxente na que se mostra o titulo e a persoa autora do rexistro
que se vai engadir a lista e permitindo engadir o rexistro a unha lista xa existente ou
crear unha nova. Se se quere crear unha nova, cumprimentar os campos e pulsar o

botdn Gardar.

{2 Koha » Engadir 4 lista - Google Chrome = O X

25 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/virtualshelves/addbybiblionu...

Agregar a unha lista:
« Os seres queridos Davila, Berta

Seleccionar unha lista existente

Seleccione lista | Matemidade b

... ou...

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: ‘ Recomendacions 2025

Categoria: |Privada v |

Gardar] Cancelar

1.3. AGREGAR REXISTROS A LISTA
Pdédense agregar titulos a unha lista de diferentes formas:
1. Dende a lista

Localizar a lista na pantalla Listas e acceder ao contido pulsando sobre ela.

+ Nova lista
Listas
As sias listas Listas publicas
Mostrando 1 a4 de 4 Mostrar| 20 + |entradas 1 Primeiro | «) Previo | 1 Seguinte ») Utimo »
Nome da lista % Contidos = Tipo * Propietariola * Ordenar por |[2EE .cl‘e + D?‘a de.. * Accions
creacion = modificacion
Nome da lista Propietariola | | V|
Lectura fécil en galego 3 item(s) Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 06/04/2022 # Editar || @ Borrar
Xogos 4 item(s) Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
Maternidade 5 item(s) Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
0 item(s) Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 16/03/2025  16/03/2025 # Editar || @ Borrar
Mostrando 1a4de 4 ) Primeiro | ¢ Previo | 1 | Seguinte ») Ulimo

Para agregar os items, pédese introducir items 4 lista inserindo o cddigo de barras do
exemplar ou o nimero de rexistro bibliografico (biblionumber), empregando as caixas

situadas a esquerda da pantalla.

XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion  Usuarioslas Buscar ~ = Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas E

Introduza palabras clave para a busca
Okoha | [E:

Préstamo Devolucién  Renovar | Buscar no catdlogo

Inicio » Listas » As suas listas » indioe de Comidas

L. <+ Nova lista # Editar » & Descargar lista = & Enviar lista 8 Imprimir lista
Engadir items

Cddigo de barras:

Namero de rexistro
bibliografico:

LISTAS E BOLETINS

Consignar o codigo de barras ou niumero de rexistros bibliograficos e engadir e pulsar

o botdn +Agregar.

Circulacion  Usuarioslas  Buscar ~ = Carrifioc  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Es

Introduza palabras clave para a busca
OkO ha Ex

Préstamo  Devolucion Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Listas > As stias listas > indice de Comidas

. + Nova lista # Editar = & Descargar lista &= Enviar lista & Imprimir lista
Engadir items

Cédigo de barras:

CEL009000005464
CEL009000002134
CEL009000002110
CEL009000001177

Namero de rexistro
bibliografico:

O sistema engade os exemplares, mostra unha mensaxe indicando que se engadiron

correctamente e méstraos na taboa contidos.

;‘% XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion Usuarioslas Buscar + ‘& Carriiio Mais

eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares

Introduza palabras clave para a busca:
0 koha ==

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Listas » As siias listas ; indice de Comidas

L. + Nova lista # Editar = & Descargar lista = &= Enviar lista & Imprimir lista
Engadir items

Cddigo de barras:

O item (CEL009000005454) foi engadido a lista.

O item (CEL009000002134) foi engadido a lista.

Niamero de rexisiro

bibliografico: O iter (CEL00S000002110) foi engadido a lista.
[

O itemn (CEL009000001177) foi engadido a lista.

Contidos de Comidas

+ Seleccionar todo | X Limpar todo | Agregar a:| V| Gardar [J) Facer reserva

T Eliminar seleccionados #* Combinar seleccionados

litulo = Autorfa = N Sina

agregado
Ol . . Navarro, 16/03/2025 Asesoria
¢Qué comemos hoy? / Angels Bibliotec:
Navarro, Angels Escolare
Autor(es): Navarro, Angels [autor/a]. gisbelisoﬂz

2. Dende os resultados dunha busca

Realizar unha busca no catdlogo e seleccionar os rexistros que se queren engadir na
lista marcando o checkbox situado & esquerda. Pulsar no botdn Engadir & lista e

escoller o nome da lista & que se queren engadir os rexistros.

XUNTA BIBLIOTECAS
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+ Seleccionar todo | X Limpar todo | Non resaltar | | ¥ Agregar ao carrino ‘ &= Engadir a lista w \ O Facer reserva |

\ Q Busca 239.50/SRU \ Ordenar v

As suas listas
m Edicion: 1 Ed | Comigas
ISBN: 9783416075706 Maternidade
Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | | <0908
| Editar exemplares | Lectura fécil en galego L
= 4. ;Vegetariano? / Julien Baer Listas publicas spoiiible:
Vegetariano? &0 g _ Bibliotecas Escolares
Baer, Julien Novidades eiras [82-N BAE veg] (2)

Publicacion: Barcelona : Libros del Zorro Rojo 2020
Descricion fisica: 40 p. - il. cor ; 31 cm

Nivel académico: 1°-2° Primaria

Edicion: 17 ed

ISBN: 9788412229318

Nova lista

Reservas (0) | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar

exemplares
5. Dame un bocado : Atlas de sabores del 3 ':':;ﬁ?; :;sggl'_::::a:s e
mundo/ Aleksandra Mizielinska ' o
Maletas viaxeiras [64 VV.AA. dam]
Mizielinska, Aleksandra 3)
Publicacién: Madrid : Maeva 2021 Mochila 2
Descricion fisica: 128 p. : il. cor; 38 cm
Edicion: 1° ed

ISBN: 9788418184741

Reservas (0) | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar

exemplares

Apraursa [ g A pequena familia / Sessyle Joslin 1item, 1 dispoiiible:

,.'_:A""-' .peq y Asesoria de Bibliotecas Escolares
Joslin, Sesyle Sala préstamo [82-N JOS peq] (1)
Publicacion: Pontevedra : Kalandraka 2023 Prestable

Descricion fisica: 48 p. : il. cor ; 26 cm

Nivel académico: 1°-2° Primaria , 3°-4° Primaria
Edicion: 17 ed

ISBN: 9788413432137

Non se permiten reservas | Agregar ao carrino | Editar rexistro

| Editar exemplares
N muﬁ 7. Aventuras y desventuras de los alimentos que 1 i:':;;f:;?;g::::éas e
TE TR cambiaron el mundo / Teresa Benéitez etk R R D)
# VRS Benéitez, Teresa Mochila
‘EM. i'ﬁnl Publicac.ién:.Bilba?-: A Fi.r-1 de Ct.ie‘mos 2019

O sistema mostra nunha ventd emerxente unha mensaxe de confirmacién dos

rexistros que se van engadir a lista. Pulsar o botén Gardar.

Koha » Engadir 4 lista - Google Chrome = m] X
25 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/virtualshelves/addbybiblionumber.pl?shelfnum...
Agregar 3 items a Comidas:

« ¢Vegetariano? Baer, Julien

« Dame un bocado Mizieliiska, Aleksandra
« Aventuras y desventuras de los alimentos que cambiaron el mundo Benéitez, Teresa

Gardar] Cancelar

‘«%n‘ XUNTA BIBLIOTECAS
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3. Dende o rexistro bibliografico

Acceder ao detalle do rexistro bibliografico que se quere incluir & lista e pulsar no

botdn Agregar a > Lista.

Circulacion Usuariosl/as Buscar + ‘= Carriiio Mais ~

a k h Introduza palabras clave para a busca:

Préstamo  Devolucion Renovar | Buscar no catalogo

eva.canciorascado | Asesoria de

Inicio » Catélogo > Detalles para O raposo Rufo en receitas cativas / Dani Viéitez

+ Novo ~ # Editar ~ & Gardar ~ Agregara v & Imprimir
1 Normal
g Carrifio
MRS ° “:z*n" Lista
ISBD neceitany cotivas
O raposo Rufo en receitas cat
Exemplares

Autor(es): Viéitez, Daniel [autor/a].

Autor(es) adicional(ais): Iglesias, Iria [ilustrador.
Tipo: [fg Libro

Series: O raposo Rufo

Editor: Ferrol : Embora , 2016

Reservas (0)

Historial de préstamos

Edicion: 1° ed.
Descricion: 30 p. - il. cor ; 20 cm
ISBN: 9788416456314

Rexistro de
modificacions

Mdstrase a venta emerxente Agregar a unha lista. Seleccionar a lista @ que se quere
engadir o rexistro do despregable dispofiible no apartado Seleccionar unha lista

existente. Unha vez escollida a lista, pulsar o botéon Gardar.

[/Zl Koha > Engadir 4 lista - Google Chrome = m] X

25 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/virtualshelves/addbybiblionu...

Agregar a unha lista:
« O raposo Rufo en receitas cativas Viéitez, Daniel

Seleccionar unha lista existente

Seleccione lista (Comidas v]

EER (L1 B

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria: | Privada v |

Gardar] Cancelar

"‘%’4 XUNTA BIBLIOTECAS
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1.4. VER O CONTIDO DUNHA LISTA

Para consultar o contido dunha lista, é necesario acceder a pantalla Listas. Nesta

pantalla, as listas méstranse organizadas nunha tdboa formada por ddas pestanas:

e As suas listas: inclie as listas creadas pola persoa usuaria actual e que son
privadas.
e Lijstas publicas: recolle todas as listas publicas, independentemente de quen

SeXa a persoa creadora.

+ Nova lista

Listas

I As sias listas " Listas puablicas

Mostrando 1a4de 4 Mostrar[ 20 w|entradas ) Primeiro |« Previo 1 | Seguinte ») | Ulimo »

Data de Data de

Nome da lista + Contidos ¢ Tipo % Propietario/a $ Ordenar por = by 3 . & Accidns
creacion = modificacion
Nome da lista ‘ Propietariola ‘ \ V|

Lectura facil en galego 3 item(s) Private  Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 06/04/2022 # Editar| | @ Borrar
Xogos 4 item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar| | @ Borrar
Maternidade Sitem(s) | Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar| | & Borrar
Comidas 7 item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 16/03/2025 16/03/2025 # Editar || & Borrar
Mostrando 1a4de4 ) Primeiro < Previo 1 Seguinte » Ulimo M

Mediante os buscadores incorporados na parte superior das columnas, pédese buscar
unha lista filtrando por nome, pola persoa propietaria ou pola forma na que estan

ordenados os rexistros incluidos nela.

+ Nova lista
Listas

As sias listas Listas publicas

Mostrando 134 de 4 | Mostrar[ 20 v |entradas 1) Primeiro  «) Previo 1 Seguinte ») Ulimo »

Nome da lista + Contidos ¢+ Tipo ¢ Propietariola ] Ordenar por - Data _d'e $ D?m de.. $ Accions
creacion = modificacion

| Nome da lista | | Propietariola | v|

Lectura fécil en galego 3item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 | 06/04/2022 # Editar || @ Borrar
Xogos 4item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 2 Editar || @ Borrar
Maternidade Sitem(s) | Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
Comidas. 7 item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 16/03/2025 | 16/03/2025 # Editar| | @ Borrar
Mostrando 1a4de4 W) Primeiro «) Previe 1 Seguinte ) Ulimo ™

Localizar a lista cuxo contido se quere visualizar, e pulsar sobre o seu nome para

acceder ao seu contido.
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+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas pablicas

Mostrando 124 de 4 Mostrar[20 w|entradas  w) Primeiro | «) Previo = 1 | Seguinte ») Ultimo »

Data de Data de

Nome da lista + Contidos ¢+ Tipo ¢ Propietariola ] Ordenar por - byl ] 5 L $ Accions
creacion = modificacion
‘ Nome da lista ‘ Propietariola Il v|
Lectura fécil en galego 3item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 | 06/04/2022 # Editar || @ Borrar
4item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || ® Borrar
Maternidade Sitem(s) | Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
Comidas. 7 item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 16/03/2025 | 16/03/2025

# Editar | | @ Borrar

Mostrando 1ad4de4 W) Primeiro « Previe 1 Seguinte ) Ulimo M

O sistema mostra na pantalla a listaxe de rexistros incluidos na lista, ofrecendo de
cada un deles titulo, autoria, data na que se agregou a lista e o listado de centros

educativos nos que esta dispofiible ese recurso.

Circulacion  Usuarioslas  Buscar ~ & Carmrifio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axud

Introduza palabras clave para a busca.
’ kOha ‘ ”Enviar‘

Préstamo  Devolucién  Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Listas » As stias listas > indice de Xogos

=+ Nova lista # Editar = & Descargar lisia - = Enviar lista & Imprimir lista

Engadir items
Cédigo de barras: Contidos de Xogos
+ Seleccionar todo | X Limpartoda | Agregar a Gardar DFacer reserva | | @ Eliminar # Combinar
| Jata
N N Titulo = Autorfa = e Sinatura
Nimero de rexistro agregado

bibliografico: =] N . . Guitian 15/03/2025 Asesoria de Bibliotecas Escolares
| Baraja del camino de Santlﬂ.go Asesoria de Bibliotecas Escolares
Autor{es): Guitian [ilustrador/a]. Asesoria de Bibliotecas Escolares
Tipo: [ Material visual Asesoria de Bibliotecas Escolares

Editor: : Maestros Naiperos S.L.

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

O . f A 3 15/03/2025 Asesoria de Bibliotecas Escolares
Parchis y juego de la oca del Camino de Santiago S ——
Tipo: [ Material visual Asesoria de Bibliotecas Escolares
Editor: : IDEASPEREGRINAS Asesoria de Bibliotecas Escolares

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

O . . . . Nieto Guridi, 15/03/2025 |ES Lamas de Castelo
Purt_:) t_eatro : Un juego de GURIDI / Raul Nieto Raul CEIP Pluringde A Gristina
Gu"dl CEIP Plurilingie Celso Emilio
Autor(es): Nieto Guridi, Raiil [autor/a]. Ferreiro )

Autor{es) adicional(ais): Pérez Aguilar, Guillermo [editor/a]. CEIP llas Cies
Tipo: ] Material visual CEIP de Eapeqregada .
Editor: Sevilla - Kunavi . 2023 CEIP F‘\urflmuu_e Santa Maria

. . CEIP Plurilingle da Ramallosa
Descricion: 1 caixa de carén : Caixa con 100 cartas e instrucions ; 15 11x 3 cm Asesoria de Bibliotecas Escolares
ISBN; 9788419223906
Maleria(s): Teatro | Improvisacién | Traballo en equipo | Expresién oral | Expresién corporal | Xogos de
Recursos en lifia; Faga clic para accesa en lifia

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

0O 15/03/2025 Asesoria de Bibliotecas Escolares
Story cu bes Asesoria de Bibliotecas Escolares
Tipo: [ Malerial visual Asesoria de Bibliotecas Escolares

1.5. EDITAR LISTA

A edicion dunha lista pode facerse dende a pantalla Listas de duas formas diferentes:

1. Dende a taboa listas: localizar na tdboa a lista que se quere modificar e pulsar o

botdn Editar situado na columna Acciéns.
XU NTA m BIBLIOTECAS
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+ Nova lista
Listas
As suas listas Listas publicas
Mostrando 134 de 4 Mostrar[20 v |entradas | ) Primeiro | «) Previo | 1 Seguinte ») Ultimo »
Nome da lista + Contidos # Tipo # Propietariola $ Ordenar por pas .d.e 4 D?m de.. % Accions
creacion = modificacion
Nome da lista ‘ | Propietariofa ‘ [ v|
Lectura facil en galego 3item(s)  Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 05/04/2022 | 0610412022 B Borrar
Xogos 4item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
Maternidade 5item(s) Private Eva CANCIO RASCADO Titulo 15/03/2025 | 15/03/2025 # Editar || @ Borrar
Comidas. 7 item(s) Private | Eva CANCIO RASCADO Titulo 16/03/2025 | 16/03/2025 # Editar

Mostrando 1a4de 4 | 1) Primeifo «) Previo 1  Seguinte ») | Ulimo M

@ Borrar

2. Dende o detalle da lista: localizar a lista que se quere editar e acceder ao seu detalle

pulsando sobre ela. Unha vez dentro, pulsar no botén Editar > Editar lista.

Circulacion  Usuarios/as  Buscar v = Carrifio  Mais ~
0 k h Introduza palabras clave para a busca
Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no

Inicio » Listas » As stias listas > indice de Lectura facil en galego

<+ Nova lista I # Editar v I & Descargar lista v

Engadir items

Cédigo de barras: Contidos de | Editar lista 2go

v Seleccionar todo,  BOITar lista
e Titulo =
Namero de rexistro

bibliografico: [j
Kafka e a boneca viaxeira / Jc
Autor(es): Sierra i Fabra, Jordi [autor/a].

Autor(es) adicional(ais): Sabater, Claudia [adap'
[ilustrador/a].

Tipo: [ig Libro
Editor: Barcelona : La Mar de Facil , 2019

Das duas formas, o sistema abre o formulario de edicién. Modificar os datos que se

queren editar e pulsar o botdén Gardar.

;‘% XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion Usuarios/as Buscar + = Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolare

Akoha ==

Préstamo  Devolucion Renovar | Buscar no catidlogo

Inicio > Listas > As suas listas » Editar lista Lectura facil en galego
+ Nova lista

Editar lista Lectura facil en galego

Nome: | | ectura facil en galego Requirido
Propietario/a: Eva CANCIO RASCADO

Ordenar esta lista | Titulo v
por: —

Categoria: [ Privada v

Permitir cambios | S6 propietario/a v
nos contidos de:

Gardar] Cancelar

2. BOLETINS

Esta ferramenta permite crear un conxunto de rexistros bibliograficos que se
amosara no OPAC en formato carrusel na paxina principal. A partir dos boletins

xestionarase, por exemplo, o itinerario lector.
2.1. TIPOS DE BOLETINS

Existen diferentes tipos de boletins, uns que se crean por defecto engadindo os
rexistros en funcidn de se cumpren ou non unhas caracteristicas, e outros nos que

cada biblioteca engade os rexistros que considera oportuno.

e Por defecto:

— Mais prestados: mostra os documentos con maior numero de
préstamos a domicilio da biblioteca no ultimo ano. Sé podera haber un
boletin deste tipo por biblioteca.

— Novas incorporacions: mostra os documentos incorporados ao catalogo
da biblioteca durante o ultimo ano. Cada biblioteca sé podera ter un
boletin deste tipo.

¢ Personalizados:

— Busca personalizada: xérase a partir dunha busca realizada pola persoa
bibliotecaria no OPAC. Este boletin actualizarase automaticamente no
caso de que se incorporen ao catalogo novos documentos que coincidan

cos resultados da busca. Cada biblioteca podera ter un maximo de 10

;\% XUNTA B_|BL|0TEC_AS
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boletins deste tipo, pero recoméndase non crear mais de 5 para non
sobrecargar o sistema. Este tipo de boletin pode usarse para pofier en
relevo algun fondo en particular, por exemplo, fondo sobre o autor ao
que se lle dedican as letras galegas.

— Estatico: este boletin formase a partir dos exemplares engadidos pola
persoa bibliotecaria a unha lista ou ao carrifio na Intranet. Ao ser o
contido totalmente controlado pola persoa bibliotecaria, este tipo de

boletins son os mais indicados para xestionar os itinerarios lectores.

2.2. CREAR BOLETIN

Para acceder & pantalla de boletins teremos que premer en Ferramentas dende a

pantalla de inicio ou en Mais > Ferramentas dende o menu superior da Intranet.

Circulacion  Usuarios/as  Buscar v % Carrifo eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares v A
ntroduz jmero d Listas u apelid
’ k O h a Catalogacion Enviar
Préstamo  Devolucic 13 arios/as  Buscar no catalogo
Informes
Inicio I Ferramentas I
- Acerca de Koha .z

<= Cir Catalogacion

—

é Usuarios/as e Informes

v

O\ Busca avanzada /l Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

= Recursos formativos

Na pantalla de Ferramentas, seleccionamos a opcion Boletins situada na columna

Ferramentas adicionais.

;\% XUNTA B_|BL|0TEC_AS
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Circulacion  Usuarios/las  Buscar ~

® Carrifio

Mais ~

eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

LISTAS E BOLETINS

Axuda

0 k h Introduza palabras clave para a busca

| Enviar

Préstamo

Inicio > Ferramentas

Usuarios/as e circulacion

Lista de usuarios/as

Administrar listas de usuarios/as.
Comentarios

Moderar comentarios de usuario/a.
Creador de carnés de usuarios/as

Crear camés de usuarios/as para imprimir
Etiquetas

Mod tiquetas dos/as
Carga de imaxes de usuarios/as

Cargar imaxes de usuarios/as en lote ou unha a
vez

Devolucion ~ Renovar | Buscar no catélogo

Catalogo
Inventario

Realizar un balance (inventario) do seu catalogo
Creador de etiquetas

Crear etiquetas e codigos de barras para imprimir
a partir dos datos do catdlogo
Creador rapido de etiquetas en columnas

Introduza un codigo de barras para xerar un
marbete para imprimir. Utilizarase en impresoras de
etiquetas dedicadas
Cargar imaxe de cuberta local

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas
escaneadas para mostrar no OPAC

Ferramentas adicionais
Calendario

Defina os dias nos que a biblioteca permanece
pechada
Visor do log

Revisar rexistros do sistema
Noticias

Escriba novidades para 0 OPAC e a interface
administrativa
Edite frases para a funcionalidade FDD (frase
do dia)

Editor de frases para a caracteristica Frase-do-
Dia do OPAC
Baleirar caché de Memcached

Baleirar caché de Memcached
Ferramenta Plugins

Utilizar a ferramenta de plugins
Subir

Cargar calquera tipo de ficheiro, xestionar cargas
Visor do log de mochilas

Revisar da hil
Boletins

Crear boletins para 0 OPAC
Buscador de OPACs

Buscar OPACs por localizacion ou nome

Unha vez se accede & ferramenta, para crear un novo boletin hai que pulsar no botén

+Novo boletin.

Circulacion  Usuarios/as  Buscar + % Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares +  Axuda
Introduza palabras clave para a busca
Okoha | [Envar]
Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo |
Inicio > Ferramentas > Boletins
» Ferramentas Seleccionar unha biblioteca: | Asesoria de Bibliotecas Escolares s
Usuarios/as e
circulacion + Novo boletin
» Lista de
usuarios/as Boletins
» Comentarios
, Creador de camés ID Nome Tipo Elementos Estado Biblioteca
de usuarios/as
; Moderacion de 11 Mais prestados Mais 20 "] Asesoria de Bibliotecas ACCiOns v
etiquetas prestados Escolares
» Carga de imaxes " . —
de usuarios/as 4+ 12 Novas Novidades 20 ] Asesoria de Bibliotecas Accions v
incorporacions Escolares I

Catalogo

O sistema abre un formulario cos campos que é necesario cubrir para a creacion do

novo boletin.

k=2 XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion Usuarios/as Buscar ~ = Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Intreduza palabras clave para a busca:
i,kOha | |En‘.riar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Ferramentas » Boletins » Novo boletin

Ferramentas Novo boletin
Usuarios/as e
circulacion
. Lista de O contido dos bolefins xérase mediante unha tarefa programada, agds nos
Usuarios/as boletins de tipo estatico. Nese caso, o seu confido débese definir engadindo
- elementos dende unha lista ou dende o carrifio.
- Comentarios

i Se fras un tempo, o boletin segue baleiro, contacte co administrador.
- Creador de cames

de usuarios/as
- Moderacion de Oncions
etiquetas P
Carga de imaxes Biblioteca [Asesoria de Bibliolecas Escolares v
de usuarios/as
. Tij Seleccione unha desias opcions v | Requirdo
Catalogo po | e | Rea
Inventario Nimero de [ Seleccione unha destas opcions v | Requinido
elementos no
Creador de carrugel
etiguetas .
- Nimero de | Seleccione unha destas opcidng v | Requinido
Creador rapido de elementos no
etiquetas en boletin
columnas

Vista |Seleccione unha destas opcions v | Requinido

+ Cargar imaxe de predeterminado

cuberta local
Ferramentas Ordenado por | Fredeterminado v
adicionais
+ Calendario Mome
- Visor dolo
— g al | | Requirido
+ Moiicias
Editor de frases en | | Requirida
Ferrgmema esE5 | | Requitdo
Plugins
+ Subir calquera —
ficheiro Descricion
+ Visor do log de 1 -
mochilas o | | Requirido
. Boletins en | | Requirido
es-ES | | Requirido

Gardar * Cancelar

Cumprimentar os campos do formulario, presentados en tres apartados diferentes:

a) Opcidns: apartado no que se configuran as diferentes caracteristicas do
boletin, sendo estas as seguintes:

e Biblioteca: indicara a biblioteca a que pertence o boletin que se esta creando.
Aparece cuberto de forma predeterminada coa biblioteca da sesién da persoa
usuaria, non podendo modificarse.

e Tipo: campo despregable no que se indica o tipo de boletin que se quere crear
(Mais prestados, Novidades, Busca personalizada ou Estatico).

e Numero de elementos no carrusel: a biblioteca podera decidir o nimero de

elementos a presentar no carrusel do OPAC. S6 se podera escoller entre as

opcidns dispoiiibles (5, 10 ou 15).

XUNTA
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e Numero de elementos no boletin: a persoa bibliotecaria podera escoller entre

unha serie de valores configurados previamente. Este campo sempre ten que
estar cumprimentado cun valor superior ao consignado no campo Numero de
elementos do carrusel e indica o numero de elementos maximo que pode ter o
boletin (10, 20, 30, 40, 50 ou 100).

e Dias: este campo so esta dispoiiible nos boletins de tipo Novidades e Méis

prestados. Permite establecer un nimero de dias a partir do cal se xerara o
contido do boletin. Se non se cubre, por defecto collerd 365 dias.

e Vista predeterminada: establece a forma predeterminada na que se vai

mostrar o contido do boletin no OPAC. Pédese escoller formato cuadricula ou
lista.
e Ordenado por: permite definir como ordenar os elementos que conforman o
boletin. As diferentes opcidns dispoiiibles son:
1. Predeterminado: os criterios para establecer a orde predeterminada
varian en funcién do tipo de boletin:
— Busca personalizada: percorre os resultados da busca no OPAC
e engadeos ao boletin a medida que os atopa.
— Novidades:
o Por bibliografico: ordenados segundo o ano de
publicacion consignado no rexistro bibliografico.
o Por exemplar: a orde predeterminada terd en conta a
data na que se deu de alta o item no sistema.
— Estatico: a orde predeterminada varia en funcién de se o boletin
se creou a partir dunha lista ou dun carrifio:
o Lista: mantén a mesma ordenacion que tefien os
rexistros da lista no momento no que se crea o boletin
(a lista pode estar ordenada por titulo, autoria, data de
copyright e sinatura).
o Carrifo: ordenacién en base a orde na que os rexistros
foron engadidos ao carrifio.
— Mais prestados: de maior a menor numero de préstamos que
ten cada rexistro dentro da biblioteca. Se varios elementos
tefilen o mesmo numero de préstamos, farase unha segunda

ordenacion por titulo.

XUNTA BIBLIOTECAS
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Novo boletin

Opcions
Biblioteca
Tipo
Numero de
elementos no
carmusel
Numero de
elementos no
boletin

Vista
predeterminado

Ordenado por
Seleccionar a lista

Carrifio

Nome
ol

en

LISTAS E BOLETINS

Titulo: ordena os resultados en funcion do titulo do rexistro
bibliografico. Nos rexistros que tefien o mesmo titulo, aplicase unha
ordenacion segundo o ano de publicaciéon do documento.

Autor: ordena os resultados pola persoa autora consignada no rexistro
bibliografico, sempre que o rexistro bibliografico tefia encabezamento
principal deste tipo (campo 100%a do rexistro MARC). Nos rexistros que
tefian a mesma persoa autora, aplicarase unha segunda ordenacién por
titulo (teranse en conta todos os caracteres do titulo a ordenar, non se
excluirdn os caracteres que non alfabetizan).

Ano de publicacion: ordena os resultados polo ano de publicacién da
obra. Nos rexistros que tefian o0 mesmo ano de publicacion, aplicarase
unha segunda ordenacion por titulo (tendo en conta todos os
caracteres do titulo a ordenar, non se exclien os caracteres que non

alfabetizan).

O contido dos boleting xérase mediante unha tarefa programada, agés nos boleting de tipo estatico.
Nese caso, 0 seu contido débese definir engadindo elementos dende unha lista ou dende o carrifio.

Se tras un tempo, o boletin segue baleiro, contacte co administrador.

Asesoria de Bibliotecas Escolares v

es-ES

Requirido
v | Requirido

\ ] Requirido
Cuadricula w | Requirido

Predeterminado
v
pade elemenios ao camifio e seleccione esta opcién para engadir elementos tamen do carmifio
Comidas {7 )
Lectura facil en galego (3 )
Matemnidade { 5 )
Movidades ( 8 )

Poesia (20)

Xogos(4)

Descricién

gl ‘ Libros de poesia

en ‘ Poetry books

3-ES [ Libros de poesia

B Gardar

*® Cancelar

b) Nome do boletin: nome que identifica o boletin. Mostrase no OPAC (tanto no

carrusel da paxina de inicio como na paxina do contido do boletin). Debera

+
*
+
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consignarse en todos os idiomas nos que esta dispofiible o0 OPAC (neste caso,

en galego, en inglés e en castelan).

Nome
ol | Poesia | Requirido
en [ Poetry | Requirido
esE5 | ppesia | Requirido

c) Descricidn: pequena descricién do contido do boletin. Igual que no caso do
nome, mostrase debaixo na paxina de inicio do OPAC e na de contidos, e debe

consignarse en todos os idiomas dispofiibles no OPAC.

Descricion
gl | Libros de poesia | Requirido
en | Poetry books | Regquirido
es-ES | Libros de poesia | Requirido

Gardar % Cancelar

Como nesta ocasidn creamos o boletin de tipo Estatico, este é inmediatamente visible
dende o OPAC.

BIBLIOTECAS
m ESCOLARES i Listas ~ ™ idiomas ~
==X | DEGALICIA

Catalogo de la bibliot v | Escriba el término de bisqueda -

Bisqueda avanzada | Explorar por jerarquia | Sugerencias de compra

Ingrese a su cuenta:

Asesoria de Bibliotecas Escolares
U 3
(Santiago de Compostela - A Corufia) Suario:

Contrasefia

Poesia en "Asesoria de Bibliotecas Escolares”

@ Ingresar

4.8 . ®
X 20N

" T g
BECHOPOEMAS
£ 0UTRAS $£STA

(3
pE LA
i
L
A pequena Kuna Abecedario del cuerpo Bechopoemas e outras Canta, mifia rula, canta Cara de velocidade Conelojodelai
imaginario bestas
por Pacheco Vizquez, por Benegas, Mar por Bilbzo, Leire por Garcia Teijeiro, Antonio por Tojo, Marga por Benegas, Mar
Merceces & Libro 8 Lioro 8 Libro 8 Libro & Libro
& tibro
N XUNTA BIBLIOTECAS
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* Peculiaridades sequndo o tipo de boletin:

Dependendo do tipo de boletin que se quere crear, as opcidns dispoiibles para

cumprimentar nestes campos poden variar:

Maéis prestados: os campos Nome e Descricion cumprimentaranse
automaticamente con valores establecidos por defecto para os tres idiomas,
e non se poderan modificar. Este boletin xérase mediante un proceso que se
executa pola noite, polo que ata o dia seguinte da sua creacién non sera visible
no OPAC.
Novidades: ao escoller o tipo Novidades o comportamento é o mesmo que no
caso do boletin Mdis prestados. Os campos Nome e Descricion
cumprimentaranse con valores predeterminados nos tres idiomas e non seran
modificables.
Ademais, aparecera un novo campo chamado Seleccione o tipo de SQL no que
hai que escoller das duas opcions dispoiiibles a consulta que se quere utilizar:
— item: os elementos do boletin méstranse en funcién da data de alta
dos exemplares na biblioteca que crea o boletin.
— Rexistro: filtra pola data de publicacién consignada no rexistro
bibliografico, independentemente de cando se deu de alta na
biblioteca.

Seleccione o tipo Requirido
de SQL

Busca personalizada: habilitase un campo no que introducir a URL da busca
realizada no OPAC a partir da que se quere crear o boletin. Este tipo de boletin
xérase mediante un proceso que se executa pola noite, polo que ata o dia

seguinte da sua creacién ou modificacién non se visualizaran os cambios.

Tipo de URL de [ hitps://intranet.edubib_sunta.galicgi-binkoha/cataleguelsearch.pl 7g=naturezadlimit=branch%3ACEL00Y ]

busca {engadir

protocolo hitp ou

XUNTA
DE GALICIA m

https)

Estdtico: ao escoller o tipo de boletin estatico, habilitaranse os campos que

permiten escoller se crear o boletin a partir dunha lista ou do carrifio.
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Seleccionar a lista hd

Carrifio pade elementos ao camifio e seleccione esta opcién para engadir elementos tamén do carrifio
Comidas (7 )

Nome Lectura facil en galego (3 )

al | matemidade (5 ) Requirido

en |Movidades (3 ) Requirido
g == 20) I
Xogos(4)

— Se se queren engadir os contidos dende unha lista, habera que
seleccionar a lista desexada no despregable dispoiible no campo
Seleccionar lista. A persoa usuaria s podera escoller listas publicas
asociadas a biblioteca da sesidn ou as suas listas privadas.

— Se se queren engadir os contidos dende o carrifio, hai que marcar o
checkbox Carrifio. Esta opcidn so6 é valida se o carrifio ten elementos
almacenados no momento no que se queren engadir os exemplares.
Poderanse engadir mais elementos ao boletin posteriormente,
mediante a sUa edicion. Este é o Unico boletin cuxa creacion non se

executa pola noite, polo que podera verse no OPAC ao momento.

2.3. XESTION DE BOLETINS

Ao acceder a pantalla Boletins, a persoa bibliotecaria podera visualizar os diferentes

boletins asociados a sua biblioteca, é dicir, & biblioteca da sesién.

Estes boletins aparecen ordenados nunha tdboa mostrando de cada un deles o ID,
nome, tipo, nimero de elementos que o compofien, estado (activo ou inactivo) e a

biblioteca & que pertencen.

Ademais, dende esta taboa o sistema permite realizar as seguintes accions: ordenar,

activar / desactivar, editar, duplicar ou eliminar.

e Ordenar boletins: Empregando as frechas situadas & esquerda da taboa,

pdédese escoller en que orde apareceran os boletins na paxina principal do
OPAC. Modificar a orde na que se presentan os boletins no OPAC pode servir
para destacar un sobre outro. Por exemplo: no outono, pode pofierse en

primeiro lugar un boletin sobre receitas feitas con produtos de tempada.
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Circulacion  Usuarios/as Buscar ~ ® Carrifio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Introduza palabras clave para a busca
Akoha [ Enva]

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Ferramentas » Boletins

Ferramentas Seleccionar unha a: [ Asesoria de Bibliotecas Escolares v
Usuarios/as e
circulacion 4 Novo boletin
Lista de usuarios/as .
Comentarios Boletins
Creador de cameés de
usuarios/as D Nome Tipo Elementos  Estado Biblioteca
::I‘:“L‘;zi'm de vl n Mais prestados Mais prestados | 20 - Asesoria de Bibliotecas Escolares Accidns -
Carga de imaxes de . . . ) .
usuarios/as re ) 12 Novas incorporacions = Novidades 20 o Asesoria de Bibliotecas Escolares Accidns v
Catdlogo i ;
Inventario 4 1315 | Poesia Static 20 ol Asesoria de Bibliotecas Escolares Acciéns v

Creador de etiquetas

e Activar ou desactivar: dende o botdn Accions situado na ultima columna da

taboa, poderanse activar ou desactivar os distintos boletins. Se un boletin esta
activado significa que serd visible no OPAC e aparecera marcado cunha icona
verde na columna Estado. En cambio, os boletins desactivado marcaranse

cunha icona vermella e non seran visibles no OPAC.

Circulacion  Usuarios/as  Buscar ~ ' Carrifio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Infroduza palabras clave para a busca
r
Akoha B

Préstamo  Devolucion Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Ferramentas » Boletins

Ferramentas Seleccionar unha biblioteca: | Asesoria de Bibliotecas Escolares v
Usuarios/as e
circulacion + Novo boletin
Lista de usuarios/as i
Comentarios Boletins
Creador de camés
de usuariosfas D Nome Tipo Elementos = Estado Biblioteca
z:ﬁieergcslon de + 1 Mais prestades Mais prestados = 20 Asesoria de Bibliolecas Escolares Acciéns +
Carga de imaxes de . " X : _—
usuarios/as ¥ | 12 Novas incorporacions = Novidades 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares Accidns ~
Catdlogo ) i ) -
inventario 4 1315 Poesia Static 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares
eliquetas
Creador rapido de # Editar
etiquetas en € Duplicar
columnas
@ Bomar

Cargar imaxe de

msinnrta bnan

e Editar: esta opcidn, tamén dispofiible no botdn Accidns, permite modificar os
datos do boletin. Ao pulsalo, dbrese un formulario cos mesmos valores que o

de creacion, pero cubertos cos valores do boletin que se quere editar.

;f% XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion  Usuarios/las  Buscar ~ ' Carrifio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Introduza palabras clave para a busca
’ k O h a Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catdlogo

Inicio » Ferramentas » Boletins

Ferramentas Seleccionar unha biblioteca: [ Asesoria de Bibliotecas Escolares v
Usuarios/as e
circulacion 4+ Novo boletin
Lista de usuarios/as
Comentarios Bolet' ns
Creador de camés ) o
de usuarios/as ID Nome Tipo Elementos = Estado Biblioteca
z’ll"qfl’fe';cs“’” de ¥ 11 Msis prestados Mis prestados | 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares | | accéns
Carga de imaxes de . " X : -
usuarios/as +v 12 Novas incorporacions | Novidades 20 Asesoria de Biblictecas Escolares Acciéns +
Catalogo i i
iwentario » 1315 | Poesia Static 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares
Creador de b Activar
etiquetas
eftiquetas en €3 Duplicar
columnas
@ Bomar

Cargar imaxe de

mndemcbon lannt

Ao igual que no caso da creacion, dependendo do tipo de boletin que se esta

modificando, as opcidns variaran.

a) Mais prestados e Busca personalizada: s6 se poderdn editar os campos basicos.
b) Novidades: os elementos que forman o boletin mdstranse na parte baixa da
pantalla. Pode crearse unha “lista negra”, a cal permite seleccionar
manualmente os elementos que se queren ocultar do boletin (para iso, marcar
o cadro que aparece na columna Ocultar daqueles rexistros que se queren

ocultar e posteriormente en Ocultar elementos).
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Elementos no boletin

Mostrando 1 a 20 de 20 | Buscar] I

Namero . = N s e ~ Anode _ Oculto
de biblio * Titulo ¢ Autorla ¢ Formato ¢ Idioma ¢ publicacion ° no OPAC Ocultar
60920 Suben y bajan Comin, Marta | Libro Castellano 2017 Non [
60994 Mallko y papa Gusti Libro Castellano 2014 Non 2
61003 Teatro Henriques, Libro Castellano 2016 Non O
Ricardo
76087 Un tigre con tutd Santiago, Fabi  Libro Castellano 2021 Non O
239476 ¢ Hay algo mas Mir, Paco Libro Castellano 2019 Non 0
aburrido que ser una
princesa rosa?
511201 Operistica Maclear, Kyo Libro Castellano 2021 Non O
1023499 Por qué tiene que ser  Lopez, Nando  Libro Castellano 2021 Non (]
todo tan dificil
1061470 Cyrano de Cybergerac  Garcia Prieto, | Libro Castellano | 2023 Non O
Roberto
1106406 Puro teatro Nieto Guridi, Objetos Castellano 2023 Non O
Rauil tridimensionales
1139212 Confundindo historias | Rodari, Gianni | Libro Galego 2017 Non O
1300543 Farandula Diaz Lobato, Libro Castellano 2023 Non O
Paloma
1484106 Al teatro con Rodari Rodari, Gianni | Libro Castellano | 2021 Non O
1484113 Multiverso Lopez, Nando  Libro Castellano 2022 Non O
Shakespeare
1484148 La foto de los diezmil  Lopez, Nando | Libro Castellano 2019 Non O
me gusta
1484161 Drama Telgemeier, Libro Castellano 2018 Non O
Raina
1484243 Esto es Troya Lopez Libro Castellano 2016 Non O
Salamanca,
Francisco
1484261 Impro Mantovani, Libro Castellano 2016 Non 0
Alfredo
1484272 Hagamos titeres de Lopez Parrefio, | Libro Castellano 2023 Non 0
cachiporra José Antonio
1486954 Colores Tullet, Herve Libro Castellano 2014 Non O
1486963 Alfabeto del libro de Lartitegui, Ana  Libro Castellano 2018 Non O
conocimientos G

Mostrando 1320 de 20 |

Ocultar elementos

c) Estdtico: ao acceder @ paxina de edicion, os elementos que forman o boletin
mostranse na parte baixa da pantalla. Pédense eliminar elementos do boletin

marcando o checkbox da columna Borrar e pulsando o botén Eliminar

elementos.
:‘%" XUNTA BIBLIOTECAS
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Elementos no boletin

Mostrando 1 2 20 de 20 | Buscar] J

Nimero de s N . || . Ano de . Oculto no
biblio a Titulo * Autor/a ¢ Formato ¢ Idioma ¢ publicacion ° OPAC Borrar
7806 Cara de velocidade  Tojo, Marga Libro Galego 2018 Non 0
7836 44 poemas para leer  Benegas, Mar Libro Castellano 2013 Non 0
con nifios
21625 Conelojodelai Benegas, Mar Libro Castellano | 2015 Non O
21860 Versos como una Benegas, Mar Libro Castellano | 2017 Non 0
casa
31643 Versos para Dominguez Alberte, | Libro Galego 2016 Non O
conversar Xoan Carlos
35650 Bechopoemas e Bilbao, Leire Libro Galego 2019 Non O
outras bestas
52474 Rimas con letra Sanchez, Gloria Libro Galego 2008 Non (W
85091 Canta, mifia rula, Garcia Teijeiro, Libro Galego 2021 Non 0
canta Antonio
156221 O libro das avoas Perozo, Xosé A Libro Galego 2021 Non [«
355293 Poemas bestas e Bilbao, Leire Libro Galego 2021 Non O
outros bechos
355778 Nomes Dominguez Alberte, | Libro Galego 2021 Non
Xodn Carlos
509238 Abecedario del Benegas, Mar Libro Castellano 2019 Non (]
cuerpo imaginario
515136 No xardin do poeta Garcia Teijeiro, Libro Galego 2022 Non 0
Antonio
516796 Mar e vento Monteagudo, Manel | Libro Galego 2021 Non 0
610441 jA que sil Desclot, Miquel Libro Castellano 2021 Non O
613305 Destinos Perrunos Perez, Sébastien Libro Castellano 2016 Non 0
714283 Os dez animais Cortizas Amado, Libro Galego 2022 Non 0
Anton
987337 Unha nova dimension | lglesias, Anxo Libro Galego 2022 Non 0
1068677 Garabitolas Babarro, Xodn Libro Galego 2023 Non 0
1112322 Apequena Kuna Pacheco Vazquez, | Libro Galego 2023 Non 0
Mercedes

Mostrando 1 a 20 de 20

Eliminar elementos

Tamén se poderan engadir novos rexistros a un boletin estatico escollendo unha nova
lista do campo Seleccionar a lista, ou seleccionando o checkbox Carrifio, e pulsando o

botén Engadir elementos ao boletin.

Podes engadir elementos ao boletin dende unha lista ou dende o carriio

Seleccionar a lista | |

Carrifio O seu carmino esta baleiro. Engade elementos ao carmino e seleccione esta opcion para engadir elementos amén do camino

| Engadir elementos ao boletinl

e Duplicar: Os boletins de tipo estatico e busca personalizada pédense duplicar,
permitindo xerar un novo boletin en base a outro xa creado. Esta opcién non
esta dispofiible para os boletins Novidades e Mais prestados, xa que sé pode

XUNTA
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existir un por biblioteca. Ao pulsar a opcién Duplicar, dispoiiible no botdn
Acciéns, dbrese un formulario de creacidon cos campos pre-cubertos cos datos
do boletin que se esta duplicando. Isto permite facer un boletin similar ao

duplicado, modificando sé os datos que se considere necesario.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ' Carriio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Infroduza palabras clave para a busca
’ k 0 h a l I Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo

Inicio > Ferramentas » Boletins

Ferramentas Seleccionar unha biblioteca: [ Asesoria de Bibliotecas Escolares v
Usuarios/as e
circulacion <+ Novo boletin
Lista de usuarios/as - N
Comentarios Boletins
Creador de carnés _
de usuarios/as 1D Nome Tipo Elementos Estado Biblioteca
mfﬁgﬁ'on de + 1 Mais prestados Mais prestados 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares Accidns »
Carga de imaxes de . L. . : -
usuarios/as +4 12 Novas incorporacions | Novidades 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares | | accidns ~
Catalogo i - i o
\nventario » 1315  Poesia Static 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares
Cr_eador de b Activar
etiquetas
Creador rapido de £ Edtar
columnas

@ Bomar
Cargar imaxe de

et fronnd

e Eliminar: Pédense borrar boletins independentemente de se estan habilitados
ou non.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ® Carrifo  Mais - eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Infroduza palabras clave para a busca
’ k O h a l ] Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo

Inicio > Ferramentas » Boletins

Ferramentas Seleccionar unha biblioteca: [ Asesoria de Bibliotecas Escolares v

Usuarios/as e
circulacion

Lista de usuarios/as o
Comentarios Boletins

Creador de camnés _—

de usuariosias 1D Nome Tipo Elementos Estado Biblioteca

mi‘:ﬂ;ﬁ'on de + 1 Mais prestados Mais prestados 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares Accidns »

Carga de imaxes de . - . . .

usuarios/as tY 12 Novas incorporacions | Novidades 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares  acciéns ~
Catalogo i - B o

\nventario » 1315  Poesia Static 20 Asesoria de Bibliotecas Escolares

Creador de b Activar

etiquetas

Creador rapido de # Editar

etiquetas en 2 Duplicar

columnas

Cargar imaxe de

et fronnd

Ao pulsar o botén Borrar dispoiiible en Accidns, mostrarase unha mensaxe de

confirmacion que é necesario aceptar para proceder & eliminacién total do
boletin.
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intranet.edubib.xunta.gal dice

Estd seguro de gue desexa eliminar este boletin?
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