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1. INTRODUCION

As listas son unha ferramenta moi Gtil. Permiten almacenar e ordenar unha coleccién
de rexistros de forma permanente, tanto a persoas bibliotecarias dende a Intranet
como a persoas lectoras dende o OPAC. Ademais, estas listas tamén poden servir de
base para facer un boletin tematico no noso catalogo publico (OPAC), por exemplo de

lecturas relacionadas co Samain ou co PDI do curso actual.

2. ACCESO
O acceso a ferramenta de listas pode facerse de duas formas:

a) Premendo na opcion Maéis > Listas do menu superior da intranet.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axuda
0 k 0 h a ‘ Catalogacion ‘ i
Préstamo | Devoluci( Moch#as juarios/as  Buscar no catélogo
Informes
Inicio Ferramentas
. Acerca de Koha ..
- Cire________ ‘ Catalogacion
—
® Usuarios/as B Informes
8 v
O Busca avanzada / Ferramentas

b) Premendo na opcidn Listas do menu central da pantalla de Inicio.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axuda
ntroduza o niimero de camé Listas u apelido
OkO h a ‘ Catalogacion ‘ i
- R NG " | hilas :
Préstamo | Devoluci( Mochaas juarios/as  Buscar no catélogo
Informes
Inicio Ferramentas
. Acerca de Koha -z
o= Cire________ ‘ Catalogacion
—re
® Usuarios/as A Informes
8 v
O Busca avanzada / Ferramentas

ri Listas 0 Acerca de Koha

En ambos casos amoésase a pantalla Listas.
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Circulacion Usuarios Buscar ~ w Carrifio Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axud:
Akoha —

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Listas
As suas listas Listas publicas
Nome da lista + Contidos ¢ Tipo ¢ Propietario s Ordenar por ~ Data de creacion + Data de modificacion ¢ Accions

e =
3. CREARLISTAS
Hai tres xeitos de crear un lista: dende a pantalla de Listas, dende o listado de
resultados dunha busca ou dende o detalle dun rexistro bibliografico:
3.1. DENDE A PANTALLA L/STAS
1.- Preme no boton +Nova lista.
Circulacion Usuarios Buscar + w Carrifio Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares «

Ykoha =

Préstamo  Devolucén  Renovar ~ Buscar no catalogo

inicio » Listas

Listas
As suas listas Listas publicas
Non hai entradas para mostrar  Mostrar[20 + |entradas | w) Primeiro | « Previo | Seguinte »)  Ulimo »
Nome da lista + Contidos ¢ Tipo + Propietario ¢ Ordenarpor - Data de creacion ¢ Data de modificacion + Acciéns
Nome da lista Propietario v

Non hai datos dispofiibles na tdboa

Non hal entradas para mostrar 1) Primeiro | «) Previo  Seguinte »)| Ulimo »

2.- Amésase un formulario para a creacion da lista.

Crear unha nova lista

Nome: ‘ Requirido

Propietario: bibliotecaria

ordenar estalisa

por:
categori
Permitir cambios | 5¢ propietario ~

nos contidos de:

Gardar| Cancelar

Os campos a cumprimentar son:

¢ Nome: campo obrigatorio que identificara a lista a crear.
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e Propietario/a: campo cuberto de forma automadtica co nome da persoa
usuaria que esta creando a lista.

e Ordenar esta lista por: permite escoller o criterio para os rexistros que van
conformar a lista: por titulo, autoria, data de copyright ou sinatura.

e Categoria:
« Privada: so serd visible para a persoa propietaria.
« Publica: visible para quen a creou e para o resto das persoas usuarias.

e Permitir cambios nos contidos de: define os permisos para a edicién da lista.
Pédese decidir que a lista non se poida editar, que s se poida modificar pola

persoa propietaria ou que poida ser editada por calquera persoa usuaria.

3.- Unha vez cumprimentados os campos, preme o botdn Gardar.

+ Nova lista

Crear unha nova lista

Nome: | Lista publica proba Requirido

Propietario: bibliotecaria

Ordenar esta ista
por:
categoria:
Permitir cambios | 4 propietario v

nos contidos de:

Gardar| Cancelar

3.2. DENDE OS RESULTADOS DUNHA BUSCA

1.- Realiza unha busca e selecciona os rexistros que se queren engadir a nova lista

marcando o checkbox da esquerda.

BIBLIOTECAS
ESCOLARES 4
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39 resultados atopados con limite(s): 'homebranch:CEL009' en Catalogo EDUBIB.

v Seleccionar todo | % Limpartodo | | | ™ Agregar ac carifio | | != Engadir 4 listaw | | [JFacer reserva | | Q Busca Z39.50/SRU | | Ordenar v

n 2 Seguinte>>  Ultimo

Resultados Localizacion
1. Camifio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde & 2items, 2 dispofiible: . )
Asociacion Cultural Casa das Letras] Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [75
BAA cam] (2)
Baamonde, Eduardo Prestable

Publicacion: Ribadeo (Lugo) ‘AsociaciolTn Cultural Casa das Letras 2014
Descripcion fisica: 80 p -principalmente il. cor ;17cm
ISBN: 9768461734528

Non se permiten reservas | Agregar o carmifio | Editar rexistro | Editar exemplares

12 vaite xat / Marcos Viso 1item, 1 dispofible:
Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [62 VIS
Viso, Marcos vai] (1)
Publicacién: Vigo ‘Edicions Xerais de Galicia 2015 Prestable

Descripcion fisica: 35 p-il. cor
Edicion: 1 Ed
ISBN: 9768499149646

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares

3.ACASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN 1item, 1 dispohible: )
o . Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [78
Publicacisn: VIGO :GALAXIA 2018 CoR eae1 ()
Descripion fisica: :FAFIAN, IRIA Prestable
Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
4. Uxia canta a Manuel Maria / Manuel MariaUxia (Cantante) itemy[uisponibles
Asesorfa de Bibliotecas Escolares Maletas viaxeiras (82
Publicacion: Outeiro de Rei :Casa Museo Manuel Maria 2015 )
ISBN; 9789788494447 Prestable
. . g .
2.- Preme o boton Engadir a lista > Nova lista.
39 resultados atopados con limite(s): 'homebranch:CEL009" en Catalogo EDUBIB.
+ Seleccionar fodo | x Limpar todo || | ¥ Agregar ao carriio | = Engadira’lis\avl OIFacer resenva | | Q Buscaz39.50/SRU | | Ordenar»
n 2 Seguinte >> Ultimo
Resultados Localizacién
1. Camifio primitive : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde ¢ 2items, 2 dispofiible: . N
Asociacion Cultural Casa das Letras] Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [75
BAAcam| (2)
Baamonde, Eduardo . Prestable
Publicacién: Ribadeo (Lugo) :AsociaciolIn Cultural Casa das Letras 2014
Descripcién fisica: 80 p -principalmente i. cor ,17em
ISBN: 9788461734528
Non se permiten reservas | Agregar 2o carrifio | Editar rexistro | Editar exemplares
2. vaite xa! | Marcos Viso 1iter, 1 dispoiible:
Asesorfa de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [82 VIS
Viso, Marcos vai (1)
Publicacién: Vigo Edicions Xerals de Galicia 2015 Prestable
Deseripcion fisica: 35 p . cor
Edicion: 1° Ed
ISBN: 9788499149645
Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Ediar rexistro | Editar exempiares
3.ACASA DO TERROR / CURIEL, XAN / A BANDA DO VERAN 1item, 1 dispofiible:

, N Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala préstamo [78
Publicacion: VIGO :GALAXIA 2018 CUR cas) (1)
Descripcion fisica: FAFIAN, IRIA Prestable

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Editar rexistro | Editar exemplares

3.- Amdsase unha venta emerxente, indicando o numero de rexistros que se van

engadir a lista, o titulo e autoria de cada un deles e o formulario de creacién da lista.

Agregar 5 items a unha lista:

« Camifo primitivo Baamonde, Eduardo

« ACASA DO TERROR

« Uxia canta a Manuel Maria

« A casa do medo Ferndndez Paz, Agustin (Vilalba, Lugo, 1947)
« O sombreiro do mago Ferrer, Anxeles

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria:

Cancelar

4.- Consigna o nome da lista e a categoria e preme o botén Gardar (por defecto, a
lista estard ordenada por titulo e sé se poderd ser modificada pola persoa

propietaria).

XUNTA BIBLIOTECAS
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Agregar 5 items a unha lista:

« Camifo primitivo Baamonde, Eduardo

« ACASADO TERROR

« Uxia canta a Manuel Maria

« A casa do medo Ferndndez Paz, Agustin (Vilalba, Lugo, 1947)
« O sombreiro do mago Ferrer, Anxeles

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: ‘ Lista de rexistros 2

Categoria:

Gardar| Cancelar

3.3. DENDE O REXISTRO BIBLIOGRAFICO

1.- Dende o detalle do rexistro bibliografico, preme na opcidn Agregar a > Lista.

inicio » Catalogo » Detalles para Vaile xa! / Marcos Viso

e — +novo~ || #Eotar~ || &Gawar~ | Agregara~ || @wmprmi || CIFacerreserva

Vaite xal / Ma _Carme
Autor(es): Viso, Marc
Autor(es) adicional(as): vareia, rran; varea, Fran.

«Previo  Seguinte »

Normal T
o @
MARC ais de Galicia
ISBD
Exemplares Watsria(s): Enton Corp | Reptes-Libros Infantiles y jvenles
Reservas (0) " ARC: Mastrar
Historial de prestamos Existencias  Descricicns | Detalles de adquisicion

¥ Activate filters
¢ Sinatura + Estado ¢ Ultima vez visto ¢ Cédigo de barras ¢+ Datos do exemplar ¢ Nimero de volume ¢ Notas ¢

Tipo de item - Localizacién actual  # Biblioteca de orixe
Prestable Asesoria de Biblictecas Escolares Asesoria de Bibliotecas Escolares 82VISvai  Dispofible 16/12/2019 CEL003000001040 1 #Eda
Sala préstamo

2.- Abrese unha venta emerxente na que se amosa o titulo e a autoria do rexistro que

se vai engadir 4 lista e un formulario de creacién da nova lista.

|3| Koha » Engadir 4 lista - Google Chrome - O X
A No es seguro | kohabibko.xercode.es:90/cgi-bin/koha/virtuals... & &

Agregar a unha lista:

« Vaite xa! Viso, Marcos

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: ‘

Categoria:
Cancelar

3.- Consigna o nome da lista, escolle a categoria e preme o botén Gardar (por defecto,

a lista estara ordenada por titulo e sé poderd modificala a persoa propietaria).

Agregar a unha lista:

« Vaite xa! Viso, Marcos

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: | Lista de rexistros

Categoria:

Gardar| Cancelar
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4. AGREGAR REXISTROS A UNHA LISTA
Pddense agregar titulos a unha lista de diferentes formas:
4.1. DENDE A LISTA

1.- Localiza a lista na pantalla Listas e accede premendo sobre ela.

Inicio » Listas

+ Nova lista

Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 122 de 2 | Mostrar[20 v | entradas | 1) Primeiro | ) Previo | 1 | Seguinte )| Ulimo 1

Nome da lista + Contidos + Tipo + Propietario % Ordenar por ~ Data de creacion + Data de modificacion + Accions
Nome da lista Propietario v
Lista publica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 & Editar || @ Borrar
1item(s)  Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 2 Editar | | Borrar
Mostrande 1 a2de 2 | 1) Primeiro | ) Pravio | 1 | Seguinte » | Ultimo M

2.- Podes engadir items a lista introducindo o cédigo de barras do exemplar ou o
ndmero de rexistro bibliografico (biblionumber), empregando as caixas situadas a

esquerda da pantalla.

Circulacién Usuarios Buscar ~ = Carriic  Mais ~

Introduza palabras clave para a busca:
’ k O h a | ‘ Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Listas » Listas plblicas » indice de Lista de rexistros

. + Nova lista # Editar = & Descargar lista = = Enviar lista = Imprimir lista
Engadir items

Cédigo de barras: Contidos de Lista de rexistros
+ Seleccionar todo | % Limpar fodo | Agregar a. Gardar [JFacer reserva @ Eliminar seleccionados »* Combinar seleccionados

P Titulo = Autor = Data de agregado Sinatura

Nimeros de rexistro Viso, Marcos | 23/03/2021 Asesoria de Bibliotecas Escolares

e ' Vaite xa! / Marcos Viso

| Autor(es): Viso, Marcos.

Autor(es) adicional(ais): Varela, Fran; Varela, Fran.
y Tipo ﬁ Libro

Series Casa - Museo

Editor: Vigo :Edicidns Xerais de Galicia 2015

Edicion: 1 Ed

Descricion: 35 p :il. cor

ISBN: 9788499149646,

Materia(s): Enron Corp | Reptiles—-Libros infantiles y juvenilas

Narrativa
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

3.- Consigna o codigo de barras ou numero de rexistros a engadir e pulsa o botén

Agregar.
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Engadir items
Cadigo de barras:

CELD09000001135
CELD09000002544

Numeros de rexistro
bibliografico:

4.- O sistema engade os exemplares, confirma a accién mediante unha mensaxe e

mdstraos na taboa Contidos.

+Novalista || # Editar v || & Descargarlista~ || & Enviarlista || & Imprimi lista

O item (CEL009000001135) foi engadido a lista

O item (CEL009000002544) foi engadido a lista.

Contidos de Lista de rexistros

v Seleccionar tode | X Limpartodo |Agregaral__ % || Gardar| | DFacerreserva| | & Eiminar  Gombinar

Titulo = Autor + | Data de agregado

" Onde esta Nubebebé? / Anxo Farifia ; Anxo Farifia Farifia, Amxa | 23/032021
Autorfes): Farifia, Anxo.
Tipo: [ Libro
Series Pequena Merlin.
Editor: Vigo ‘Edicions Xerais de Galicia 2017
Edicion: 1°
Descricién: 24 1l - cor -16cm
ISBN: 8491212825
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
. . ’ . 2310312021
Uxia canta a Manuel Maria / Manuel MariaUxia (Cantante)
Tipo: [ Libo
Editor: Quteire de Rei :Casa Museo Manuel Marfa 2015
Descricion: +CDpoemas enmarcadas.
ISBN: 9739783494447
Materia(s): Padres e hijos | Libros prohibidos — Historia

Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

i i Viso, M 231032021
Vaite xa! / Marcos Viso iso, Marcos

Autor(es): Viso, Marcos.

Autor(es) adicional(ais): Varela, Fran; Varela, Fran.
Tipo: [ Libro

Series Casa - Museo,

Eaitor: Vigo Ediciéns Xerais de Galicia 2015

Edicin: 1¢ Ed

Descricién: 35 p il cor

ISBN: 9768499149646

4.2. DENDE OS RESULTADOS DUNHA BUSCA

Mensaxe de
confirmacién

Sinatura

Asesoria de Bibliotecas Escolares

Asesoria de Bibliotecas Escolares

Taboa de contidos

Asesoria de Bibliotecas Escolares

1.- Realiza unha busca no catalogo e selecciona os rexistros que queres engadir 4 lista,

marcando o checkbox situado a esquerda.

inicio » Cataloge » Buscar con Emite(s): ‘homebranch CELDOY

39 «con limite(s): 'homebranch:CEL008" en Catilogo EDUBIB.
Autores
WA
Baamoncs, EM0 Z)

oo | X Limgar ioda ||| YeAgregar 20 cantlo | |2 Engadica tsta | | JFaces msena | | Q Busca 739 505RY | | Ordenx +

Entner, xon
M ot )

Amosse mta
Lugares Resultados.

Baamonde, Eduarda
Publicacion Rivsdeo (L

Camino de Santiage (1)

Camifia Harl de S Descrpelin
I

1SBM. 878848173452

Amosar miis

2 Vaite xal | Marcos Viso

Viso, Marcos
Pubi 0 Vo

s Xerais de Galeia 2015

Descrpeion fisic:
Edicion
1SBI 785450145546

Deatos sconbmicas 2)
Libwos probuacos Historia
@

Amosar mais

3. A CASA DO TERRO

Pubiacién

CURIEL, XAN | A BANDA DO VERAN
Mivel académico

BIBLIOTECAS
Ten XUNTA m ESCOLARES
K¢l DE GALICIA DE GALICIA

1. Camifio primitivo : caderno de viaxe = cuaderno de viaje =sketchbooki Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde & Asociacién Cultural Casa das Letras] 2

Localizacion

2 dispoible:
ia de Bibliotecas Escolaros Sala préstamo [75
e

Non sa permiten reservas | Agregar ao carino | Editar raxsto | Edilar axemplares
1 item, 1 dispoiiible:
zesoria o Bibiiotecas Excolares Swa préstamo (62 VIS vall (1)
e

Non 52 parmiten resarvas | Agregar ao carifo | Editar rexisiro | Editar axemplares
1 item, 1 dispoiiible:

Asasoria de Bibiiotacas Escolares Saia préstamo [78 CUR cas] (1)
Prestacie

Non 52 parmiten reservas | ABregar sq carmito | EQtar reasta | EQNar sxemplarss



Manuais de uso de Koha-Bescolares LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

2.- Preme no botdn Engadir 3 lista e escolle o nome daquela na que vas engadir os

rexistros.

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ w Camifio  Mais ~ bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda

Akoha e

Présiame  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo

Inicio » Catdlogo s Buscar can limite(s): ‘homebranch CELOOY'

Refine a 302 busea 3971 Itad pados con limi :'h b h:CEL009' en Catalogo EDUBIB.

““":“;“ « Seleccionar lodo | x Limpar todo | | | P Agregar ao carifio [DFacer reserva | | Q1 Busca Z39.50SRU | | Ordanar »

Baamande. Eduardo (2) As 3623 istas
Ballesteros, Xosé (2)

Listas publicas

[estase roneios ] Reeuiiaios Cocatizacion

Lista publica proba

Isiros 2

1. Camifio primitivo : caderno viaje =sketchbook/ Eduardo Baamonde ; [textos, Ricardo Polin, Eduardo Baamonde e 2items, 2 disponible: -
Asociacion Cultural Casa das Asesoria de Bibliotecas Escolares Sala présiamo [75
Nova lista Sencan (2)
wardo Prestavie

or 17cm

Non se permiten reservas | Agregar ao carrifio | Editar rexistro | Editar exempiares
1 item, 1 dispofiible:
Asesoria de Bibliotecas Escoiares Sala préstamo [62 VIS
vail (1)
Prestable

Non se permiten reservas | Agregar ao carifio | Ediar rexisio | Edilar exempiares

3.- O sistema amosa nunha ventd emerxente unha mensaxe de confirmacidon coa

informacion dos rexistros que se van engadir a lista. Preme o boton Gardar.

Agregar 2 items a Lista de rexistros:

+ Camino primitivo Baamonde, Eduardo
« ACASA DO TERROR

Gardar| Cancelar

4.3. DENDE O REXISTRO BIBLIOGRAFICO

1.- Accede ao detalle do rexistro bibliografico que se quere incluir a lista e preme no

boton Agregar a > Lista.

nicio » Catiloga : Detalles para Gasa Babil / adaptacin del guidn, Luffiya Duleimi, Sara Rojo ; dibuo, Javier Carbajo ; ooior, Sara oo

Valver aos resultados. +Novow || #Editarr || &Gawar~ | Agregaraw || & imprimir || CIFacer reserva

«Frevio | Seguinta » Casa Babili/a Corio uion, Lutfiya Duleimi, Sara Rojo ; dibujo, Javier Carbajo ; color, Sara Rojo
Autor(es): Duleimi, Lut

Autor(es) adicional(ais): vwwnis, sruce; simam, 1erry; Bonet Sugranés, Juan Julio.

Tipo. [ it

» Norma 201

Normal

MARC

ISBD
Exemplares
Reservas (0)
Existencias | Descricons  Detalles de adquisicion

Historial de préstamos

T Activate filters

Tipo - . : . Numero
Localizaciéon Biblioteca de Ultima Cadigo de Datos do
de $ + Sinatura ¢+ Estado = * + * de ] Notas piblicas + Notas
fom actual orixe vez visto barras exemplar e Hies
Prestable ' Asesoria de Asesoria de 82-CDUL Dispofible 16122019 CEL009000000737 1 MALETA E BANDA Pablica: MALETA E BANDA o Editas
Bibkotecas Escolares  Bibliolecas Escolares  cas DESENADA SECUNDARIAA DESENADA SECUNDARIAA
IMaletas viaxeiras
Prestable |Asesoria de Asesoria de 82-CDUL  Dispofible 161122019 CEL009000000956 1 MALETA E BANDA Pablica: MALETA E BANDA o Editar
Bibhotecas Escolares  Bibliotecas Escolares  cas DESENADA SECUNDARIA  DESENADA SECUNDARIA B
Nafetss viaxeiras B

2.- Aparece a ventd emerxente Agregar a unha lista. Selecciona a lista & que queres

engadir o rexistro nas opcidns que che ofrece Seleccionar unha lista existente.
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Agregar a unha lista:
« Casa Babili Duleimi, Lutfiya

Seleccionar unha lista existente

Seleccione lista [Lisia de rexistios 2 v ]

L. ou.

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria:

Gardar| Cancelar

3.- Unha vez escollida a lista, preme o botdn Gardar.

Agregar a unha lista:
« Casa Babili Duleimi, Lutfiya

Seleccionar unha lista existente

Seleccione lista |Lista de rexistros 2w

.. ou.

Agregar a unha nova lista:

Nome da lista: |

Categoria:

Gardar| Cancelar

5. VER O CONTIDO DUNHA LISTA

1.- Accede a pantalla Listas, na que se amosan organizadas nunha taboa formada por
duas pestanas:

. As suas listas: inclue as listas creadas pola persoa usuaria actual e que son
privadas.

. Listas publicas: recolle todas as listas publicas, independentemente de quen

SexXa a persoa creadora.

;f% XUNTA BIBLIOTECAS
8¢ DE GALICIA R | scotases

DE GALICIA 10
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+ Nova lista

Listas

I As suas listas ” Listas publicas |

Mostrando 1a2de2 | Mostrar[20 w |entradas | (1) Primeire | ) Previo | 1 | Seguinte )| Ulimo W

Nome da lista + Contidos = Tipo = Propietario $ Ordenar por = Data de creacion + Data de modificacion + Accions
Nome da lista Propietario ‘
Lista publica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/0372021 # Editar || i Borrar
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || @ Borrar
Mostrando 1a2de 2 | ) Primeiro | «) Previo | 1 | Seguinte » | Ulimo m

2.- Mediante os buscadores incorporados na parte superior das columnas pddese
buscar unha lista filtrando por nome, pola persoa propietaria ou pola forma na que

estan ordenados os rexistros incluidos nela.

+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 1a 2 de 2 Mﬂsuarenuadas W) Primeiro | ¢ Previo | 1 | Seguinte ») | Ulimo M

Nome da lista %+ Contidos ¢ Tipo ¢ Propietario s Ordenar por ~ Data de creacién ¢ Data de modificacién ¢ Accidns
Nome da lista | | Propietario 11 -]
Lista pablica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/0372021 # Editar | @ Borrar
Lista de rexistros Bitem(s) | Public |Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || & Borrar

Mostrando 1a2de2 |« Primsiro | ¢4) Previo | 1 | Ssguints » | Ultimo

3.- Localiza a lista que queres visualizar e preme sobre o seu nome para acceder a ela.

+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas publicas

Mostrando 1a 2 de 2 Musuaremradas W) Primeiro | ) Previo | 1 | Seguinte » | Ulimo m

Nome da lista + Contidos + Tipo + Propietario * Ordenar por ~ Data de creacion + Data de medificacion + Accions
‘ Nome da lista | Propietario |
Lista pablica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || & Borrar
Gitem(s)  Public Koha BIBLIOTECARIA Title 2300312021 23/03/2021 e [
Mostrando 1a2de2 | W Primairo | ¢ Pravio | 1 | Seguints »/ Ultime »

4.- O sistema amosa na pantalla a relacién de rexistros incluidos na lista cos datos:

titulo, autoria, data na que se agregou a lista e sinatura.

;f% XUNTA BIBLIOTECAS
K DE GALICIA IR | corares m
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Cdigo de barras: Contidos de Fusion de rexistros

o Seleccionar odo. | Limpr odo | Agregar e[ Gardar

L Facer rezerva | | @ Eliminar zel

LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

R ——

Saveriten = 5 o
T Os seres queridos / Berta Davila

Autor{es): Davila, Berta.

Os seres queridos / Berta Davila

Autor{es): Davila, Berta.

ISEN; 978-84-1 4
Wateria(s): Amor maternal

m]

Os seres queridos / Berta Davila
Autor(es): Davila, Berta [autor/a].

Autor{es) adicionalfais): Dalvila, Berta.

Tipo: [ Lib

Desarividn: 134 p.: 24 om
00304

GOLOXIA| Farmifi — Galica | Novela galega Novela galega s. Y04 | Maiemidade
Recursos en lifa: Fags cic para acceso en lfia

6. EDITARLISTAS

Titulo ~

Autoria » Datz de
agragado
Divia, 21012028
Serta
O moments

Reservas | Editar rexistro | Editar xemplares
Divia, 21012028
Berta

Reservas | Editar rexisto | Editar exemplares
Divia, 210172028
Berta

Pode facerse dende a pantalla Listas de dias formas diferentes:

6.1. DENDE A TABOA LISTAS

1.- Localiza na taboa a lista que queres modificar e preme o botdn Editar situado na

columna Accions.

+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas pablicas

Mostrando 1a 2 de2 | Mostrar | 2!

entradas | (W) Primeiro | (¢ Previo | 1

Nome da lista + Contidos + Tipo +

Seguinte »

Propietario

Ultimo

Nome da lista Propietario

Lista publica proba 0 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA
Mostrando 1a2de2 ®) Primeiro | Previo | 1 | Seguinte » | Ultimo M

2.- Modifica os datos que desexes no formulario Editar lista e preme o botén Gardar.

e XUNTA
DE GALICIA

I\

+* + 4+
o+
e

BIBLIOTECAS
ESCOLARES
DE GALICIA

Title

Title

"
Ordenar por + Data de creacion + | Data de modificacion <
|
23/03/2021 23/03/2021
23/03/2021 23/03/2021

Sinatura

IES San Faio
CIFP A Carballeira- Marcos
Valcdree!

CFl A5 Revoltzs

IES Fluriingiie Antdn Losada

IES Ribeira do Louro
CF| Vince da Saleta

EOl g Pontevedra

IES Virze do Mar

IES Johan Carballeira

IES Sansilzo

IES Marco Do Camballdn
IES Lamas de Castslo
IES Campe de San Alberte
IES Gregorio Ferndndez
IES de Mos

IES de Rodeira

CIFP Manuel Antonio

IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandss.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Das Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Das Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dios Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandss.
IES Nosa Sra. Das Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandss.
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes.
IES Rio Cabe

IES Monte Da iz
IES Monte Neme

IES Xerman Ancaches Quevedo
IES Plurlingiie San Rosendo

IES Cetanova Geiso Emili Fersi
IES Antin Alanso Rios

IES Monte Das Moas

IES David Bujén

IES Terra de Soneira

IES Pluriingle Aquis Celzns

IES de Monterroso

IES Lauro Olmo

Accions

# Editar

12

1@ Borrar



Manuais de uso de Koha-Bescolares LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

+ Nova lista

Editar lista Lista publica proba

Nome: ‘ Lista publica proba Requirido

Propietario: Koha BIBLIOTECARIA

| S6 propietario ~

Ordenar esta lista
por:

Categoria:

Permitir cambios
nos contidos de:

Cancelar

6.2. DENDE O DETALLE DA LISTA

1.- Localiza a lista que queres editar e acceder ao seu detalle.

=+ Nova lista
Listas

As suas listas Listas puablicas

Mostrando 1a2de 2 | Mostrar[ 20 |entradas 1 Primeiro |« Previo 1 Seguinte » | Ulimo
Nome da lista %+ Contidos + Tipo + Propietario * Ordenar por + Data de creacion + Data de modificacion + Accions
‘ Nome da lista | Propietario ‘
Lista piiblica proba Oftem(s) | Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || & Borrar
Lista de rexistros 6 item(s) Public | Koha BIBLIOTECARIA Title 23/03/2021 23/03/2021 # Editar || & Borrar
Mostrando 1a2de2 |« Primeiro | 44 Previo | 1 | Seguinte » | Ulimo M
2.- Preme o botén Editar > Editar lista.
Inicio » Listas » As sias listas » indice de Fusion de rexistros
Engadir items 4 Nova ksta | # Editar = & Descargar lista = & Enviar lista & Impeinir ista
Codigo de barras: Contidos de |
 Seloccionsr todo|  OTTar lista v || Garcar ) Esce s L B Ehnions salccioondon | Bl2.Continalacciomdon

B - Titulo =
Numero de rexistro
bibliografico: —

Os seres queridos / Berta Davila
Autor{es): Davila, Berta.

Autor{es) adicional({ais): Dalvila, Berta.

Tipo: [ Libro

Senes: Narratwa Xerais

Editor Nerais 2022

Edicion: 1
Descricion

N

Matesia(s): Lingua e Literatura Galega | Rol social da muller | Resliencia e resistencia emacional | Amer matemo | Matemidade | Dpto. LG

Recursos en lifa: Faga clic para acceso en lifia

Pr as; 1- O 3- Ese lugar; 4- Un agasallo; 5~ Supertramg; 6- Celia; 7- O momento
3 e in

Reservas | Editar rexistro |

Os seres queridos / Berta Davila
Autor(es): Davila, Berta.

Tipo: [ Libro

Senes: Naratwa Xerais

XUNTA
DE GALICIA

IR

BIBLIOTECAS
ESCOLARES
DE GALICIA

13



Manuais de uso de Koha-Bescolares LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

3.- Modifica os datos que desexes e preme o botdn Gardar.

+ Nova lista

Editar lista Lista de rexistros 2

Nome: | ista de rexistros 2 Requirido

Propietario:  Koha BIBLIOTECARIA

Ordenar esta lisa
v

por:
Categori:
Permitir cambios | S¢ propietario

nos contidos de:

Gardar | Cancelar

7. COMBINAR REXISTROS DUNHA LISTA

A ferramenta para combinar rexistros dende unha lista é moi util para fusionar

rexistros duplicados.

AVISO IMPORTANTE: En todo caso, antes de fusionar as fichas dos rexistros
bibliograficos debemos comprobar que realmente se trata dunha duplicidade:
é dicir, que coinciden o tipo de documento, nivel bibliografico, titulo, autoria,

ISBN, ano de publicacion, edicion, editorial e idioma. S6 nese caso procede

fusionar os rexistros, conservandose sempre o rexistro bibliografico mais

completo (por exemplo, aquel que tefa consignados outros campos de

interese como termos de materia, resumo, URL...).

Para facelo hai que seguir os seguintes pasos:

1.- Accede ao contido da lista onde estan incluidos os rexistros que se queren fusionar.

XUNTA BIBLIOTECAS
DE GALICIA 1IN DE GALICIA 14
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Inicio » Listas » As sias listas > indice de Fusion de rexistros

LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

& Descargar fista v | = Enviariista “ & Imprimir lista

L/ Facer reserva | @ Eliminar seleccionados

| Gardar

»# Combinar selecconados |

Titulo -

. + Nova ksta
Engadir items ‘L
Cédigo da baras: Contidos de |
v Seleccionar toda|  BOTTar lista
yA
Namero de rexistro
bibliografico: O - —
Os seres queridos / Berta Davila
Autor{es): Davila, Berta.
y. Autor(es) adicional(ais): Daivila, Berta.

Tipo: [ Libro
Series: Narratva Xerais.

Editor: \igo : Xerais 20!

23cm.

Desericion: 134

ISBN: 878-84-1110-030-4

Matenia(s): Lingua e Literatura Galega | Rol social da muller | Resiencia e resistencia emocional | Amor matermo | Maternidade | Dpto. LG
Recursos en liha: Faga clic para acceso en lifa

io: As flores
3is escuro; 8- Prime

Autor{es): Davila, Berta.
Tipo: = Libro

Senes: Narativa Xerais
Editor: Vigo : Xerais , 2022
Edicion: 1* edicion

Descricion: 134 ; 23cm
ISBN: 878-84-1110-030-4
Materia(s): Amor maternal

trimeras; 1- O segundo fillo; 2- A

~ Os seres queridos / Berta Davila

3 comun; 3- Ese lugar; 4- Un agasallo; 5- Superramg; 8- Celia; 7- O momento
nverno; 8-Un barco; 10- Confeti

Reservas | Editar rexistro |

Reservas | Editar rexistro |

2.- Selecciona os rexistros que se queren fusionar marcando o checkbox da columna

da esquerda (pddense seleccionar dous ou mais rexistros).

Inicic » Listas » As sias kstas » indice de Fusion de rexistros

e 4Novalista || #Edtar~ || diDescagaristav || @ Enviarksta || & Imprmic ksta
Engadir items |
Codiga de barras: Contidos de Fusion de rexistros
N e e e (T ey | Prrer——"
A Data
5 = Titulo = Autorfa * de
Nimero de rexistro. agregado
bibliografico: N L Dévila, 21/01/2025
Os seres queridos / Berta Davila Serta
Autorfes): Davila, Berta,
y Autor{es) adicional{ais): Dalvila, Berta_
. Tipo: [ Litro
8- 110
Matena(s). Lingua ¢ Literatura Galega | Rol social da muller | Resiencia e resstenca emocional | Amor matemne | Maternidade | Dpto. LG
Recursos en Ba: Faga ohe para acceso en liia
= 3- Ese lugar. 4 Un agasallo. 5 Supertramp; 6- Celia: 7- O momento
Reservas | Editar rexistre | Editar exemplares
Dévila, 21/01/2025
Os seres queridos / Berta Davila Berta
Autor(es): Divila, Berta.
Tio: [ Lo
Edior: Vigo : Xerais . 2022
Edicion: 1* edicién.
Descricién: 1 23em
ISBN: §78-84-1110-030-4.
Mstera(s): Amor masmas
Reservas | Ediar rexistro | Editar exempiares
- P Dévila, 21/01/2025
Os seres queridos / Berta Davila Barta

Autor(es): Divila, Berta [autor/a].

A XUNTA

3¢ DE GALICIA

|

BIBLIOTECAS
ESCOLARES
DE GALICIA

Sinatura
IES San Pais
CIFP A Carbalieira-Marcos
Valciree!

CPlAs Revoltas

IES Pluriingle Antdn Losada
Diéguez

IES Ribeira do Louro

CP1 Virse da Salets

EOl de Pontevedra

IES Virxe do Mar

IES Johan Carballera

IES Sanxilla

IES Marco Do Cambalkin
IES Lamas de Castelo
IES Campo de San Alberto
IES Gregorio Femindez
IES ge Mos

IES de Rodeira

CIFP Manuel Antonio

IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Olles Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Ria Cabe.

IES Monte Da Via
IES Monte Neme
IES Xermin Ancoches Quevedo

15
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3.- Preme o botén Combinar seleccionados.

Inicio » Listas » As 5as istas » indice de Fusion de rexistros

. + Nova ista # Editar = & Descargar bsts ~ i Enviar ksta & Imprimir ksta
Engadir items - -
Cidigo de barras: Contidos de Fusion de rexistros
 Selecconer lodo | Liwper koo [ Agragaral———— ]| Gercer | [ Facarremerva | | 8 Ebinas eteccionacos | [~ Gombines sseccionados
- - Titulo = Autorla 3 Data de
Numero de rexistro agregado
bibliografico: N P Dévila, 2110112025
Os seres queridos / Berta Davila Serta
Autorfes): Davila, Berta,
Autor{es) adicional{ais): Dalvila, Berta_
4 | Rol social da muller | Resdencia e resatencia emocional | Amor matemo | Maternidade | Dpto. LG
oeso en lifa
o 4 Un agesal - O momenio
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
. Dévila, 21/01/2025
Os seres queridos / Berta Davila 55
Autor(es): Divila, Berta.
Too: [ o
ISBN: §78-8: 30-4
Mtera(s): Amor masmas
Reservas | Editar rexistro | Editar exemplares.
Dswila, 21/01/2025

Os seres queridos / Berta Davila Barta
Autor(es): Divila, Berta [autor/al.

4.- Amosase a pantalla Combinando rexistros.

5.- Escolle:

LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

Sinatura

IES San Pais

CIFP A Carballeira Marcos
Valeireel

CPl As Revoltas

1ES Puriingde Anién Losada
Diguez

IES Ribeira do Loura

CP1 Virse da Salets

EO1 de Pontevedra

IES Virce do Mar

1ES Johan Carbalieirs

1E8 Sandilzo

IES Marco Do Gamballén
IES Lamas de Castelo
IES Campe de San Albenio
IES Gregorio Femindez
1ES ge Mos

IES de Rodeira

CIFP Manuel Antonio

IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nasa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Nosa Sra. Dos Ollos Grandes
IES Ria Cabe.

IES Monte Da Via

IES Monte Neme

IES Xermin Ancochea Quavado

e Cal sera o rexistro de referencia (ese sera o que se conserve e 0S outros

eliminaranse).

¢ Que forma de traballo vai estar asociada ao rexistro resultante.

Combinando rexistros

Por favor, elixa que rexistro sera a referencia para a combinacion . O rexistro elixido como referencia manterase e o outro sera

eliminado.

Combinar referencia

() Os seres queridos (554233) Ver MARC (Estado de validacion: Completo)

() Os seres queridos (554262) Ver MARC (Estado de validacion: Completo)

I (@ Os seres queridos (982480) Ver MARC (Estado de validacion: Validado) I

Empregando folla || Mat
de traballo:

BIBLIOTECAS
ESCOLARES
DE GALICIA

XUNTA
DE GALICIA

IR
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5.- Preme o boton Seguinte.

Combinando rexistros

Por favor, elixa que rexistro sera a referencia para a combinacion . O rexistro elixido como referencia manterase e o outro sera
eliminado.

Combinar referencia
() Os seres queridos (554233) Ver MARC (Estado de validacion: Completo)

() Os seres queridos (554262) Ver MARC (Estado de validacion: Completo)

(@ Os seres queridos (982480) Ver MARC (Estado de validacion: Validado)

Empregando folla | Material textual v
de traballo:

Em

6.- Na parte esquerda da pantalla, no apartado Rexistro orixe (organizados en
pestanas) amdsanse os campos MARC dos rexistros que se van combinar. Escolle os

campos que queres conservar de cada rexistro e preme o botédn Combinar.

No apartado Rexistro destino pddese visualizar como vai quedar o rexistro resultante.

;f% XUNTA BIBLIOTECAS
K DE GALICIA IR | corares 17
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Combinando rexistros
Rexistros orixe

982480 (ref) 1076308

007/ ta
008 / 22021152022 sp ||||e |||l 000 1 gig d
017
alve 46-2022
020
a /9788411100204
080
ars2-N
100
a/ Davila, Berta
d/(1e87-)
e/aut
245
d / Os seres gueridos
C // Berta Davila

250
ai13ed.
260
aivigo
b/ : Xerais
C/,2022
300
ai134p.
C/;24cm
500
a I XXXVIIi Premio Xerais de Novela
520

d / Cinco anos despois de ser nai, a
protagonista desta novela atdpase
inesperadamente na disxuntiva de decidir se quere
volver selo ou non. O recordo doloroso do primeiro
ano de crianza do seu fillo devdlvelle un reflexo da
experiencia que non resulta doado encaixar,
atravesado pola culpa e o arrepentimento. Desde o
relato das derradeiras semanas do ano, onde as
reunions familiares se mesturan con
acontecementos repentinos, a narradora falanos
da familia e da parella, dos lazos que non se
escollen, pero tamén do loito, da amizade e da
capacidade da literatura para recoller aquilo ao
que nos custa poferlle nome.

521
al/BAC

650
a / Familia

850
4/ Maternidade

856
U / hitps://www.xerais.gal/libro.php?id=68806 19

LISTAS - Listas publicas e privadas dende a intranet

Rexistro destino

007 / ta

008 / 22031152022 sp ||||e |||| 000 1 gig d

017
d/ VG 46-2022

020
d /9788411100304

080
a/82-N

100
4/ Davila, Berta
d/(1987-)
e/ aut

245
a / Os seres queridos
C// Berta Davila

250
d/13ed.

260
a/Vigo
D/ : Xerais
C/,2022

300
al134p.
C/:24cm

500
a I XXXV Premio Xerais de Novela

520
a / Cinco anos despois de ser nai, a protagonista
desta novela atdpase inesperadamente na disxuntiva
de decidir se quere volver selo ou non. O recordo
doloroso do primeiro ano de crianza do seu fillo
devolvelle un reflexo da experiencia que non resulta
doado encaixar, atravesado pola culpaeo
arrepentimento. Desde o relato das derradeiras
semanas do ano, onde as reunions familiares se
mesturan con acontecementos repentinos, a
narradora falanos da familia e da parella, dos lazos
que non se escollen, pero tamén do loito, da amizade
e da capacidade da literatura para recoller aquilo ao
que nos custa ponerlie nome.

521
a/BAC

850
a/ Familia

850
a4/ Maternidade

856
U / https://wwnw.xerais.gal/libro.php?id=6880619

Combinar fCampos a mostrar no informe:: I

| (Examplo: "001.245ab.800%)

7.- Amédsase unha mensaxe de confirmacion indicando que os rexistros se combinaron

correctamente.

Combinando rexistros

A fusidn realizouse correctamenta. Faga clic agui para ver o rexistro combinado.

Informe

Nimero de biblio
982480 (rexistro gardado)

1076308

kel XUNTA BIBLIOTECAS
0. ESCOLARES
K DE GALICIA @ DE GALICIA
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