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1. INTRODUCION

O obxectivo das mochilas viaxeiras é pofier en valor os libros e a lectura no contexto
familiar. Estan compostas por lotes de documentos de tipoloxia diversa, conformados

polo equipo da biblioteca pensando nos distintos membros da familia.

O alumnado levara en préstamo estes lotes de forma rotatoria por un breve periodo
de tempo. Para a xestién destas mochilas creouse un médulo dentro de Koha, co

obxectivo de xestionar dende a sUa creacidn ata a circulacion das mesmas.

2. ACCESO

O acceso a pantalla Mochilas viaxeiras pode facerse de duas formas: dende a opcién
do menu central da pantalla de Inicio ou dende o menu superior da Intranet, pulsando

na opcion Mais > Mochilas.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carriiio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ A
troduza je camé Listas u apelid
0 k 0 h a Catalogacion Enviar
Préstamo Devoiurll Mochilas I;vlos“as Buscar no catalogo
Informes
LEE Ferramentas
o Acerca de Koha o

<= Cir Catalogacioén

—

é Usuarios/as ‘l Informes

v

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

= Recursos formativos

Moéstrase a pantalla Mochilas, na que se presentan duas taboas informativas. Na
primeira, indicanse os tipos de item que se lle poden asignar a unha mochila, asi como

as regras de circulacién asociadas a cada un:

e Nome: Identifica os tipos de item que se poden asociar a unha mochila, que

actualmente son: Mochila 1, Mochila 2 e Mochila 3.
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Periodo de préstamo: nesta columna indicase o numero de dias que pode
levarse en préstamo cada tipo de mochila.

Renovacions permitidas: indica o nimero de veces que pode renovarse o
préstamo de cada tipo de mochila.

Reservas permitidas: indica o nimero maximo de reservas permitidas para cada

tipo mochila.

A segunda tdboa detalla a informacidn das mochilas existentes, organizada nas

seguintes columnas:

XUNTA
DE GALICIA m

ID.

Nome.

Tipo de item.

Numero de items: cantidade de exemplares que conforman a mochila.
Habilitado: esta columna representa mediante o indicador (Si/Non) se a
mochila esta activada ou desactivada para a sua circulacion.

Creador/a: nome da persoa usuaria que creou a mochila (independentemente
de quen a modificou despois).

Nota do persoal: mostra, no caso de que exista, informacion introducida polo
persoal da biblioteca sobre a mochila en forma de nota privada (sera sé visible
na Intranet, as persoas usuarias non teran acceso a esta informacion).
Estado: informacidn relativa a se a mochila esta prestada a algunha persoa
usuaria, indicando o nome e apelidos da persoa lectora, nimero de carné e
data de vencemento do préstamo.

Data de creacidn: con informacidn da data na que foi creada a mochila.
Acciéns: esta columna inclie boténs que permiten realizar diferentes acciéns
sobre a mochila, como son editar, activar, duplicar, borrar etc. As opciéns
dispoiiibles na columna Accidns varian en funcién do estado no que se atope

nese momento dita mochila.

BIBLIOTECAS
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3. CREAR MOCHILA

Para crear unha mochila nova, dende pantalla Mochilas prememos no botén +Nova

mochila.

Inicio > Mochilas

+ Nova mochila

Mochilas

Tipos de item de mochilas

Nome Periodo de préstamo Renovacions permitidas Reservas permitidas
Mochila 1 15 dias 0 0
Mochila 2 30 dias 0 0
Mochila 3 7 dias 0 0

Mostrando 1220 de 74 | Mostrar |20 v| “ «) Previo Seguinte ») Ultimo » Buscar:
Id =+ Nome v Tip ode ¢ Nufnero de + Habilitado + Creador/a = Notaldo + Estado + Data .d.e ¢ Accions
item items persoal creacion
205 | Album ilustrado Mochila2 27 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
Secundaria SC RASCADO
€4 Duplicar
211 | Album ilustrado Mochila2 28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 @ Desactivar
Secundaria PO RASCADO
£ Duplicar
209  Album ilustrado Mochila2 27 Si Eva CANCIO 18/04/2022 O Desactivar
Secundaria OU RASCADO
€4 Duplicar
213 | Album ilustrado Mochila2 28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 O Desactivar
Secundaria LU RASCADO —_—
2] Duplicar

Mdstrase o formulario de creacién da nova mochila formado polos campos:

® Carriio  Mais ~

0 k k Introduza palabras clave para a busca:

Circulacion Usuariosfas Buscar - eva.canciorascado | Asesoria de Bik

‘ Enviar

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo
Inicio > Mochila » Nova mochila
Crear mochila
Nome: | | Requirido

Tipo de item: | Seleccionar fipo de item v | Requirido

Nota do persoal:

e

Tipos de item de mochilas

Nome  Periodo de préstamo Renovacions permitidas Reservas permitidas
Mochila 1| 15 dias 0 0
Mochila 2 | 30 dias 0 0
Mochila 3 7 dias 0 0

Gardar| Cancelar

e Nome: campo obrigatorio. Débese ter en conta que non poden existir duas

mochilas co mesmo nome na mesma biblioteca.

;‘% XUNTA BIBLIOTECAS
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e Tipo de item: campo obrigatorio. A través dun despregable, permite
seleccionar o tipo de exemplar que se asocia & mochila. Os tipos de item que

se poden asociar a unha mochila son:

Mochila 1: 15 dias de préstamo

Mochila 2: 30 dias de préstamo
— Mochila 3: 7 dias de préstamo
e Nota do persoal: campo non obrigatorio de texto libre onde a persoa

bibliotecaria pode introducir a informacidn que considere oportuna.

Unha vez completados os campos pulsar no botén Gardar.

Crear mochila

Nome: ‘ ‘ Requirido

Tipo de item: | Seleccionar tipo de item v| Requirido

Nota do persoal:

Tipos de item de mochilas
Nome Periodo de préstamo Renovacions permitidas Reservas permitidas

Mochila 1 15 dias 0 0
Mochila 2 30 dias 0 0
Mochila 3 7 dias 0 0

Gardar| Cancelar

O sistema amosa unha mensaxe de confirmacién. A informacion da mochila creada

aparecerd na taboa de mochilas existentes.

* Débese ter en conta que a mochila creada vai aparecer por defecto deshabilitada.

3.1. ENGADIR EXEMPLARES

Para poder engadir exemplares, a mochila debe estar deshabilitada e o exemplar non
pode estar prestado nin reservado (os items / exemplares poden ser ou non

prestables).

Os exemplares poden engadirse @ mochila de duas formas diferentes:

1. Dende a mochila: pulsar no nome da mochila unha vez creada e consignar o
coédigo de barras do exemplar que se quere engadir, de forma manual ou lendo

o cédigo de barras co lector de cédigos de barras.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ‘2 Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Introduza palabras clave para a busca®
"k oha [Eninr]

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicio > Mochilas: Contido de Literatura de non ficcion Primaria OU

L. + Nova mochila # Editar mochila & Descargar mochila v
Engadir items

Cédigo de barras: Contidos de Literatura de non ficcion Primaria OU (Deshabilitada)
l{:Eumunnuusszs

2. Dende o rexistro bibliografico: pulsando no botén Agregar & mochila na vista

normal do rexistro bibliografico, situado a carén dos exemplares dispoiiibles.

+Novow | #Editare || XGardarw || Agregaraw | & Imprimir || [JFacerreserva

Validado

Fuerte, suave, murmurado / Romana Romanyshyn
Autor{es): Romanyshyn, Romana [autor/a].

Autor(es) adicis is): R yshyn, Romana [il dorfa]; Lesiv, Andriy [autor/a]; Lesiv, Andriy [il dorla]; Rebén, Marta [trad la]; Mateo,
Ferran [tradutor/a].

Tipo: [ Libro
Editor: Granada : Barbara Fiore , 2017

Descricion: 56 p. - il. cor ; 20 em
ISBN: 9768416985050
Materia(s): Anatomia | Idiomas | Instrumentos musicais | Oido | Natureza | Linguaxe de signos | Sons
Recursos en lina: Faga clic para acceso en lifa
Listas que inclien este titulo: Diversidade
Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Descricidns Detalles de adquisicion

Y Activar filtros

Tipo ST - Ultima fat Nimero
de - Lﬂml'm'im" ¢ E:;b"m.eca ¢ Sinatura ¢+ Estado ¢ vez # Codiaolis o |eEX0e de # LalD ol LD o Notas  #
fr actual le orixe it barras exemplar i puablicas privadas
Mochila | Asesoria de Asesoria de 53 ROM Dispoiiible | 18/10/2024 CEL009000005526 Maleta Piiblica:
Bibliotecas Bibliotecas  fue Literatura de Maleta
Escolares Escolares non ficcién EP Literatura de
Maletas ou non ficcion EP
viaxeiras ou
Prestable | Asesoria de Asesoria de | 53 ROM Dispoiiible | 02/03/2022 CEL009000004510 Maleta LIBRO Piblica: # Editar || 8 Agregar a mochila
Bibliotecas Bibliotecas | fue INFORMATIVO Maleta LIBRO
Escolares Escolares Secundaria CO INFORMATIVO
Maletas Secundaria CO
viaxeiras
Prestable Asesoria de Asesoria de | 53 ROM Dispofiible | 21/02/2020 CEL009000003589 Maleta LIBRO Piblica: # Editar || & Agregar & mochila
Bibliotecas Bibliotecas  fue INFORMATIVO Maleta LIBRO
Escolares Escolares Primaria CO INFORMATIVO
Maletas Primaria CO
viaxeiras

Ao pulsar o botdn, abrese unha venta emerxente chamada Agregar a unha mochila,
que permite agregar o exemplar a unha mochila xa existente ou crear unha nova

(cumprimentando s6 os campos obrigatorios Nome da mochila e Tipo de item).

XUNTA m BIBLIOTECAS
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/2| Koha > Engadir & mochila - Google Chrome = O x
| 2% intranetedubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/backpack/addbyitemnumber....
Agregar a unha mochila

Seleccionar unha mochila existente

Seleccione  [Seleccionar mochila bl

mochila

s [V

Agregar a unha mochila:

Nome da mochila: ‘

Tipode item: | Seleccienar tipo de item v

Gardar| Cancelar

MOCHILAS

Pulsar en Gardar para asociar o exemplar escollido 4 mochila correspondente.

3.2. MODIFICACION E VISUALIZACION DE EXEMPLARES

Cando a mochila esta habilitada, a informacion dos exemplares que ten asociados

modificase de forma temporal:

e Incliese unha localizacién temporal indicando que o exemplar esta na

“Mochila X”. Esta informacidn aparece nunha cor diferente en forma de ligazén

(ao pulsar sobre ela, o sistema mostra o contido da mochila & que pertence o

exemplar).

e O estado dos exemplares pasa a Non disponible, é dicir, non se poden prestar

nin reservar individualmente.

e O tipo de item pasa a ser o da mochila, herdando as regras de circulacion

asociadas a el.

el XUNTA BIBLIOTECAS
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B Validado
;.DIN

| gage Fuerte, suave, murmurado / Romana Romanyshyn
-‘ " B ) Autor(es): Romanyshyn, Romana [autor/a].
FUERTE (es) adici is): R yshyn, Romana [i ]; Lesiv, Andriy [autor/a]; Lesiv, Andriy [i ]; Rebon, Marta [t ]; Mateo,
k S93¥%  * Ferran [tradutor/a).
Tipo: [ Libro

Editor: Granada : Barbara Fiore , 2017

Descricioe L cor ; 29 cm
ISBN: 97

Materia(s): Anatomia | Idiomas | Instrumentos musicais | Oido | Natureza | Linguaxe de signos | Sons

Recursos en lifia: Faga clic para acceso en liia
Listas que inclen este titulo: Diversidade
Vista previa MARC: Mostrar

Existencias Descricions Detalles de adquisicion
Y Activar filtros
Tipo e = Ultima g Nuamero
de = L°°°"("°|'°" s B‘;bl"".e“ + Sinatura+ Estado s vez ¢ Ci«::go el s d‘: $ de = N:I'."s s Nou:’s +  Notas ¢
G actual le orixe Visio rras exempla Sohme publicas privadas
Mochila ' Asesoria de Asesoria de | 53 ROM Non 18/10/2024 CEL009000005526 Maleta Pablica: # Editar
2 Bibliotecas Bibliotecas  fue disponible Literatura de Maleta
Escolares Escolares non ficcion EP Literatura de
Literatura de Maletas ou non ficcion EP
non ficcion viaxeiras ou
ani'ra ouU
Prestable Asesoria de Asesoria de | 53 ROM Dispoiiible | 02/03/2022 CEL009000004510 Maleta LIBRO Publica: # Edtar || 8 Agregar & mochila
Bibliotecas Bibliotecas | fue INFORMATIVO Maleta LIBRO
Escolares Escolares Secundaria CO INFORMATIVO
Maletas Secundaria CO
viaxeiras
Prestable Asesoria de Asesoriade 53 ROM Dispoiiible | 21/02/2020 CEL009000003589 Maleta LIBRO Pablica: # Editar || @ Agregar & mochila
Bibliotecas Bibliotecas  fue INFORMATIVO Maleta LIBRO ——
Escolares Escolares Primaria CO INFORMATIVO
Malatae Drimaria £0

* Para que un exemplar poida asociarse a unha mochila non pode estar prestado,
reservado, retirado ou perdido. Se o exemplar que se quere asociar @ mochila estd
asociado a outra mochila (nese momento deshabilitada) o sistema mostrara unha
mensaxe informativa indicando que o exemplar xa forma parte doutra mochila
deshabilitada (pero permite forzar a vinculacién). Se a persoa usuaria preme en

Aceptar, engadese o exemplar @ nova mochila e retirao da anterior.

3.3. DESVINCULAR EXEMPLARES

Os exemplares incluidos nunha mochila poden desvincularse da mesma, retornando

ao seu estado orixinal (no relativo ao tipo de item, estado e localizacion).

Ter en conta que para que os exemplares poidan desvincularse, a mochila @ que

pertencen non pode estar prestada nin habilitada.

Dende o contido da mochila, seleccionar o checkbox da esquerda dos exemplares que

se queren desvincular desa mochila e pulsar en Eliminar seleccionados.

BIBLIOTECAS
ESCOLARES 8
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Circulacion  Usuarios/as  Buscar v ' Carifio  Mais + eva. de Bibli Escolares ~
ntroduza palabras clave para a busca
Akoha | i
Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catilogo
Inicio > Mochilas, Contido de Literatura de non ficcién Primaria OU
<+ Nova mochila # Editar mochila & Descargar mochila A mOCh'la ten que estar M
Engadir items
Cédigo de barras: Contidos de Literatura de non ficcién Primaria OU (Deshabilitada)
Mosiando 121 de 1 | osrar Todo w anadas | ) Priveo ) Prevo Segrse (3 Usimo ([ Sumear ]
= : Romanysh: n‘:;::ana - Si e : CELOZ;;:)H(:O‘:);;:“ -
Fuerte, suave, murmurado BRI,

Autor(es): Romanyshyn, Romana

Editor/a: Granada : Barbara Fiore , 2017

Descricion: 56 p. - il cor ; 29 cm

ISBN: 9783416985050.
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

Mostrando 12 1de 1| (| Primeiro Utimo |y,

) Previo Segunte )

Mostrase unha mensaxe de confirmacion. Unha vez aceptada, os exemplares

desaparecen da mochila e volven ao seu estado orixinal.

intranet.edubib.xunta.gal dice

Estd seguro que desexa eliminar estes items da mochila?

Cancela '

4. XESTIONAR MOCHILAS

Dende a pantalla Mochilas, ademais de crear unha mochila poderanse realizar varias

accions coas xa existentes.

4.1. VISUALIZAR CONTIDO

Para visualizar o contido dunha mochila, localizar na taboa da pantalla Mochilas e

pulsar sobre o seu titulo.

Non Eva CANCIO 18/04/2022

207 | Album ilustrado

Mochila 0 # Editar
Secundaria CO | 2 RASCADO -
@ Borrar
204 || Album ilustrado | Mochila | 31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
Primaria SC 2 RASCADO —
£f) Duplicar
210 | Album ilustrado Mochila | 31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
Primaria PO 2 RASCADO —_—
£%] Duplicar
208 | Album ilustrado Mochila | 31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
Primaria QU 2 RASCADO —_—
£#] Duplicar

Na pantalla Contidos de...

EA XUNTA
84 DE GALICIA

amdsanse os items que forman parte da mochila nese

I\
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momento, indicando de cada un deles informacion relativa 6 exemplar: Titulo,
Autor/a, Disporiible e Cddigo de barras (en forma de ligazén que, en caso de premer,

levara aos datos do exemplar).

Se a mochila esta deshabilitada, indicase ao lado do seu nome, e aparece a caixa para

agregar novos items a esquerda da pantalla.

Circulacion Usuarios/as Buscar ~ ® Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ /

ntroduza palabras clave para a busca
’ kOha ‘ HEnviar|

Préstamo  Devolucion ~ Renovar | Buscar no catalogo

Inicio » Mochilass Contido de Album ilustrado Primaria SC

o + Nova mochila # Editar mochila || & Descargar mochila ~
Engadir items

Cédigo de barras: Contidos de Album ilustrado Primaria SC (Deshabilitada)
|

+ Seleccionar todo | X Limpar todo

Mostrando 12 31 de 31 | Mostrar| Todo w | entradas | ) Primeio ) Previo Seguinte ) Uima )

Titulo +* Autoria % Dispoiible =  Cédigo de barras %

) Meiuto, E s CEL009000004649
U | Animalfabeto ST :

Autor(es): Mejuto, Eva

Editor/a: Vigo : Triqueta Verde , 2021

Edicion: 1° ed

Descricién: 53 p. “il cor ; 31 cm

ISBN: 9788418687228,

Recursos en lifia: Faga clic agui para acceso en lifia

Mon se permiten reservas | Editar rexistro | Editar
exemplares

O camifio Nufiez, Marisa Si CELOD9000004648
Autor(es): Nufiez, Marisa

Series: Coleccion O

Editor/a: Pontevedra - 0QO editora , 2020

Edicion: 1* ed

Descricion: 30 p. Zil. cor ; 25 cm

ISBN: 9788498716344,

Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia

Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar
exemplares

" Aliaga, Robert s CEL009000004647
0 conto do outro dia —Elieat] :

Autor(es): Aliaga, Roberto
Series: DEMADEMORA.
Editor/a: Pontevedra - Kalandraka , 2020

Se a mochila esta habilitada, indicase ao lado do seu nome; aparece visible o boton

Préstamo e todos os exemplares aparecen como dispoiiibles.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacion Usuarios/as Buscar ~ %= Carriiio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ 2

0 k h Introduza palabras clave para a busca:

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catalogo

Inicia > Mochilass Contide de Album ilustrado Primaria SC

<+ Nova mochila & Descargar mochila - © Préstamo

Contidos de Album ilustrado Primaria SC (Habilitada)
T —

Mosirando 1 a 31 de 31 Mnsﬂarem;aﬂas 44) Primeiro 1) Previo Seguinie ») Ultimo ")

Codigo de
barras
Mejuto, Eva Si CEL009000004649

Titulo

+

Autoria + | Dispoiiible +

*

Animalfabeto
Autor(es): Mejuto, Eva
Edilorfa: Vigo : Trigueta Verde , 2021

Descricion: 53 p. - il cor; 31 cm
ISBN: 9788418687228,
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
. Nifiez, Marisa Si CEL009000004648
O camifio
Autor(es): Niafiez, Marisa
Series: Coleccion O
Editora: Ponfevedra - OQO editora , 2020
= ed.

Edicion:
Descricion: 30 p. - il cor: 25 cm
ISBN: 9783498716344
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
MNon se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

- Al , Robert Si CEL009000004647
O conto do outro dia 1203 ebere '

Autor(es): Aliaga, Roberto
Series: DEMADEMORA.
Editorfa: Ponievedra : Kalandraka , 2020

Se unha mochila esta prestada, méstranse os boténs Devolucidn e Renovar.

Circulacion  Usuarios/las  Buscar v = Camifio  Mais ~ eva. i do | A ia de Bibli E -

0 k h Introduza palabras clave para a busca

Préstamo  Devolucion  Renovar | Buscar no catdlogo

Inicio » Mochilas; Contido de Albumn ilustrado Primaria SC

<+ Nova mochila & Descargar mochila -

Contidos de Album ilustrado Primaria SC (Habilitada)

+ Seleccionar todo | X Limpar todo

Mostrando 12 31 de 31 | Mostrar[ Todo v | entradas | () Primeiro () Previo Seguinte ), Umimo ,,|Euw:

Titulo s Autor/a %  Dispofiible ¢ Cédigo de barras ¢

i ol CEL009000004649
Animalfabeto lejuto, Eva S z

Autor(es): Mejuto, Eva
Editor/a: Vigo : Triqueta Verde , 2021
Edicion: 1* ed
Descricion: 53 p. - il. cor ; 31 cm
ISBN: 9788418687228,
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares
O camifio Nufiez, Marisa Si CEL009000004648

Autor(es): Nhez, Marisa

Series: Coleccion O.

Editorfa: Pontevedra : OQO editora , 2020

Edicion: 1* ed

Descricion: 30 p. : il. cor ; 25 cm

ISBN: 9788498716344

Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia

Non se permite

eservas | Editar rexistro | Editar exemplares

O conto do outro dia AHeos Roanio si CEL009000004647
Autor(es): Aliaga, Roberto

Series: DEMADEMORA.

Editor/a: Pontevedra : Kalandraka , 2020

Na columna Estado da pantalla Mochilas aparece “Prestado a” sequido do nome da

persoa usuaria, numero de carné e data de vencemento do préstamo.

XUNTA BIBLIOTECAS
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Mostrando 1 a 20 de 74 | Mostrar entradas | 44/ Primeiro 44 Previo Seguinte » Ulimo  » EUSCHF-l:l
ing Niamero Nota do Data de
Id = Nome ~ de + de i %+ Habilitado + = Creadorfa + +  Estado # .. % | Accions
iterm e items persoal creacion
205 |Album Mochila 27 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
ilustrado 2 RASCADO ——
Secundaria £ Duplicr
211 | Album Mochila | 28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
ilustrade 2 RASCADO —
Secundaria i Buplicar
PO
209 |Album Mochila | 27 Si Eva CANCIO 18/04/2022  |[© Dosactivar
ilustrado 2 RASCADO —
Secundaria €8 Duplicar
ou
213 | Album Mochila | 28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desactivar
ilustrado 2 RASCADO —
Secundaria & Duplicr
LU
207 | Album Mochila 0 Non Eva CANCIO 18/04/2022 # Editar
ilustrade 2 RASCADO
Secundaria @ Borrar
Cco
204 | Album Mochila |31 Si Eva CANCIO Prestado a 18/04/2022 4 Duplicar
ilustrado 2 RASCADO Eva CANCIO
Primaria SC RASCADO
(CEL009-12)
hasta
13/05/2025

4.2. EDITAR MOCHILA

Pdédense editar os datos dunha mochila (nome, tipo de item ou nota do persoal)

pulsando no botén Editar situado na columna Accidns da taboa mochilas.

* Hai que ter en conta que a opcidn de editar sé esta dispofiible no caso de non estar

habilitada nin prestada a mochila.
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Mostrando 1220 de 74 | Mostrar |20 v |entradas | ¢ Primeiro « Previo Seguinte » Ultimo )| Buscar] |

Tipo .
Id ¢ Nome v| de $ Nu!nero %+ Habilitado ¢+ Creador/a + Mota do + Estado ¢ . 'd'e ¢  Accions
o de items persoal creacion
205 | Album ilustrado | Mochila |27 Si Eva CANCIO 18/04/2022  Desaclivar
Secundaria SC 2 RASCADO —_—
%] Duplicar
211 | Album ilustrado | Mochila |28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 O Desactivar
Secundaria PO | 2 RASCADO e
%) Duplicar
209 |Album ilustrado | Mochila |27 Si Eva CANCIO 18/04/2022 @ Desachiva
Secundaria OU | 2 RASCADO S
2] Duplicar
213 | Album ilustrado | Mochila |28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 (D Desactivar
Secundaria LU | 2 RASCADO e
%) Duplicar
207 | Album ilustrado | Mochila | 0 Non Eva CANCIO 180412022
Secundaria CO 2 RASCADO =
@ Borrar
204 | Album ilustrado | Mochila | 31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 @ Desactivar
Primaria SC 2 RASCADO pm—
£#) Duplicar
210 | Album ilustrado | Mochila |31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 D Desackivar
Primaria PO 2 RASCADO —_—
€% Duplicar
208 | Album ilustrado  Mochila | 31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 @ Desactivar
Primaria OU 2 RASCADO e
%) Duplicar
O sistema abre un formulario que permite editar os datos da mochila.
Editar mochila
Nome: | Album ilustrado Secundaria | Requirido B e
N Periodo de Renovacions Reservas
Tipo de item: | Machila 2 | Requirido préstamo permitidas permitidas
Nota do persoal: I;.ﬂocnila 15 dias 0 1]
Maochila | 30 dias 0 1]
2
< Mochila |7 dias 0 ]
3

Gardar| Cancelar

Os botdns Gardar ou Cancelar a edicion permiten conservar os cambios realizados ou

cancelar a operacion.

4.3, ACTIVAR / DESACTIVAR MOCHILA
Activar

Para xestionar as mochilas segundo as necesidades da biblioteca e a dispofibilidade

dos exemplares, as mochilas poden ser activadas e desactivadas.

Para poder activar unha mochila, todos os exemplares que forman parte dela tefien

que estar dispoiibles e sen reservas.

A activacion dunha mochila faise premendo na columna Acciéns o botdn Activar.

XUNTA
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166 Ciencias Mochila 1 Non Eva CANCIO 04/04/2022 # Editar
Primaria SC 2 RASCADO
£ Duplicar
@ Borrar

Unha vez habilitada unha mochila, os exemplares contidos nela pasan a formar parte

do novo contedor, modificaindose o seu estado, tipo e localizacion.

No suposto de que se queira activar unha mochila e que nese momento non estean
todos os exemplares que a forman dispofiibles (é dicir, que estean prestados,
reservados, retirados, perdidos ou asociados a outra mochila), débese acceder ao seu

contido e desvincular os exemplares que nese momento non estan dispoiiibles.
Desactivar

S6 se poden desactivar mochilas que non estean prestadas nese momento a ningunha
persoa usuaria. Ao desactivala, todos os exemplares contidos nela volven ao seu

estado orixinal (no relativo ao tipo de item, estado e localizacion).

Na columna Accions das mochilas activadas na pantalla Mochilas méstrase o botén

Desactivar.

1097 | Filosofia PO Mochila 31 Si Eva CANCIO 03/05/2024 | [ pesactin
; RRSCADS

€4 Duplicar

4.4, DUPLICAR MOCHILA

O sistema permite o duplicado de mochilas xa creadas premendo no botén Duplicar

que se atopa na columna Accidns da pantalla Mochilas.

A informacidn que se duplica é a relativa aos rexistros bibliograficos, polo que para
poder duplicar unha mochila, ten que estar formada por rexistros bibliograficos que

tefian varios exemplares asociados dispofiibles nese momento.

213 Album ilustrado | Mochila |28 Si Eva CANCIO 18/04/2022 | @ pesacivar
Secundaria LU |2 RASCADO

Ao pulsar o botdén Duplicar, mdstrase a pantalla Duplicar mochila co formulario pre-
cuberto cos mesmos datos que a mochila duplicada e o campo Nome pre-cuberto por

defecto como: “Copia de (home da mochila duplicada)”.
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Cémpre modificar neste formulario os datos que se consideren oportunos para crear
a nova mochila, e pulsar o botdn Gardar situado na parte baixa do mesmo.

Ao chegar a este punto, o sistema fai unha comprobacién dos exemplares dispofiibles

para a creacion do duplicado, podéndose dar tres situacions:

1. Todos os rexistros da mochila orixinal tefien algun exemplar asociado

dispoiiible para ser engadido & nova mochila: méstrase a pantalla Seleccionar

items para engadir 8 mochila, na que elixir, de cada un dos rexistros, o exemplar
que se quere engadir @ mochila duplicada, marcando o checkbox
correspondente e pulsando o botdn Agregar @ mochila.

2. Non todos os rexistros tefien exemplar dispofiible para ser engadido & nova

mochila: mostrase un aviso indicando esta situacion, permitindo cancelar a
accion ou continuar s6 cos exemplares dispofiibles.

En caso de pulsar Aceptar e continuar co proceso de duplicacion, pasase a
pantalla Seleccionar items para engadir @ mochila, na que se mostran sé os
rexistros que tefien algun exemplar dispofiible. O proceso de creacién continuda
igual que na situacién niumero 1.

3. Ningun dos rexistros da mochila orixinal ten exemplares dispofiibles: no caso

de que ningun dos rexistros tefia exemplares asociados dispofiibles para ser
engadidos & nova mochila (por estar prestados, reservados, pertencer a unha
mochila activa nese momento ou simplemente, por que non hai mais
exemplares), a mochila non se podera duplicar, polo que o botén Duplicar non

aparecera na columna accions.

Nas duas primeiras situaciéns, o sistema crea a nova mochila (por defecto

deshabilitada) cos exemplares escollidos durante a duplicacién.

4.5. LISTADOS

A persoa bibliotecaria pode exportar o contido das mochilas. O resultado desta

exportacion pode ser de tres tipos:

e [tems: listado en formato .csv no que se inclue o nome da mochila, o titulo e
autor dos rexistros bibliograficos, os cédigos de barras e a sinatura dos

exemplares que forman parte da mochila.
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MOCHILAS

e Rexistros bibliograficos: listado en formato .csv no que se inclien sé os datos

dos rexistros, non dos exemplares. E dicir, o titulo e o autor de cada un dos

rexistros bibliograficos que tefien algun item asociado 4 mochila.

e Imprimir mochila: listado en formato .pdf no que se inclie o nome da mochila

e o total dos items que contén, a portada, o titulo, a persoa autora, a editorial

e 0 ISBN dos rexistros bibliograficos.

Os listados poden obterse tanto se unha mochila estd activada ou desactivada nese

momento.

Para sacar o listado, dende a pantalla Mochilas é necesario acceder aos contidos da

mochila que se desexe pulsando sobre o seu nome.

Mostrando 1a 74 de 74 | Mostrar [ Todo v | entradas |« Primeiro «) Previo Seguinte ») Ultimo »
ipo Numero Nota do
Id =+ Nome s de = , % Habilitado ~ Creadorla = s
5 de items persoal
item
204 JAlbum ilustrado | Mochila 31 Si Eva CANCIO
Primaria SC 2 RASCADO
205 | Album ilustrado |Mochila 27 Si Eva CANCIO
Secundaria SC |2 RASCADO
208 Albumilustrado  Mochila |31 Si Eva CANCIO
Primaria OU 2 RASCADO
209 Albumilustrado |Mochila |27 Si Eva CANCIO
Secundaria OU |2 RASCADO

Buscar|

Estado ¢

Datade _
creacion

v

18/04/2022

18/04/2022

18/04/2022

18/04/2022

Accions

@ Desactivar

€4 Duplicar

@ Desactivar

€4 Duplicar

@ Desactivar

€5 Duplicar

D Desactivar

€4 Duplicar

Mostrase a pantalla Contido da mochila correspondente. Pulsar no botén Descargar

mochila. Abrese un despregable permitindo escoller entre Descargar items, Descargar

bibliograficos ou Imprimir mochila.

Inicio > Mochilas Contido de Album ilustrado Primaria SC

+ Nova mochila & Descargar mochila » © Préstamo

Contidos de Al

Descargar items

Mostrando 1 a 31 de 31 Descargar bibliograficos

Imprimir mochila

SC (Habilitada)

brimeiro « Previo Seg

Animalfabeto
Autor(es): Mejuto, Eva
Editor/a: V
Edicion: 1° ed
Descricion.
ISBN: 9788 2
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia

Non se permiten re:

figo : Triqueta Verde , 2021

O camiiio
Autor(es): Nuiiez, Marisa
Series: Coleccion O.

Editor/a: Pontevedra : OQO editora , 2020

$ A

Mejuto, Eva

ervas | Editar rexistro | Editar exemplares

Nifez, Marisa

Elixir unha das tres opcidns para descargar o listado correspondente.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
DE GALICIA IR DE GALICIA

16



Manuais de uso de Koha-Bescolares MOCHILAS

4.6. ELIMINAR MOCHILA

Sempre que unha mochila estea deshabilitada, independentemente de se ten

exemplares asociados ou non, pode eliminarse premendo no botdn Borrar da columna

Accions.
157 |Banda Mochila | 0 Non Eva CANCIO 04/04/2022 | 4 Egitar
desefiada 2 RASCADO
Primaria SC

Ao pulsar o botdn Borrar, mdstrase unha mensaxe emerxente de confirmacion, que é

necesario aceptar para proceder a eliminacion da mochila.

5. PRESTAR MOCHILA

O préstamo das mochilas s6 se pode efectuar dende a pantalla Mochilas unha vez
dentro do contido da mesma (xa que se presta como un contedor, independentemente
do numero de exemplares que conformen a mochila). Non é posible realizar dito

préstamo dende a ficha da persoa usuaria nin tampouco dende o médulo circulacién.

Mostrando 1 a 74 de 74 | Mostrar | Todo v |entradas | ¢« Primeiro « Previo Seguinte » Ultimo  ») | Buscar] |
Tipo Numero Nota do Data de
Id = Nome s de = ; % Habilitado ~ Creador/la + % Estado ¢ S Accions
S de items persoal creacion
204 JAlbum ilustrado | Mochila |31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 O Desaclivar
Primaria SC 2 RASCADO ———
€4 Duplicar
205 |Album ilustrado | Mochila |27 Si Eva CANCIO 18/04/2022 > Desactiva
Secundaria SC |2 RASCADO —
€4 Duplicar
208 |Albumilustrado | Mochila |31 Si Eva CANCIO 18/04/2022 O Desactivar
Primaria OU 2 RASCADO —
€4 Duplicar
209 |Album ilustrado |Mochila |27 Si Eva CANCIO 18/04/2022 ¢ Dasaciva
Secundaria OU |2 RASCADO m——
€4 Duplicar

Para prestar a mochila seleccionada prememos no botdn Préstamo.

Nota: Se se quere prestar unha mochila da que falta algun exemplar, é necesario
deshabilitala, desvincular o exemplar ou exemplares en cuestidn e volver habilitala

para realizar o préstamo.

kel XUNTA BIBLIOTECAS
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Inicio > Mochilas Contido de Album ilustrado Primaria SC

< Nova mochila & Descargar mochila v

Contidos de Album ilustrado Primaria SC (Habilitada)

Mostrando 12 31de 31 | Mostrar | Todo v |entradas |« Primeiro «) Previo Seguinte » Uttimo  » \ Bmar:l:l
Titulo * Autor/a + Dispoiiible = Cc;)dlgo e
arras
. Mejuto, Eva Si CEL009000004649
Animalfabeto

Autor(es): Mejuto, Eva
Editor/a: Vigo : Triqueta Verde , 2021
Edicion: 1% ed
Descricion: 53
ISBN: 978841868722
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia

Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

il. cor;31cm

.o Nufiez, Marisa Si CEL009000004648
O camino
Autor(es): Naiiez, Marisa
Series: Coleccion O

Editor/a: Pontevedra : OQO editora , 2020
Edicion: 1° ed

Descricion: 30 I. cor ; 25 cm

ISBN: 978¢ 16344

Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

. Aliaga, Roberto Si CEL009000004647
O conto do outro dia '

Autor(es): Aliaga, Roberto
Series: DEMADEMORA.
Editor/a: Pontevedra : Kalandraka , 2020

Ao pulsar o botdn Préstamo, o sistema mostra unha venta emerxente na que
introducir o numero de carné ou parte do nome e apelidos da persoa usuaria a que se
quere prestar a mochila. Unha vez consignados os datos da persoa, pulsar o botén

Enviar.

]‘» Koha > Prestar mochila - Google Chrome — a X

25 intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/backpack/backpack-circulatio...

Préstamo Album ilustrado Primaria SC

Usuario/a

Introduza o numero de carne do/a usuario/a ou parte do seu apelidc

| il Enviar I

Posteriormente mostrarase unha mensaxe de confirmacién do préstamo.
No apartado Préstamo da ficha da persoa usuaria mostranse:

e Na tdboa Préstamos, todos os items que forman parte da mochila. Para estes
exemplares, as opcidons das columnas Renovar e Devolucion aparecen
deshabilitadas, o tipo de item é o da mochila e a localizaciéon é o nome da
mochila da que forman parte.

e Na caixa para realizar préstamos a persoa usuaria, aparece a indicacién

Mochilas. Ao pulsala, aparecerd o nome de todas as mochilas que a persoa
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usuaria ten prestadas. Cada un destes nomes é unha ligazén ao contido da

mochila correspondente.

6. DEVOLVER MOCHILA

Ao igual que o préstamo, a devolucidn dunha mochila sé se pode facer dende Mochilas,
non sendo posible dende a ficha da persoa usuaria nin tampouco dende o médulo

circulacion.

E preciso acceder & pantalla Mochilas e localizar a mochila que se quere devolver.

Visualizarase o seu contido pulsando no nome da mochila.

204 | Album Mochila |31 Si Eva CANCIO Prestado a 18/04/2022 €] Duplicar
ilustrado 2 RASCADO Eva CANCIO ———
Primaria SC RASCADO

(CEL009-12)
hasta
1310512025

Mdstrase o contido da mochila e marcanse os checkbox, comprobando que todos os

exemplares que a forman estan dentro, e pulsase o botén Devolucion.

Inicio > Mochilas» Contido de Album ilustrado Primaria SC

= Nova mochila & Descargar mochila (O Renovar

Contidos de Album ilustrado Primaria SC (Habilitada)

+ Seleccionar todo | X Limpar todo

Mostrando 1 231 de 31 | Mostrar| Todo v | entradas | ) Primeiro ¢ Previo Seguinte ), Utimo (),

P —

Titulo £ Autor/a % Dispofiible ¢ Codigo de barras %

v 2 Mejuto, E! Si CEL009000004649
Animalfabeto <l '

Autor{es): Mejuto, Eva

Editor/a; Vigo : Triqueta Verde , 2021
Edicion: 1* ed

Descricion: 53 p. - il. cor ; 31 cm

Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifa

Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar
exemplares

O camifio Nifiez, Marisa Si CEL009000004648

Autor{es): Nifiez, Marisa

Series: Coleccion O.

Editor/a: Pontevedra : OQO editora , 2020

Edicion: 1° ed

Descricion: 30 p. - il. cor ; 25 cm

ISBN: 9788498716344

Recursos en lifia; Faga clic aqui para acceso en lifa

Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar
exemplares

v - Al Robert i CEL009000004647
O conto do outro dia Rat o si

Autor{es): Aliaga, Roberto
Series: DEMADEMORA
Editor/a: Pontevedra : Kalandraka , 2020

Sae unha mensaxe emerxente indicando que a devolucién da mochila foi realizada

correctamente.
XUNTA BIBLIOTECAS
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,n'; Koha » Prestar mochila - Google Chrome = O =

2% intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/backpack/backpack-circulation.pl?id=204&bor...

Devolucion Album ilustrado Primaria SC

A devolucién da mochila Album ilustrado Primaria SC para o usuario Eva CANCIO
RASCADO (CEL009-12) fixose correctamente.

Aceptar

Se antes de pulsar o botén Devolucion, algun dos exemplares non foi seleccionado, o
sistema avisa & persoa usuaria mediante unha mensaxe, indicando que faltan
exemplares por seleccionar. Se decide continuar coa devolucién pulsando o botdn
Aceptar, os exemplares non seleccionados devolveranse pero o seu estado pasa a ser

Perdido, non devolto e a mochila deshabilitase.

Para poder volver activar esa mochila e prestala, é necesario desvincular o exemplar

(ou exemplares) que falta.

7. RENOVAR MOCHILA

A renovaciéon dunha mochila prestada pode facerse tantas veces como a persoa

bibliotecaria decida.

Ao igual que no caso dos préstamos e devoluciéns, o proceso de renovacion dunha
mochila sé pode efectuarse dende a pantalla Mochilas; non é posible dende a ficha da
persoa usuaria nin dende o mddulo circulacién, nin tampouco que a persoa lectora o
realice dende o OPAC.

Para facer a renovacién, é necesario acceder ao contido da mochila que se quere

renovar pulsando sobre o seu nome.

1095] Filosofia Mochila 31 Si Eva Prestado a | 03/05/2024 | ¢ pupiicar
SC 2 CANCIO Eva
RASCADO CANCIO

RASCADO

(CELO009-

12) hasta

14/05/2025

Na pantalla Contidos da mochila, prememos sobre o botdn Renovar.
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Inicio > Mochilas Contido de Filosofia SC

+ Nova mochila & Descargar mochila v @ Devolucion I O Renovar I

Contidos de Filosofia SC (Habilitada)

+ Seleccionar todo | X Limpar todo
Mostrando 1 2 31 de 31 | Mostrar| Todo w | entradas | ¢ Primeiro () Previo Seguinte ), (Utimo ..|Eu=un|:|

Titulo 4 Autor/a % Dispoiiible ¢ Cédigo de barras %
] YO, persona Duthie, Ellen Si CEL009000005274
Autor{es): Duthie, Ellen
Series: Filosofia visual para nifios y nifias.
Editor/a: Madrid : Wonder Ponder , 2015
Edicion: 1* ed
Descricion: 1 caja : il. cor ; 18x18x3 cm
ISBN: 9788494316722
Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

Duthie, Ell si CEL009000005277
Mundo cruel e Elen :

Autor(es): Duthie, Ellen

Series: Filosofia visual para nifios y nifias

Editor/a: Madrid : Wonder Ponder , 2014

Edicion: 1% ed

Descricion: - il. cor ; 18x18x3 cm

ISBN: 9788494316708

Recursos en lifia: Faga clic aqui para acceso en lifia
Non se permiten reservas | Editar rexistro | Editar exemplares

¢Mau iz io?

Autor{es): Ellis, Carson

Editor/a: Albolote - Barbara Fiore , 2016

Descricion: 48 p. - il. cor ; 31 cm

ISBN: 9788415208884

Ellis, Carson Si CEL009000005227

O sistema mostrara unha mensaxe de confirmacién, indicando que a renovacion da

mochila se realizou correctamente e a nova data de vencemento.

intranet.edubib.xunta.gal dice

Rencvaranse todos os exemplares prestados nesta mochila.

A informacion sobre a data de vencemento actualizarase na ficha da persoa usuaria e

na taboa Mochilas.
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