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ORIENTACIONS PARA A CATALOGACION
E DESENO DAS SINATURAS TOPOGRAFICAS
NAS ESCOLAS OFICIAIS DE IDIOMAS

As Escolas Oficiais de Idiomas, polas slUas caracteristicas, precisan identificar
visualmente nos recursos a lingua na que estan escritos e, por veces, tamén lles é
necesario indicar o nivel de competencia linguistica preciso / recomendado para
acceder a ese recurso. Ademais, a maior parte das EOI tefien secciéns noutras
localidades e edificios, polo que, ainda que son un sé centro a nivel administrativo,
tefien seccidns bibliotecarias que tamén precisan de seren diferenciadas nos seus

catalogos.

Como indicar fisicamente a lingua dun recurso?

Na ficha de catalogacién indicase a lingua do recurso (en Koha recéllese en 008 -
Informacion xeral) e na CDU estandarizada que se usa nas bibliotecas profesionais
sinalase a lingua do recurso, de entenderse necesario indicalo a maiores, cun cédigo
de nimero para cada idioma acompafado do signo auxiliar =. Esta indicacién auxiliar
de lingua non se fai na CDU adaptada para as bibliotecas escolares de Galicia, pois

dificulta o uso da CDU.

De xeito xeral non se recomenda separar os recursos por linguas (asi teremos os
recursos dunha mesma persoa autora xuntos) pero a dindmica de uso dos recursos
en linguas estranxeiras fai que haxa centros que separen os libros que estan nesas
linguas para que o acceso a eles sexa mais directo. No caso das EOI é habitual que se
fagan subdivisidons dentro da biblioteca para cada idioma que se estuda na escola,
sobre todo para a literatura de ficcidon ainda que as veces tamén para os libros de

non ficcion, credndose diferentes “bibliotecas” por linguas.

A identificaciéon da lingua pode sinalarse cunha pegatina ou etiqueta que cada
biblioteca pode escoller, por exemplo un gomet coas iniciais da lingua e/ou algunha

cor ou imaxe identificativa. Tamén poderia sinalarse na sinatura topografica pero
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sempre dependente da CDU adaptada para as bibliotecas escolares de Galicia e
tendo con isto un especial coidado: engadiremos as iniciais da lingua a seguir da CDU,
sen alterar esta nin pegandoa a ela porque esa opcién pode alterar o resultado de
buscas e estatisticas por CDU. Asi, de escollermos sinalar o idioma na sinatura, esta
indicacién farase sempre con tres letras en minuscula, separadas da CDU co signo =
e segundo o nome da lingua en galego. Asi, estandarizase o nome das linguas da
seguinte maneira (de precisarmos identificar unha lingua que non estea na seguinte

listaxe, crearase a abreviatura da mesma maneira):

aleman: =ale éuscaro: =éus italiano: =ita
arabe: =ara francés: =fra latin: =lat
castelan: =cas galego: =gal portugués: =por
catalan: =cat grego: =gre Fuso: =rus
chinés: =chi inglés: =ing Xaponés: =xap

Por exemplo: 82-N=por (unha novela en portugués) ou 64=ing (un recetario de cocifia

en inglés).

Como indicar o nivel de competencia de lingua?

A miudo as lecturas que temos en linguas estranxeiras estan adaptadas e sinalan
unha competencia de lingua axeitada para acceder a elas. A competencia ou nivel de
lingua esta estandarizado en A1, A2, B1, B2, C1e C2. Ainda que non é necesario indicar
este nivel fisicamente no couce do libro, se queremos facelo entén o ideal é usar un
codigo de cores (pofiendo etiquetas ou gomets de cores), para non complicar a
sinatura/tejuelo con mais datos, ademais de que esas lecturas adaptadas adoitan ser
breves e o tejuelo pouco se ve no lombo dun libro estreito. Dado que xa existe unha
estandarizacion de cores para sinalar a idade/competencia de lectura en xeral,
estandarizacion que se adoita usar nas bibliotecas onde hai alumnado desde os
primeiros niveis lectores (e prelectores) (véxase a tdboa simplificada da CDU), o
mellor é facer unha correlacién desas cores cos niveis de lingua dos libros adaptados

para a aprendizaxe de idiomas. Asi:
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Grupo Idade (anos) | Nivel de competencia lingiiistica
Prelectorado 0ab A1
Primeiras/os lectoras/es 6a8 A2
Lectorado auténomo 9a1 B1
Lectorado experto 12a14 B2
Xuvenil 15a17 1
Lectorado adulto 18 ou mais Cc2

Esa informacion (nivel de lingua) das lecturas de linguas estranxeiras adaptadas
consignarase tamén na catalogacién: incluirase no campo Nota xeral (pestana 5) de

Koha ou en observaciéns no caso de Meiga.

Como indicar a ubicacidon do recurso dentro das distintas seccions fisicas?

No programa de xestion Koha temos oito posibilidades de localizacién en andeis dun

recurso dentro na da ficha de catalogacién do item/exemplar.

Estas opcidns que se sinalan

¢ - Localizacion en andeis

A

no campo ¢ - Localizacion en

d - Data de alta no sistema | Q
andeis son as que poden ter
, Fonte de adquisicion | IS
tédolos centros escolares, & - Tote de adquisicion Departamento
23 Deposito
€, para concretar mais en h - Sinatura correspondente a clasificacion P

Fondo histdrico
cada unha delas, temos que .

i - Parte da sinatura que identifica ao exemplar Maletas viaxeiras
recorrer & Nota pobllca Por Mochilas viaxeiras

Sala préstamo
exemplo, se escollemos o Sn coits
Sala profesorado

Aula na localizacion, en nota

publica podemos engadir Aula 7° ESO A ou Aula Francés B.

Entén, para sinalar que un recurso esta nunha seccion dunha biblioteca que
corresponde a un edificio distinto, cémpre escoller Sala préstamo ou outra das
opciéns nese campo g, en nota publica, pofier SeccionSarria ou SeccionCee. Seccién é
o nome oficial das distintas extensidns que ten unha Escola de Idiomas e temos que

soldar o nome sen espazos intermedios para que se poidan facer buscas dentro do
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catdlogo desa seccion no OPAC; por exemplo: “detectives” + “SeccidnSarria” e que
esta busca non nos devolva recursos que traten de, por exemplo, un libro de historia
de Sarria. Cémpre, polo tanto, que na formacién de persoas usuarias, na guia de uso
da biblioteca escolar e no propio OPAC apareza un aviso sobre como se busca nunha
seccion concreta (este aviso podemos crealo coa ferramenta Noticias dentro da

intranet).

En todo caso, para calquera destas tres cuestidns que atinximos nestas orientacidns
(a lingua do recurso, o nivel de competencia de lingua e a especificacion da seccién
ou edificio distinto da biblioteca principal) € moi necesario que o equipo de biblioteca
tefia un acordo Unico, que estandarice as denominaciéns e que consigne a mesma

solucién e termo independentemente da persoa que catalogue cada recurso.



