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1. LISTAS DE PERSOAS USUARIAS

Serven para crear grupos de fichas de persoas usuarias, o que nos permite xerar
informes, imprimir carnés ou modificar fichas en lote. Poden ser de utilidade para
xestionar as persoas usuarias que son voluntarias da biblioteca ou integrantes dun

club de lectura.

1.1. ACCESO AS LISTAS
Pddese acceder de duas formas diferentes:
a) Dende o médulo de Usuarios/as

1.- Preme sobre a opcidon do menu superior da Intranet ou do menu central da pantalla

de inicio.
Circulacién Buscar ~ % Carifio  Méis + eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~  Axuda
ntroduza o nimero de camé do/a usuario/a ou parte do seu apelido:
0 koha )]

Préstamo | Devolucion  Renovar  Buscar usuariosfas  Buscar no catdlogo

Inicio

— Circulacién ‘ Catalogacion
é Usuarios/as ‘% Informes

O\ Busca avanzada / Ferramentas
= Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

2.- Preme no botdn Listas de usuarios/as.

Circulacion  Usuarios/as  Buscar v = Carrifio  Mais ~

nimero de camé do/a usuario/a parte do seu apelido

Akoha —————— o]

Buscar usuarios/as | Préstamo  Devolucion Renovar  Buscar no catalogo

Inicio > Usuarios/as

. < Novo/a usuario/a v <+ Engadir rapidamente un/ha novo/a usuario/a v (# Lista de usuarios/as
Filtros

Buscar: Busca por apelido: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

| Estandar v
Tipo de busca:

[Comen ]
Categoria:

| calquera v
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b) Dende o menu Ferramentas

USUARIOS/AS - Listas e fichas de persoas usuarias

1.- Preme no botdn Mais > Ferramentas do menu superior da Intranet ou na opcion

Ferramentas do menu central da pantalla de inicio.

Circulacion  Usuarios/las  Buscar ~

0 k h Introduza o nimero de carneé

Préstamo

Inicio

¥ Carriio  Mais ~

Listas

eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

u apelido

Axuda

Catalogacion

3 Mochilas
Devoluci

Informes

Ferramentas

. Acerca de Koha
(el -

® Usuarios/as

8

O\ Busca avanzada

Listas
|

@ Mochilas

i Recursos formativos

iuarios/as

Buscar no catalogo
‘ Catalogacion

B Informes
\ J

/ Ferramentas

0 Acerca de Koha

2.- Preme na opciodn Lista de usuarias/os do apartado Usuarias/os e circulacion.

arios/as e circulacion

Administrar listas de usuarios/as.
Comentarios

Moderar comentarios de usuario/a.
Creador de carnés de usuarios/as

Crear camés de usuarios/as para imprimir
Etiquetas

Moderar etiquetas dos/as usuarios/as
Carga de imaxes de usuarios/as

Cargar imaxes de usuarios/as en lote ou unha d
vez

1.2. XESTIONAR LISTAS

a) Crear lista

Catalogo
Inventario

Realizar un balance (inventario) do seu catalogo
Creador de etiquetas

Crear etiquetas e codigos de barras para imprimir
a partir dos datos do catalogo
Creador rapido de etiquetas en columnas

Introduza un cbdigo de barras para xerar un
marbete para imprimir. | en de

Ferramentas adicionais
Calendario
Defina os dias nos que a biblioteca permanece
pechada
Visor do log
Revisar rexistros do sistema
Noticias
Escriba novidades para 0 OPAC e a interface

etiquetas dedicadas
Cargar imaxe de cuberta local

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas
escaneadas para mostrar no OPAC

1.- Preme no botdn +Nova lista de usuarios/as.
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Edite frases para a funcionalidade FDD (frase
do dia)

Editor de frases para a caracteristica Frase-do-Dia
do OPAC
Baleirar caché de Memcached

Baleirar caché de Memcached
Ferramenta Plugins

Utilizar a ferramenta de plugins
Subir

Cargar calquera tipo de ficheiro, xestionar cargas
Visor do log de mochilas

Revisar rexistros da mochila
Boletins

Crear boletins para 0 OPAC
Buscador de OPACs

Buscar OPACs por localizacion ou nome
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suarios/as e circulacion Catalogo
Inventario

Administrar listas de usuarios/as.
Comentarios

Realizar un balance (inventario) do seu catalogo
Creador de etiquetas

Moderar comentarios de usuario/a.
Creador de carnés de usuarios/as

Crear etiquetas e codigos de barras para imprimir
a partir dos datos do catdlogo
Creador rapido de

USUARIOS/AS - Listas e fichas de persoas usuarias

Ferramentas adicionais
Calendario
Defina os dias nos que a biblioteca permanece
pechada
Visor do log
Revisar rexistros do sistema

Crear camés de usuarios/as para imprimir en cc

Etiquetas Introduza un codigo de barras para xerar un

Escriba novidades para o OPAC e a interface

marbete para imprimir. Utilizarase en i de
etiquetas dedicadas
Cargar imaxe de cuberta local

Ferramenta para cargar imaxes de cubertas
escaneadas para mostrar no OPAC

Moderar etiquetas dos/as usuariosias
Carga de imaxes de usuarios/as

Cargar imaxes de usuarios/as en lote ou unha a
vez

2.- Engade o nome da lista e preme Gardar.

Nova lista de usuarios/as

Crear nova lista de usuariosl/as

Nome: ‘

Propietario/a: ()

- Cancelar

Edite frases para a funcionalidade FDD (frase
do dia)

Editor de frases para a caracteristica Frase-do-Dia
do OPAC
Baleirar caché de Memcached

Baleirar caché de Memcached
Ferramenta Plugins

Utilizar a ferramenta de plugins
Subir

Cargar calquera tipo de ficheiro, xestionar cargas
Visor do log de mochilas

Revisar rexistros da mochila
Boletins

Crear boletins para 0 OPAC
Buscador de OPACs

Buscar OPACs por localizacion ou nome

3.- Créase a lista e amosase a pantalla Engadir usuarios/as.

Inicio » Ferramentas » Lista de usuarios/as » Lista_de_proba » Engadir usuarios/as

» Ferramentas

Usuarioslas e circulacion
» Lista de usuarios/as
» Comentarios

» Creador de camés de
usuarios/as

» Moderacidn de etiquetas

» Carga de imaxes de
usuarios/as

Catélogo
» Inventario
» Creador de etiquetas

» Creador rapido de etiquetas
en columnas

» Cargar imaxe de cuberta
local

Ferramentas adicionais
» Calendario
» Visor do log

Lista_de_proba
Engadir usuarios/as
usuariosfas:
+ Introduza camés do usuario multiples
# Fusionar usuarios/as seleccionados

+ Seleccionar todo | % Limpartods | | @ Eliminar seleccionados ||

MNon hai entradas para mestrar | Mostrar[ 20+ |enfradas ) Primeire +) Previo Seguinte )  Ultimo 1
Y —
- " . e Vence Notas de
Ficha + Nome < | Apelidos -~ End <+ Categ <+ Bibl % %

o °  circulacion
Non hai datos dispofiibles na taboa

Non hai entradas para mostrar  + Primeiro «) Previo Seguinie » Uttimo ")

@ Elimine usuarios/as seleccionados/as »* Fusionar usuarios/as seleccionados

b) Engadir persoas usuarias a unha lista

1.- Podes engadir persoas usuarias a unha lista directamente despois de creala ou

dende a pantalla Listas de usuarios/as co botdn Acciéns > Engadir usuarios/as.
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Inicio » Ferramentas » Listas de usuarios

Ferramentas
<+ Nova lista de usuario

Usuarios e circulacion

Lista de usuarios As suas listas de usuarios
Comentarios

Mostrando 1a2de2  Mostrar[20  |entradas |« Primeira « Previo Seguinte 1 Utimo p | Busear ]

Creador de cames de

usuarios . .
. Nome = Usuarios na lista <
Moderacién de etiquetas

Lista de usuarios Infantis 0 _
Carga de imaxes de
atakes lista proba 0 & Agregar usuarios |

Catalogo # Editar lista

Mostrando 1a2de2 | « Primeiro fimo

Inventario

Creador de etiquetas
Creador rapido de etiquetas
en columnas

Cargar imaxe de cuberta
local

@ Borrar lista

Ferramentas adicionais
Calendario
Noticias
Editor de frases

2.- Localiza as persoas usuarias que queres engadir introducindo o nimero de carné

ou parte do nome ou apelidos.

Lista_de_proba
Engadir usuarios/as

suce e

usuarios/as: =
GONZALEZ, Paula (CEL009-76)

FIMIOUUZE CAMeS U USUANu Tmnnpres’

+ Seleccionar todo | X Limpartodo | | @ Eliminar seleccionados || | #* Fusionar usuarios/as seleccionados

Non hai entradas para mostrar | Mostrar | 20 v |entradas |« Primeiro « Previo Seguinte » Uttimo  »
Busar[ ]

Vence _ Notas de

Ficha + Nome ¢ Apelidos ~ Enderezo + Categoria ¢ Biblioteca ¢ b icion

Non hai datos disporiibles na taboa

Non hai entradas para mostrar |« Primeiro « Previo Seguinte » Ulimo  ».

@ Elimine usuarios/as seleccionados/as »* Fusionar usuarios/as seleccionados

Tamén podes engadir varias persoas usuarias a vez:
1.- Premendo na opcién + Introduza carnés do usuario multiples.

Lista_de_proba

Engadir usuarios/as
Busca de l | ]

I + Introduza carnés do usuario multiples I

¥ Seleccionar todo | X Limpar todo | | @ Eliminar seleccionados || | »* Fusionar usuarios/as seleccionados
Non hai entradas para mostrar | Mostrar[20 v | entradas |« Primeiro «) Previo Seguinte » Ultimo »,
Buscar[ ]
- e 2 < . Vence Notas de
Ficha ¢+ Nome ¢ Ap -~ E + Categ + Bibli ¢ ¢ i ii
o circulacion

Non hai datos dispofiibles na taboa

Non hai entradas para mostrar =« Primeiro « Previo Seguinte » Utimo  »,

@ Elimine usuarios/as seleccionados/as » Fusionar usuarios/as seleccionados

2.- Introducindo os numeros de carné das persoas usuarias que queres engadir e
premendo Enviar a continuacion.
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Lista_de_proba

Engadir usuarios/as

= Buscar usuarios/as

Lista de numeros
de camé (un
codigo de barras
por lifa):

Enviar

+ Seleccionar todo | % Limpartodo | | @ Eliminar seleccionados | |

USUARIOS/AS - Listas e fichas de persoas usuarias

# Fusionar usuarios/as seleccionados

Non hai entradas para mostrar Mostrar| 20 v |entradas | ) Primeiro « Previo Seguinte 1 Uttimo 1
Buscar[ ]
Vence _ Notas de

Ficha ¢+ Nome ¢ Apelidos - Enderezo ¢+ Categoria ¢ Biblioteca ¢
Non hai dates dispoiiibles na téboa
Uttimo 1

Non hai entradas para mostrar  « Primeiro « Previo Seguinte )

@ Elimine usuarios/as seleccionados/as # Fusionar usuarios/as seleccionados

o circulacién

3.- O sistema engade as persoas usuarias & lista, amosandoas na parte inferior,

organizadas nunha taboa.

« Seleccionar fodo | % Limparfodo | | @ Eliminar seleccionados |1 |  Fusionar usuarios seleccionados
Mostrando 1 a4 de 4 | Mostrar (20~ |entradas | <) Primeiro (s Previo Seguinte ) Ulimo )| Buscar[ ]
Ficha < Nome < Apelidos N Enderezo + Categoria ¢ Biblioteca + Venceo ¢ _Notas \?g *
circulacion
(J CEBO01- |Koha BIBLIOTECARIA Pr Asesoria de Bi 09/06/2029
a7 (PRO) Escolares
() CELO09-1 M*Paz  FERNANDEZ Enderezo Edificio Administrativo San Caetano, Rua de San Caetano (blogue 2, 2° andar) Santiago de Compostela | Pr Asesoria de Bl 0/02/20:
Rita PEREIRO A Corufia Espafia (PRO) Escolares
() |CELO09- |Pedro GONZALEZ Infantil (INF)  Asesoria de Bibliotecas 17/06/2029
10 Escolares
(] |CEL009-8 Paula GONZALEZ Secundaria | Asesoriade Bibliotecas | 17/06/2029
(SEC) Escolares

Mostrando 1a4 de 4 |« Primeiro ) Previo Seguinte ») Ulimo »

W Elimine usuarios seleccionados || Fusionar usuarios seleccionados

c) Editar lista

1.- Accede & pantalla Lista de usuarios/as, localiza a lista que queres editar e preme

Accions > Editar lista.
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Inicio » Ferramentas » Listas de usuarios

Ferramentas .
+ Nova lisia de usuario

Usuarios e circulacion

Lista de usuarios As suas listas de usuarios
Comentarios .
Creador de camés de Mostrando 1a3 de 3 Mustrar entradas |« Primeiro « Previo Seguinte » Utimo » |Buscar ]
usuarios . "
Mod n de i Nome = Usuarios na lista +
floderacion de etiquetas - .
) q Lista de usuarios Infantis | 4
Carga de imaxes de
usuarios lista proba & Agregar usuarios ‘
Catalogo Usuarios duplicados 7 Editar st ‘
Inventario 1 Borrar lista
Creador de etiquetas Mostrando 1a3de3 | « F limo

Creador rapido de etiquetas

& Imprimir carnés de usuario
en columnas

Cargar imaxe de cuberta
local

2.- Modifica o campo Nome da lista e pulsa Gardar para que o sistema modifique o

dato.

Modificar lista de usuarios/as

Modificar lista de usuarios/as

Nome: | ista_de_proba ‘

Propietario/a: Eva CANCIO RASCADO (eva.canciorascado)

Cancelar

d) Borrar lista

Para eliminar unha lista xa creada hai que seguir os seguintes pasos dende a pantalla

Lista de usuarios/as:
1.- Localiza a lista que se queres borrar e preme o botdn Accidns > Borrar lista.

As suas listas de usuarios

Mostrando 1a 2 de 2 Mostrar entradas | ¢ Primeiro « Previo Seguinte » Ulimo » Buscar:l:l
Nome + Usuarios nalista +

Lista de usuarios Infantis 4

lista proba & Agregar usuarios |

P # Editar lista

1 Borrar lista

& Imprimir camés de usuario

Mostrando 1a2de2 | « timo

2.- Acepta a mensaxe de confirmacion que aparece na pantalla.
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kohabibko.xercode.es:90 dice

Esta seguro de querer eliminar a lista Lista de usuarios Infantis?

1.3. IMPRIMIR CARNES A PARTIR DUNHA LISTA

E posible imprimir os carnés das persoas usuarias que conforman unha lista. Para iso:

1.- Na pantalla Listas de usuarios/as localiza a lista da que queres imprimir os carnés

e preme Acciéns > Imprimir carnés de usuario/a.

As suas listas de usuarios

Mostrando 1a2de 2 Mostrar entradas | 4 Primeiro 4 Previo Seguinte » Ultimo BUSCHFI:I
Nome + |Usuarios na lista +
Lista de usuarios Infantis | 4
lista proba & Agregar usuarios ‘
Mostrando 1 a2 de 2 | (@) § ¢ EOflar lista imo
@ Borrar lista

| & Imprimir carnés de usuaﬂol

2.- Mostrase a venta emerxente I/mprimir carnés de usuario/a.

caracteristicas de configuracion e pulsar Exportar.

Imprimir carnés de usuario

Seleccione un | APL| 12524 v

modelo para
aplicar:

Seleccione o | Desefio_Escolares v |
deserio para
aplicar:

Seleccione un ‘ Non se esta usandao reverso v | Used for duplex printers (needs a "1 up template’)
desefio para o
reverso:

nimero de carné

inicial:

Exportar| Cancelar

Establecer as

3.- Xérase un documento PDF. Preme sobre a ligazén para descargalo e poder

imprimilo.
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Imprimir carnés de usuario

Prema nos seguintes enlaces para descargar os carnés da lista de
usuarios.

| - label_patronlist_135 pdf

1.4. FUSIONAR FICHAS DE PERSOAS USUARIAS

Dende as listas podense fusionar duas ou madis fichas que estean duplicadas e
combinalas nunha soa, mantendo no rexistro final a informacién de circulacion de

ambas fichas.

AVISO IMPORTANTE: En todo caso, antes de fusionar as fichas das persoas
usuarias debemos comprobar que se conserve a ficha creada automaticamente
polo CAU Periférico ao extraer os datos de XADE. E conveniente consultar co
CAU Periférico se desconecemos a orixe das fichas duplicadas ou dubidamos

sobre cal delas debe prevalecer.

1.- Na pantalla Listas de usuarios/as accede & lista que contén as fichas duplicadas a

fusionar e preme sobre ela para acceder ao seu detalle.

Inicio » Ferramentas » Listas de usuarios

Ferramentas
=+ Nova lista de usuario

Usuarios e circulacién

Lista de usuarios As suas listas de usuarios
Comentarios

N Mostrando 1 a 3 de 3 ~ « Primeiro «) Previo Seguinte ») Ulimo )| Buscar[ ]
Creador de camés de Mostrar[20 | enradas 9

usuarios

. Nome < Usuarios na lista <
Moderacion de etiquetas -
Lista de usuarios Infantis 4 Accidns =

Carga de imaxes de

usuarios lista proba 0 Accions
Catalogo Usuarios duplicados 3 T

Inventario

Creador de efiquetas Mostrando1a 3 de3 | «) Primeirc «) Previo Seguinte ») Ultimo m

Creador rapido de etiquetas
en columnas

Cargar imaxe de cuberta
Incal

2.- Selecciona, marcando o checkbox da esquerda, as fichas que queres combinar.
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Inicio » Feramentas » Lista de usuarios » Usuarios duplicados » Engadir usuarios

USUARIOS/AS - Listas e fichas de persoas usuarias

Ferramentas : :
Usuarios duplicados
Usuarios e circulacion
Lista de usuarios Agregar usuarios
Comentarios Busca de
Creador de camés de usuarios:
e + Introduza camés do usuano multiples
Moderacion de etquetas
Carga de imaxes de
i  Sulacconar todo | Lmparfodo | | @ Elminer seleccionados || | # Fusionar usuarios seleccionados
Catalogo
v Mostando 1a3de 3 | Mostrar 20~ |entradss  «) Primeiro ) Previo Seguinte w) Usimo w)|Buscr[ ]
nventario
ook o Ficha = Nome + Apelidos ~ Enderezo + Categoria + Biblioteca s Verceo s ~ Notasde
Creador rapido de efiquetas irculacion
en columnas CEL009-  Pau GONZALEZ Infantil (INF) Asesorfa de Bibliotecas 18/06/2029
Cargar imaxe de cuberta " Escolares
local CELOO9- Paaula GONZALEZ Infantil (INF) Asesoria de Bibliotecas 18/06/2029
Ferramentas adicionais 2 Escolares
2 CELO09-  Paula GONZALEZ Secundaria Asesoria de Bibliotecas 17/06/2029
Calonderio 8 (SEC) Escolares
Noticias
Mostrando 1a3de3 ) Prmeiro « Previo Seguinte w Ulimo

Editor de frases

© Elimine usuarios seleccionados || »* Fusionar usuarios seleccionados

3.- Preme o botdn Fusionar usuarios/as seleccionados.

Inicia » Ferramentas » Lista de usuarios » Usuarios duplicados » Engadir usuarios

Feramentas Usuarios duplicados
Usuarios e circulacion

Lista de usuarios Agregar usuarios
Comentarios

Creador de camnés de
usuarios

Buscade

usuarios: ]
+Introduza camés do usuario multiples
Moderacion de etiquetas

Carga de imaxes de

 Seleccionar 1odo | % Limpai 1600 | | @ Eliminar seleccionados |1 | # Fusionar usuarios seleccionados

usuarnos
Catalogo 5
Mostrando 183 d2 3 Mostrar|20 ~ |entradas |« Primelro «) Previo Seguinte », Ulimo w) | Buscac[ ]
Inventario
reador de etiquet ) . . .
Creador de efiquetas Ficha ¢+ Nome ¢ Apelidos - Enderezo ¢« Categoria = Biblioteca 4+ Venceo = NM‘I’ 7,' *
Creador rapido de efiquetas sl
en columnas CELO09- Pau GONZALEZ Infantil (INF) Asesoria de Bibliotecas 18/06/2029
Cargar imaxe de cuberta ) Escolares
local CEL009- Paaula  GONZALEZ Infantil (INF)  Asesoria de Bibliotecas 18/06/2029
Ferramentas adicionais 2 Escolares
CELO09- Paula  GONZALEZ Secundara  Asesoria de Bibliotecas 17/06/2029
Calendario 8 (SEC) Escolares
Noticias
Mostrando1a3ded ) Primairo ) Pravio Seguinte w) Utimo

Editor de frases

4.- Acepta a mensaxe de confirmacion.

kohabibko.xercode.es:90 dice

Esta seguro de querer fusionar os usuarios seleccionados?

5.- Escolle a ficha & que se van a importar os datos de circulacion dos outros rexistros

(as outras fichas eliminaranse).

Fusionar rexistros de usuarios

Seleccione o usuario a gardar. Os datos dos outros usuarios seran transferidos a este rexistro de usuario e 0s outros rexistros seran eliminados.
Data de nacemento

Ficha Nome
CEL009-8 | Paula GONZALEZ (CEL009-8)
(| CELO09-11 | Pau GONZALEZ (CEL009-11)
(| CEL009-12 | Paaula GONZALEZ (CEL009-12)

Fusionar usuarios

BIBLIOTECAS
ESCOLARES
DE GALICIA

XUNTA
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Categoria Biblioteca Vence o
Secundaria (SEC) Asesoria de Bibliotecas Escolares  17/06/2029
Infantil {INF) Asesoria de Bibliotecas Escolares | 18/06/2029
Infantil {INF) Asesoria de Bibliotecas Escolares  18/06/2029
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6.- Pulsa o botdn Fusionar usuarios/as.

Fusionar rexistros de usuarios
Seleccione o usuario a gardar. Os datos dos outros usuarios seran fransferidos a este rexistro de usuario e 0s outros rexistros seran eliminados.

Ficha Nome Data de nacemento Categoria Biblioteca Vence o
@ CEL009-8 | Paula GONZALEZ (CEL009-8) Secundaria (SEC) Asesoria de Bibliotecas Escolares  17/06/2029
)| GELOD9-11 | Pau GONZALEZ (CEL00S-11) Infantil (INF) Asesoria de Bibliotecas Escolares | 18/06/2029
() CEL009-12 | Paaula GONZALEZ (CEL009-12) Infantil (INF) Asesoria de Bibliotecas Escolares | 18/06/2029

Fusionar usuarios

7.- Amdsase unha mensaxe de confirmacion cos datos da fusion.

Fusionar rexistros de usuarios

Resultados

Os rexistros de usuario fusionaronse Paula GONZALEZ (CEL00S-8)
Pau GONZALEZ (CEL009-11)

Paaula GONZALEZ (CEL009-12)

Ver rexistro de usuario

2. BUSCA DE FICHAS DE PERSOAS USUARIAS
21. BUSCA

Koha permite buscar e recuperar as fichas das persoas usuarias existentes na
aplicacion para levar a cabo distintas xestions: realizarlles un préstamo, modificar a

sua ficha, consultar os seus datos etc.
Esta recuperacién pode facerse de duas formas diferentes:
a) Dende a pantalla de Inicio

1.- Dende a pantalla de inicio da Intranet, preme na opcidn Buscar usuarios/as da caixa

superior.

Circulacion ~ Usuarios/as  Buscar v = Camriio  Mais ~ eva, i do | Asesoria de Bibli Escolares v  Axuda

ntrod ) mer amé do/a rio/a rte do se pelid
0 koha | | Emia]
Préstamo | Devolucion  Renovar IBuscar usuarios/as I Buscar no catalogo

Inicio

- Circulacién ‘ Catalogacion
é Usuarios/as G Informes
O\ Busca avanzada / Ferramentas
= Listas M Acerca de Koha

ain BIBLIOTECAS
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2.- Introduce parte do nome, apelidos ou nimero de carné e preme o botdn Enviar.

Circulacién Usuarios/as Buscar ~ e Carrifio Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotet

Introduza o numero de carné do/a usuario/a ou parte do seu apelido
0 k 0 h a | sanchez| JEnviar|

Préstamo  Devolucion Renovar | Buscar usuarios/as = Buscar no catilogo

Inicio

e Circulacion ‘ Catalogacic

® Usuarios/as e Informes
£ 1 N\ 4

b) Dende o médulo de Usuarios/as

1.- Accede ao modulo de Usuarios/as premendo na opcidon do menu superior ou do

menu central da pantalla de inicio.

Circulacion Usuarios/as Buscar + ® Carrinio  Mais ~ eva.canciorascado | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~ Axuda

0 k 0 h a [’|7["" duza o numero de carne do/a usuario/a ou parte do seu apelido ”Em’iarl

Préstamo | Devolucion Renovar Buscar usuarios/as  Buscar no catalogo

Inicio

<= Circulacion ‘ Catalogacion
—

® Usuarios/as e Informes
£ 1 v

O\ Busca avanzada / Ferramentas
- Listas 0 Acerca de Koha

@ Mochilas

= Recursos formativos

2.- Configura a busca que queres realizar, seleccionando os filtros do lado esquerdo

da pantalla.

’«% XUNTA BIBLIOTECAS
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Circulacién  Usuarios  Buscar ~ = Carrifio  Mais -

0 k h Introduza o nimero de camé do usuario ou parte do seu apelido

Buscar usuarios | Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catilogo

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

+1[ Buscar

Inicio » Usuarios
N + Novo usuario~ ||+ Engaair rapigamente un novo usuano > || (# Lista ge usuanios
Filtros
Buscar: Busca por apelidoc ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
gonzalez
Buscar campos:
‘Apelidos ~
Tipo de busca:
Contén ~
Categoria:
Infantl ~
Buscar | | Limpar

3.- Preme o botdn Buscar.

Filtros

Buscar:

| gonzalez |

Buscar campos:

|Apelidas w~ |
Tipo de busca:

|Contén w |
Categoria:

[ Infantil v |

2.2. RESULTADOS DA BUSCA

En ambos casos, os resultados atopados amosaranse nunha taboa.

Circulacion  Usuarios  Buscar ~ 'w Carrifio  Mais ~

Akoha i

Buscarusuarios = Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catdlogo

bibliotecaria | Asesoria de Bibliotecas Escolares ~

Inicio » Usuarios

= + Novo usuario » || + Engadir rapidamente un novo usuario > || [ Lista de usuarios
Filtros
Buscar: Busca por apelido ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
gonzalez
Buscar campos: Usuario atopado para: Estandar contendo 'gonzalez’ na biblioteca
Estandar v
Tipo de busca: v Seleccionar todo | % Limpar todo | Agregar usuanos seleccionados a: v
Conidn _ 2
Categoria: Mostrando 1a 3 de 3 {fitrado de 11 entradas totais) | Mostrar (20 | entradas | () Primeiro | ) Previo | 1 | Seguinte ») UNimo w) | Vistisdads dacomna | | Excel || CSv || Copar | | imprime
Calquera v B
Buscar| [ Limpar Ficha * Nome  ~ Datadenacemento: Categoria * Biblioteca + Venceo: Atrasos/Préstamos  Sancions  Nota de circulacion +
CEL009-8 GONZALEZ, Paula Secundaria (C) Asesoria de Bibliotecas Escolares 17/06/2029 0/1 0,00 # Editar
CEL009-10 GONZALEZ, Pedro Infantil (C) Asesorfa de Bibliotecas Escolares 17/06/2029 0/0 0,00 # Editar
CEL009-9 GONZALEZ, Sarai Infantil (C) Asesoria de Bibliotecas Escolares 17/06/2029 0/0 0,00 # Editar
Mostrando 1a 3 de 3 (fitvado de 11 entradas totais) ) Primeiro | «) Previo | 1 | Seguinte » Ulimo (n

Para acceder & ficha dunha persoa usuaria, preme sobre o seu nome e apelidos.
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=+ Novo usuario - + Engadir rapidamente un novo usuario v [# Lista de usuarios

Busca por apelido: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Usuario atopado para: Estandar contendo 'gonzalez’ na biblioteca

+ Seleccionar todo | % Limpar todo | Agregar usuarios seleccionados 2

~ |entradas | (1) Primeiro | «0) Previo | 1 | Seguinte ») | Ultimo (w) | Visibiidade da columna H Excel H csv H Copiar H Imprimir \

Mostrando 1 a 3 de 3 (filtrado de 11 entradas totais) | Mestrar

Ficha + Nome « Data de nacemento + Categoria + Biblioteca 4+ Venceo ¢+ Atrasos/Pré i0 Nota de circulacién ¢
(] |CEL009-8 |GONZALEZ, Paulal Secundaria (C)  Asesoria de Bibliotecas Escolares 17/06/2029 0/1 0,00 # Editar
[ | CEL009-10 GONZALEZ, Pedro Infantil (C) Asesorfa de Bibliotecas Escolares 17/08/2029 0/0 0,00 # Editar
[ |CEL009-9 GONZALEZ, Sarai Infantil (C) Asesoria de Bibliotecas Escolares 17/08/2029 0/0 0,00 # Editar

Mostrando 1 a 3 de 3 (filirado de 11 entradas totais) | 1) Primeiro | «) Previo | 1 Seguints »)| Ultimo M

O sistema accedera a ficha e amosara o seu detalle.

Inicio > Usuarios » Detalles do usuario para Paula GONZALEZ (CEL009-8)

Paula GONZALEZ (CEL009- . .
8) # Editar || & Cambiar contrasinal & Duplicar & Imprimir ~ || Q Buscar para reservar ¢ Engadir unha mensaxe Iais =

Paula GONZALEZ (CEL009-8)
Uso de biblioteca

Editar
Nimero de carné:  CEL009-8
Numero de 11432
Xestionar imaxe de usuario usuario:
Categoria: Secundaria (SEC)

Para actualizar a imaxe de GONZALEZ, seleccione un novo arquivo de imaxe e faga clic en 'Cargar’

Para eliminar a imaxe actual, faga clic en 'Borrar’ Data de rexistro:  17/03/2021

S6 s0n soportados os formatos PNG, GIF, JPEG, XPM Data de 17/08/2029
- . - vencemento:
e Biblioteca: Asesoria de Bibliotecas Escolares

Categoria: Secundaria (SEC) BeoipEEhEssietaoneia Preferencias de  Por defecto

Biblioteca de orixe: Asesoria ortar privacidade:
de Bibliotecas Escolares An]o‘sar Non
Nimero de usuario: 11432 g:_:nztrenns ao
Nome de usuario:  gonzalez
Préstamo Atributos e identificadores adicionais Contrasinal: Je—
i Editar
Detalle Editar
Sancions Preferencias de mensaxes de usuarios Enderezo alternativo
Dias por adiantado Correo electronico $6 compendios @ Editar
Historial de circulacion ftem vence -
§ Aviso previo 0 v Contacto alternativo
Historial de reservas
Reserva completada - - Apelidos:
TS item devolto = - Nome:
item prestado - - Enderezo:
5 Enderezo 2:
Estatisti
e Editar Localidade:
g Codigo postal:
Suxestions de compra cat
itar
1 Préstamos(s) Sancidns e cargos 0- Reservas Restricions
EA XUNTA BIBLIOTECAS
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