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PAUTAS BASICAS DE .CDU; TLUSTRA
CATALOGACION

DA,

A biblioteca escolar precisa un sistema de clasificacion dos seus
fondos documentais que permita ordenalos de xeito eficaz e que
favoreza a sua localizacion por parte das persoas usuarias.

A CDU é un sistema de clasificacion universal desenvolvido a
partir da Clasificacion Decimal de Dewey, que data de finais do
século XIX:

— Abarca todos os ambitos de cofiecemento.

— Sistematiza xerarquicamente do xeral ao particular.

— Emprega a numeracion para identificar as fontes polo que pode ser comprendido por
todas as persoas usuarias.

— Divide os cofiecementos en dez grupos ou seccidns que 4 sUa vez se subdividen noutros
dez grupos e estes noutros dez...

— Cada un dos dez grupos identificase cun dixito e subdividese en dez grupos identificados
por dous dixitos e asi sucesivamente. Cantos mais dixitos se empregan, mais especifica é
a clasificacion.

— O numero 4, que Dewey usaba para as linguas, na CDU deixouse baleiro para clasificar
novas ramas do cofiecemento que poidan xurdir, polo que non deberia ter nada asociado
na nosa biblioteca.

A CDU, como sistema normalizado e universal, garante que o alumnado dos centros que a
empregan para a ordenacion dos seus documentos informativos, ao tempo que aprende a
manexarse con soltura na sua biblioteca escolar, esta desenvolvendo habilidades e recursos
como persoas usuarias de calquera biblioteca publica, fisica ou virtual. Mais o sistema non debe
ser rixido; cOmpre estudar as caracteristicas de cada un dos centros e da stia comunidade escolar
para decidir as adaptacions que permitan unha maior eficacia: que as persoas usuarias poidan
localizar o documento que precisan no menor tempo posible e do xeito méis satisfactorio. E por
iso que se propén desde a Asesoria de Bibliotecas Escolares unha adaptacién das taboas da CDU
que sirva de orientacidn as persoas que se responsabilizan da xestién da biblioteca escolar, en
ddas versidéns (abreviada e estendida) que serdn tidas en conta e adaptadas & realidade de cada
biblioteca escolar.

CDU: TABOA DE CLASIFICACION TEMATICA PRINCIPAL

0 Ciencia e cofiecemento. Organizacién. Informatica. Informacion.
Documentacion. Biblioteconomia. Institucions. Publicacions

1 | Filosofia. Psicoloxia

2 | Relixidn. Teoloxia

Ciencias sociais. Estatistica. Demografia. Socioloxia. Politica. Economia.
Dereito. Administracion publica. Asuntos militares. Benestar social. Seguros.
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Educacion. Antropoloxia cultural
(baleiro)

Matematicas. Ciencias naturais

Ciencias aplicadas. Medicina. Tecnoloxia

Arte. Musica. Xogos. Deportes. Espectaculos

Linguaxe. Linguistica. Literatura

O 0o | N|oo| o | M

Xeografia. Biografias. Historia

TRATAMENTO TECNICO DOS FONDOS

1. Intervencions previas

Antes de iniciar a catalogacién dos fondos e a sua informatizacién, é preciso levar a cabo as
seguintes intervenciéns, que deben resultar do traballo e consenso do equipo da biblioteca
escolar:

— Expurgacion sistematica e exhaustiva, retirando todos os documentos que estean
obsoletos, moi deteriorados ou non respondan as necesidades das persoas usuarias da
biblioteca escolar.

— Analise da CDU e toma de decisidns consensuadas sobre como organizar a coleccion:
clasificacion da literatura de ficcidn, agrupacion, posible creacién e denominacion de
centros de interese temporais...

— Organizacion dos fondos segundo a Clasificacion Decimal Universal e a sua adaptacion
para a nosa biblioteca. Esta organizacién con base na CDU non impide a creacién puntual
de centros de interese que poidan incluir recursos con distintas sinaturas na CDU (ex. nun
centro de interese sobre igualdade podemos ter un libro sobre feminismo (14), unha
novela que trate ese tema (82-N), unha pelicula (79 ou 791) e un recurso sobre
autocoidado (61)).

— Sinalizacion dos diferentes espazos da biblioteca e dos fondos de cada un deses espazos,
segundo as activades que se desenvolvan neles e a sua CDU.

— Adaptacion da coleccion 6 espazo da biblioteca tendo en conta as suas limitaciéns e
mobiliario e a optimizacién da suda imaxe e coidado.

— Revision da organizacion e colocacion da coleccidn para evitar a desorde e axudar a
localizar e acceder aos recursos.

Estas accions, que tefien un especial peso a hora de pofer a andar a nosa biblioteca nun inicio ou
logo dunha importante revision e reforma, non deben deixarse de lado na practica habitual do
traballo bibliotecario malia que terdn daquela un perfil de menor intensidade.
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2. A sinatura topografica. Etiquetado dos documentos. Aplicaciéon da CDU

Cada documento debe levar no seu exterior (nos libros, CD, DVD... na parte inferior do lombo)
unha etiqueta ou sinatura topografica (tejuelo), que indica o lugar da biblioteca no que se pode
localizar, tendo en conta a sta CDU.

Este identificativo aporta a seguinte informacién:

— O numero correspondente da CDU.
— As tres primeiras letras do primeiro apelido da persoa autora en maiusculas.
— As tres primeiras letras da parte alfabetizada do titulo en minusculas.

CDU <———  sinatura 1
AUT <———— sinatura 2

tit <——— sinatura 3

Nos andeis, os materiais colocaranse dentro da seccién da CDU correspondente, por orde
alfabética de autoria e por orde alfabética de titulos, no caso de ter varias obras da mesma
autoria.

Se temos o programa de xestién Koha, a maiores da sinatura topografica é recomendable que lle
pofiamos a cada recurso un cédigo de barras xerado co programa de xestién. A lectura do cédigo
de barras cun lector de cédigos axiliza e simplifica moito o proceso de circulacion.

3. Aspectos concretos que se han de ter en conta
3.1. En relacion coa sinatura 1. Aplicacién da CDU

— A hora de asignar a CDU que lle corresponde a un recurso temos que ter en conta
primeiro o tipo de texto e non s6 o seu tema ou materia. Asi, ainda que un conto nos fale
de valores ou de historia debe ser catalogado dentro da CDU de narrativa de ficcion (82-
N) e serd na consignacién de materias onde poderemos sinalar esas tematicas. Do mesmo
xeito, unha novela que trate directamente as matematicas, terd como CDU 82-N e non 51
(ex. El asesinato del profesor de matematicas). Seguindo e mesma premisa tamén acontece
que un libro informativo, ainda que mantefa unha estrutura/lifa narrativa, ten que estar
na CDU correspondente. La vuelta al mundo de un forro polar rojo é un libro de economia
(globalizacién) polo que ira en 33, nunca en 82-N. £l Viaje de Shackleton correspdndelle a
CDU 91 (Xeografia. Viaxes) ou 92 (se priorizamos o seu contido biografico), e non 82-N.

— Compre utilizar o menor niumero de dixitos posible: dous seria suficiente para a maior
parte dos centros escolares (ensino infantil, primario e secundario). Por exemplo: 523 O
Sistema Solar, 523.24 Movemento do Sistema Solar no espazo, 523.3 A Lua, 523.4 Os
planetas, 523.46 Urano... todos eles irian baixo o nimero 52 (Astronomia), sen necesidade
de subclasificar mais.

— Malia que de xeito xeral establezamos o uso de dous dixitos, podemos usar un sé nalguns
casos (pasa en poucas ocasiéns, pero as veces temos esa necesidade) ou tres cando
precisemos un maior grao de concrecién (acontece sobre todo nalguns ambitos onde imos
ter mais documentos ao ser unha biblioteca escolar, por exemplo 0 79, e no que
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precisamos separalos para unha maior claridade). Asi, por exemplo, nunha mesma
biblioteca podemos usar 2 para Relixién, 51 para Matemadticas e 794 para Xogos.

— Non se abrira unha subseccion se non hai un nimero minimo de documentos (cinco).

— En bibliotecas xerais e nalgunhas catalogaciéons veremos como moitos dos libros que
temos nas bibliotecas escolares aparecen baixo a CDU xeral 087 (Documentos de orixe ou
destino especifico. Publicacidns para categorias especificas de lectores: literatura infantil
e xuvenil...) ou 087.5 (Literatura infantil e xuvenil). Esta asignaciéon de CDU non serve
dentro dunha biblioteca escolar xa que a maioria dos libros irian con esa CDU e non nos
axudarian a organizala, polo tanto usaremos a CDU co mesmo criterio que para os
recursos editados para persoas adultas; ex. un libro de contos infantil serd 82-N e un libro
sobre a Historia de Galicia orientado 6 lectorado infantil sera 94.

— Malia que os libros de texto, de maneira xeral, non deben formar parte do catdlogo da
nosa biblioteca, por veces si temos algun manual nos nosos andeis. De ser o caso, 0s
libros de texto colocaranse na seccién da tematica correspondente ou nunha zona
especifica, clasificados segundo os criterios xerais. Por exemplo: un libro de texto de
Formacion e Orientacion Laboral levard na primeira lifla da sinatura topografica, o
numero 33 ou 331.

— Os dicionarios e enciclopedias xerais colocaranse todos xuntos na mesma seccion (03).
Porén, os dicionarios e enciclopedias tematicos poderan colocarse nesa seccion xeral,
indicando tamén a sua tematica na propia CDU da sinatura, ou colocarse na seccién
correspondente segundo a sua tematica, indicando co auxiliar o seu formato (03). Por
exemplo: (03)39 Dicionario dos seres miticos galegos situado cabo doutros dicionarios de
distintos temas ou 39(03) Dicionario dos seres miticos galegos catalogado e situado xunto
outros libros de mitoloxia.

— Os documentos en soporte diferente ao libro (CD, DVD, mapas, materiais mixtos,
materiais tridimensionais...) colocaranse tamén, sempre que sexa posible, nos andeis de
libre acceso, convenientemente identificados e na seccidn que lles corresponda. Pode
decidirse a sua colocacidn en zonas especificas, ben visibles, e clasificados segundo os
criterios xerais.

— Para unha clasificacion eficaz e no caso de dubida, cémpre ter en conta o xeito mais
comun de buscar a documentacion por parte das persoas usuarias da nosa biblioteca, e as
necesidades de informacion que o documento en concreto vai cubrir. Asi, o libro
Cantareiras. A poesia popular nas Letras Galegas 2025 pode estar na seccidn de biografias
(92), pero tamén na de musica (78) ou incluso na de etnografia, onde se contempla a
inclusion dos cancioneiros populares (39). Dependendo do uso que pensemos que se lle vai
dar 6 libro, de que outros recursos queremos que estea acompafiado, de onde pensamos
que vai ser mais visible e accesible, pofierémolo nunha seccién ou noutra.

— En todo caso, cdmpre ter en conta que unha correcta catalogacién dun recurso precisa da
inclusion de materias relacionadas. A CDU sinala o contido xeral dun recurso, mais as
materias completan a informacién e axudan a localizalo nas buscas no catdlogo. Asi, o
libro Cantareiras. A poesia popular nas Letras Galegas 2025, ainda que, estea catalogada na
CDU 92, 78 ou na 39, sempre se vai atopar mellor se na sua ficha inclie as materias
“musica tradicional”, “cancioneiro”, “pandereiteiras”, “mulleres”. Do mesmo xeito, un libro
cunha CDU moi clara como é unha novela, adquire moitas mais posibilidades de uso se as
materias estan sinaladas ex. /sha, nacida do corazdn, de Fina Casalderrey, coas materias
“adopcién” e “India”.
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3.2. En relacion coa sinatura 2. Autoria

1. Obras con varias persoas autoras:

a. Se aobra ten duas persoas autoras, no campo sinatura 2 escribiremos en
maiusculas as tres primeiras letras do primeiro apelido da persoa que apareza na
obra como autora principal (ou en primeiro lugar).

b. Se a obra ten tres ou mais persoas autoras, no campo sinatura 2 poderemos
escribir VV.AA. se queremos colocar xuntas tédalas obras colectivas, ou facer
como no caso anterior, co apelido da persoa autora principal ou que primeiro
aparece. En calquera caso, isto é o que se consigna na sinatura, mais na ficha de
catalogacidn ten que ir a referencia de tédalas persoas autoras dese recurso.

2. Se aobra é anénima escribiremos ANO no campo sinatura 2.
3. Manteremos os acentos graficos que correspondan.

3.3. En relacion coa sinatura 3. Titulo

Como xa se sinalou, a sinatura 3 férmase coas tres primeiras letras da parte alfabetizada do
titulo en mindsculas. Para isto:

1. Excluimos os artigos (tanto os determinados como indeterminados) e as preposiciéns
curtas ou “baleiras” (a, con, de, en, por, sen), asi como as contraccions entre elas. As
preposicions “significativas” (como por exemplo: agas, baixo, desde, durante, excepto,
segundo...) si se alfabetizan.

2. Cando a primeira palabra significativa ten sé duas letras, engadimos a primeira da
seguinte palabra, a non ser que non tefia mais.

Exemplos:  /t, de Stephen King As de bolboreta, de Rosa Aneiros
82-N 82-N
KIN ANE
it asd

3. Se o titulo comeza cun numero en cifra temos ddas opcidns:
a. Pofier o numero
b. Pofer as letras iniciais da palabra dese numero (coa palabra no idioma do titulo)

Exemplos: 20000 Lieus sur les Mers, de Jules Verne

82-N 82-N
VER ou VER
200 vin

4. Manteremos os acentos graficos que correspondan.
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Exemplos de sinaturas

Xénero ou SIS
Titulo Autoria Y- topografic
tematica a
Feliz Idade 82-P
ol Feliz Idade Olga Novo poesia NOV
i?) fel
Noia. Xeografia )(_f:gg rZIZ 2 h(geste 91
Urbana e Area de Pedro Garcia Vidal ‘. GAR
Influencia localidade noi
determinada)
Maria Julia Diaz Garrido e 82-N
Bandada David Daniel Alvarez narrativa DIA
Herndndez ban
BANDADA
Os tempos e o clima Alberto Marti Ezpeleta, Juan 55
P José Taboada Hidalgo, Dominic  meteoroloxia VV.AA.
de Galicia . .
Royé e Xavier Fonseca Blanco tem
82-N
Las mil y una noches  andénimo narrativa ANO
mil
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