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A biblioteca escolar

1. Biblioteca escolar, centro de recursos de lectura, informacién e aprendizaxe

As bibliotecas escolares que se precisan na actualidade son centros de recursos de
lectura, informacion e aprendizaxe: “contornas” educativas especificas integradas na vida
da instituciéon escolar, tal e como aparece recollido no Marco de referencia sobre as
bibliotecas escolares, publicado polo Ministerio de Educacion en 2011. A sua principal
mision é contribuir a adquisicion das competencias clave contempladas no curriculo e
apoiar os proxectos e programas que leva a cabo o centro educativo, favorecendo
ademais a adquisicion e o desenvolvemento de habitos de lectura entre os distintos
sectores da comunidade educativa. Apoian o profesorado no exercicio das suas practicas
de ensinanza e facilitanlle ao alumnado a aprendizaxe dos contidos curriculares, asi como
a adquisicion de competencias e de habitos de lectura, nunha dinamica aberta a

comunidade educativa.

Asi mesmo, a biblioteca debe enfrontar o reto de contribuir & correcta alfabetizacion
multiple do alumnado, competencia esencial para a vida e para as aprendizaxes, tal e
como € contemplada nas conclusiéns do Consello da Union Europea de 26 de novembro
de 2012' sobre alfabetizacions mudltiples, nas que se define como un concepto que
engloba tanto as competencias de lectura como de escritura para a comprension,
utilizacion e avaliacion critica de diferentes formas de informacion, incluidos os textos e

imaxes, escritos, impresos ou en version electronica [...].

A biblioteca tamén se ten que abrir, asi mesmo, as novas tendencias sociais no ambito
das bibliotecas e configurarse como un centro creativo de construcion do cofiecemento,
habilitando espazos e proporcionando oportunidades para que as persoas usuarias
(alumnado, profesorado, outros membros da comunidade educativa) poidan atoparse para
pensar, desefar, debater e desenvolver proxectos persoais ou sociais de caracter cultural,
manipulativo, de investigacion, de creacién, de axuda..., ben sexan de caracter informal,
ben estean vinculados a educacién formal especifica do centro educativo. Desta forma, a
biblioteca pode ser un instrumento util e apreciado para a aprendizaxe ao longo da vida.
Neste sentido, integrar os medios para desenvolver proxectos “maker” ou vinculados coa

robética, os videoxogos e mais o0 equipamento necesario para a producion auténoma de

! https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/PDF/?uri=CELEX:52012XG1219%2801%29
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contidos audiovisuais ou transmedia pode servir para atraer alumnado en risco de

exclusion cara ao mundo do cofiecemento e 0 gozo da cultura.

A biblioteca constitie un medio imprescindible para a integracion da cultura impresa e a

cultura dixital nas practicas de ensino e aprendizaxe do profesorado e do alumnado.
2. Xestion técnica e organizacion
A existencia dunha biblioteca escolar, organizada e dinamizada, facilita:

a. O apoio aos procesos de ensinanza e de aprendizaxe.
b. A aprendizaxe auténoma.

O tratamento da lectura comprensiva en todas as areas curriculares.

13

d. O desenvolvemento de habilidades e de competencias basicas.

e. O achegamento aos distintos soportes e formatos nos que se transmite a informacion:
alfabetizacion multiple.

f. A educacién para a competencia informacional: para o uso, tratamento e producion da
informacion.

g. A integracion das tecnoloxias da comunicacion e da informacion na recollida e
tratamento dela, e na seleccion de lecturas.

h. A creacién e consolidacién de habitos de lectura e de escritura.

i. O acceso igualitario aos recursos culturais.

j- A educacion nunha vivencia saudable do tempo de lecer.

k. O apoio ao alumnado con necesidades educativas especificas.
2.1. A coleccién e a sta xestion técnica

A coleccién é o conxunto de documentos e recursos, en diversos soportes, que a
biblioteca escolar pon ao servizo das persoas usuarias para o desenvolvemento das
actividades de ensino e aprendizaxe, do traballo coa informacién e da lectura con distintas

finalidades.

A biblioteca escolar debe ofertar diferentes materiais e recursos documentais: libros de
ficcion e non ficcidn, publicacions periddicas (xornais, revistas, boletins...), seleccidéns de
recursos electronicos dispofibles na rede, recursos tanto visuais coma audiovisuais
(mapas, fotografias, peliculas, musica...) e xogos. Todos estes recursos poden ter

distintos formatos e soportes (papel e dixital, fisico e en rede). Os recursos de elaboracién
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propia, fisicos ou dixitais (libros, revistas, xogos...), tamén deberian formar parte da

coleccion.

A coleccién debe ser variada, personalizada, inclusiva, actualizada e equilibrada. Segundo
as directrices da IFLA, unha proporcion recomendable seria a dun 60% de materiais de
non ficcion e un 40% de materiais de ficcion en calquera soporte. O equipo de biblioteca
elaborara un plan de adquisicions acollendo as suxestiéns e necesidades dos diversos
niveis ou departamentos do centro e das persoas usuarias, e establecendo prioridades en
funciéon dunha actualizacién dos fondos atendendo as caracteristicas que debe ter a

coleccion.

A coleccion debe estar localizada na biblioteca escolar mais tamén pode ubicarse noutros
espazos do centro (aulas, departamentos, sala de profesorado...). As necesidades
pedagoxicas e as caracteristicas espaciais de cada centro poden requirir a creacién de
seccions da biblioteca en distintas aulas ou espazos. Ainda asi, todos os documentos
tefien que estar catalogados de forma centralizada na biblioteca para evitar duplicidades,
infrautilizacion ou perda, ademais, debemos identificar a sta ubicacién concreta e garantir
o rexistro de circulacién dos recursos. Deste xeito favorécese a sua difusion para o

coflecemento e emprego por parte de toda a comunidade educativa.

O criterio para a colocacion dos fondos tera en conta a accesibilidade a eles por parte das
persoas usuarias. Os andeis seran preferentemente abertos, sen pechos nin barreiras
innecesarias: os armarios pechados non facilitan o acceso directo promovido no ambito

bibliotecario nin actitudes responsables e de autonomia no uso dos bens comuns.

Para unha axeitada xestibn e organizacion dos materiais, cémpre seguir criterios
estandarizados no ambito bibliotecario e empregar un sistema de xestion informatizado.
Desde a Conselleria de Educacién, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional, a
través da Amtega (Axencia para a modernizacion tecnoloxica de Galicia), facilitase aos
centros que o soliciten o programa de xestion correspondente para a informatizacién da
biblioteca escolar. A Asesoria de Bibliotecas Escolares achega unha simplificacion do
sistema de clasificacion (CDU) co fin de adaptalo ao contexto escolar. No portal das
bibliotecas escolares (https://bibliotecas.edu.xunta.gal/) ofrécense diversos materiais de
apoio neste sentido: pautas de catalogacién, CDU adaptada, preguntas frecuentes... e

materiais especificos para os programas de xestion Meiga e Koha-Bescolares.


https://bibliotecas.edu.xunta.gal/

CONSELLERIA DE EDUCACION,
CIENCIA, UNIVERSIDADES E
FORMACION PROFESIONAL

EA XUNTA
8¢ DE GALICIA

A biblioteca acolle, organiza, facilita e difunde os recursos existentes para que os diversos
sectores da comunidade escolar fagan un uso eficaz dos mesmos. Na biblioteca préstanse
varios servizos: lectura en sala, préstamo, informacion, formacion de persoas usuarias,
orientacions e materiais para a educacién documental, actividades de fomento da lectura,

acceso a Internet...
2.2. Recursos humanos

A biblioteca escolar debe contar cunha persoa coordinadora e cun equipo de apoio que
aseguren a sua organizacion e funcionamento. Este equipo debe estar formado por
profesorado con formacion especifica, pertencente a distintos niveis educativos e
materias, e contar cunha composicion estable que permita dar continuidade ao traballo da

biblioteca.

O alumnado forma parte do equipo de colaboradoras e colaboradores que, xunto co
profesorado e baixo a sua supervision, contrible ao bo funcionamento da biblioteca do

centro e ao desenvolvemento das suas iniciativas.
2.2.1 Persoa coodinadora da biblioteca escolar

O funcionamento eficaz da biblioteca escolar supén unha axuda fundamental para o labor
de todo o profesorado e da cominidade educativa en xeral, sendo necesaria a
colaboracién de todas e todos para a sua existencia. Ainda asi, resulta imprescindible a
presenza dunha persoa coordinadora que debe ser designada pola Direccion. garantindo
no posible a estabilidade e o bo funcionamento deste servizo. Para iso, terase en conta o
interese, a idoneidade, a formacibn ou a experiencia neste ambito, asi como a

disponibilidade horaria do profesorado.
As funciéns da persoa coordinadora da biblioteca escolar son:

a. Elaborar, en colaboracién co profesorado de apoio, o Plan Anual de Biblioteca escolar
e a memoria final.

b. Colaborar no desefio e posta en practica do Plan de Lectura, Escritura e Acceso a
informacién do centro.

c. Realizar o tratamento técnico dos fondos (seleccionar, organizar, clasificar e
catalogar).

d. Informar o Claustro das actividades da biblioteca e integrar as suas suxestions.
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e. Difundir os fondos existentes e as slas posibilidades de consulta entre toda a
comunidade escolar.

f. Definir os criterios para o préstamo e atender ao servizo xunto co equipo de apoio.

g. Asesorar o profesorado en técnicas de fomento da lectura, estratexias de
dinamizacion, formacion de persoas usuarias e traballo documental, seleccionando e
elaborando materiais, xunto co resto do profesorado, destinados tanto a formacion do
alumnado nestes aspectos coma a dinamizacion cultural do centro.

h. Coordinar o equipo de apoio a biblioteca escolar.
i. Representar o equipo de biblioteca na Comisién de Coordinacion Pedagoxica.

Estas e outras cuestidns sobre a dinamizacién especifica da biblioteca escolar estan

recollidas na Orde de 17 de xullo de 2007, pola que se regula a percepcidon da

compofente singular do complemento especifico para a funcién titorial e outras funcions
docentes (DOG do 24 de xullo).

2.2.2. Equipo de apoio

Estara formado por profesorado dos diferentes ciclos ou departamentos existentes no
centro, que traballaran en coordinacion coa persoa coordinadora da biblioteca para a
consecucion dos obxectivos previstos e a posta en marcha das actividades organizadas. A
xefatura de estudos, aproveitando as marxes horarias do cadro de profesorado, prevera
as necesidades da biblioteca escolar a hora de elaborar os horarios do mesmo, nos que

quedara recollida a sua participacion neste servizo.
As funcidns das persoas integrantes do equipo de biblioteca son:

a. Colaborar coa persoa coordinadora da biblioteca na elaboracién do Plan Anual de
Biblioteca escolar e a memoria.

b. Apoiar a persoa coordinadora da biblioteca na organizacion e dinamizacién da
mesma, desenvolvendo asi as funciéns que se lle encomendan a biblioteca escolar.

c. Recompilar informaciéns, materiais e recursos necesarios para o bo funcionamento
do servizo, co fin de facilitarllelos as persoas usuarias da biblioteca escolar.

d. Cooperar co desefio, a organizacion e mais a posta en marcha das actividades
programadas.

e. Establecer criterios para a adquisicion e actualizacion dos fondos da biblioteca.


https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2007/20070724/Anuncio28D46_gl.html
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f. Recoller propostas e suxestions do profesorado e do alumnado co fin de mellorar as
intervencions e colaborar co desenvolvemento da competencia lectora, do habito

lector e das habilidades de traballo intelectual.
2.3. O horario

O horario de funcionamento da biblioteca debera ser o mais amplo posible, segundo a
disponibilidade horaria do profesorado; en calquera caso, procurarase que estea aberta e
atendida, por parte da persoa coordinadora ou por integrantes do equipo de apoio, a

totalidade do tempo lectivo.

Para facilitar que estea aberta en horario extraescolar podera contarse con persoal
auxiliar, en colaboracién con outras institucions como a asociacion de nais e pais ou o
Concello, sempre baixo a indispensable coordinacién do responsable designado pola

direccion, previo acordo escrito e con cofiecemento das autoridades educativas.
2.4. Centros de especial tipoloxia

Existen alguns tipos de centros non universitarios que, polas caracteristicas das
ensinanzas que imparten ou pola sua configuracion especial, precisan realizar
adaptacions tanto das orientacidéns xerais aqui recollidas coma das pautas contempladas
na resolucion especifica de cada curso académico. En calquera caso a biblioteca debera
responder as demandas e necesidades da comunidade educativa, orientando as suas
actividades a apoiar e reforzar o desenvolvemento do curriculo propio, a estimular o uso
dos recursos disponibles e a favorecer o desenvolvemento de habitos de lectura entre o

seu alumnado.

a. CRA e CPI: compre un esforzo organizativo para que a biblioteca responda as
necesidades do alumnado deste tipo de centros. Con caracter xeral configuraranse
como unha unica biblioteca escolar, cun catalogo unico e unha programacion
conxunta. No caso de que, por razons organizativas e de accesibilidade, resulte
necesaria a distribucién dos materiais da coleccion en espazos diferenciados, o total
de seccions de aula ou nivel conformaran a biblioteca do centro escolar.

b. EPA, CIFP, Ensinanzas de Réxime Especial: orientaran as suas actividades a
integracion da lectura e dos recursos informativos directamente relacionados coas
ensinanzas que imparten, nunha dindmica de apoio ao curriculo e de fomento da
lectura entre os distintos membros da comunidade educativa. Tanto o concepto de

alfabetizacion multiple coma unha vision interdisciplinaria dos distintos ambitos do
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cofecemento para facilitar as aprendizaxes seran moi Utiles para conseguir un
enfoque mais eficaz das actividades.

c. CEE: farase un especial fincapé en que a biblioteca, espazo creativo de aprendizaxe,
responda as necesidades do seu alumnado. Asi, estes centros adaptaran o mobiliario,
0 equipamento, os recursos e mais as actividades, de xeito que se ofrezan tanto
oportunidades de achegamento a lectura, a escritura e a informacién coma a creacion
e a expresion en toda a sua amplitude, asi como a participacion activa en practicas de

traballo colaborativo.
3. Dinamizacién da biblioteca escolar: fomento da lectura e educacién en informacién

No desefo de programas de dinamizacion da biblioteca escolar compre ter en conta dous

tipos de actividades:

- en primeiro lugar, aquelas dirixidas a formacion de persoas usuarias
(alumnado, profesorado e resto da comunidade educativa) no funcionamento
da biblioteca escolar e na adquisicion de habilidades e procedementos para o
acceso e o tratamento da informacion (ALFIN/AMI)que constitie un dos
obxectivos basicos da biblioteca escolar;

- en segundo lugar, actividades de fomento da lectura: lectura individual, lecturas
compartidas apadrinamentos ou amadrifiamentos lectores, presentacions de
libros, encontros con persoas autoras ou ilustradoras, libro-forum, clubs de

lectura, xogos de animacion, obradoiros de escritura creativa...

Compre contemplar a lectura nun senso amplo: a lectura para aprender, para facer un
resumo, para buscar un dato, para resolver un problema, para elaborar un traballo... pero
tamén a lectura pracenteira, a que se fai en soidade ou en compana e que ten como unico
obxectivo 0 gozo do texto literario. Asi mesmo, é imprescindible orientar e facilitar
practicas de lectura en todo tipo de soportes, atendendo as particularidades da lectura en
pantalla e ampliando a experiencia lectora do alumnado e do resto da comunidade
educativa. Da mesma maneira, a biblioteca escolar é o espazo natural de achegamento a
informacién en calquera formato, incluido o electronico. As bibliotecas han ser espazos de

integracién da cultura impresa e da cultura dixital.

A biblioteca escolar ten un papel importante no Plan de Lectura, Escritura e Acceso a
informacion do centro, documento que articula todas as actuacions do centro relacionadas

coa lectura, a escritura e as habilidades informativas.
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4. Referencias lexislativas

Para ampliar estas orientaciéns, recoméndase a consulta do Marco de referencia para las

bibliotecas escolares, publicado polo Ministerio de Educacion no ano 2011.

Debera terse en conta tamén a Resolucién especifica, da Direccion Xeral de Ordenacion e
Innovacién Educativa, pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento da
organizacién e o funcionamento das bibliotecas escolares nos centros docentes non
universitarios, de titularidade da Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e

Formacioén Profesional en cada curso académico.

Esta informaciéon e outra documentacién de referencia estan dispofiibles no portal das
bibliotecas escolares no apartado especifico na seguinte ligazén

https://bibliotecas.edu.xunta.gal/recursos-be/documentacion-de-referencia.


https://bibliotecas.edu.xunta.gal/sites/default/files/2025-12/Marco%20de%20referencia%20para%20bibliotecas%20escolares%20%28final%29.pdf
https://bibliotecas.edu.xunta.gal/sites/default/files/2025-12/Marco%20de%20referencia%20para%20bibliotecas%20escolares%20%28final%29.pdf

